upf.

Universitat Departament PAS Laboral contractat
Pompeu Fabra de Traduccié i Ciéncies
Barcelona del Llenguatge TRAD-PASL-2023-1

Convocatoria del lloc: Técnic de suport a la gestié del Master online de Terminologia,
PAS Laboral

Data de publicacié de l'oferta: 6 de juny del 2023

Font de finangament: MA00122 - Programa Online en Terminologia 2022-24

Funcions a desenvolupar:

e Atencid als interessats pel curs (correu, telefon) i als matriculats en tot el
master i a cada modul nou que s'obri.

e Atencié al professorat (avisos d'inici, seguiment incidéncies, recordatoris
correccions)

e Seguiment amb secretaria de les inscripcions i matricules

e Suport a l'aula global dels cursos (incorporacié dels materials, control
incidéncies)

e Control economic de cada modul (ingressos per matricules, pagaments
professors)

e Suport en I'emissié de certificats i encarrec de titols

e Tasques de difusié del programa

Requisits
Bon domini oral i escrit de catala, castella i anglés.
Coneixements basics de terminologia.

Retribucio prevista: 8.208,40€ anuals

Grup i compliment: grup 3 lletra q

Dedicacio i jornada: 10 hores a la setmana
8 hores presencials, preferentment en horari de mati, i 2 hores de teletreball.

Tipus de contractacid: indefinida segons previst RD 32/2021 de 28 de desembre de
2021
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Criteris de seleccio:

- Primera fase: valoracié dels CV.
- Segona fase: les persones seleccionades en la primera fase seran convocades a
una entrevista. En aquesta fase es valorara:
- CV:60%
- Entrevista: 40%

Comissid de seleccio:
President/a: Rosa Estopa Bagot
Vocal 1: Merce Lorente Casafont

Vocal 2: Laia Mayol

Presentacié de candidatura: enviar el curriculum vitae per correu electronic indicant
la referencia TRAD-PASL-2023-1 a I'assumpte.

Correu electronic: professorat.dtcl@upf.edu

Termini de presentacio de sol:licituds: 20 de juny del 2023
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