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Paso 1 — Obtener el usuario para acceder a la
Secretaria Virtual de la UPF (solo para Estudiantes no
UPF)

Primero, si no eres estudiante de la UPF y, por tanto, no tienes ni
usuario ni contrasefa, es necesario registrarse en el sistema
introduciendo tus datos personales. Introduce el nimero del
documento acreditativo sin puntos ni guiones ni espacios en
blanco en medio y con todas las letras y niimeros que consten
seguidos. El resto de los datos obligatorios, deben introducirse tal
como consten en el documento que utilices para acreditarte.

Solicitud de registro de usuario Idiomes UPF

Si tienes nacionalidad espafiola, introduce el nimero de tu DNI, sin puntos, guiones o espacios en blanco y con la letra del NIF en mayscula. Ejemplo DNI: 11222333A.
i tienes otra nacionalidad, introduce tu ndmero de pasaporte.

Pais de origen
Tipo documento

Una vez validados los datos, recibiras, en el correo electronico
que has indicado en la inscripcidn, la contrasefia para acceder a la
Secretaria Virtual.


https://gestioacademica.upf.edu/regis/controlreg/%5BmtoAlta%5DRegistroPublico?entradaPublica=true&destino=TCS&idioma=ca&pais=ES
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Paso 2 — Matriculate a través de la Secretaria Virtual
de la UPF

NOTA: recuerda que en caso de no ser estudiante UPF tienes que
haber realizado el paso de registro previo que se explica en el
Paso 1 de este documento antes de continuar con los pasos que se
detallan a continuacion.

En primer lugar, tienes que hacer la solicitud de matricula a través
de la Secretaria Virtual de la UPF. Para acceder, debes introducir
el nimero de documento de identidad con el que estas registrado
en la UPF, normalmente tu DNI o pasaporte.

Si no recuerdas la contraseiia puedes utilizar el recordatorio.
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Seleccionar idioma de la aplicacion:

@ | Castellano v
Iniciar sesion
DNI
& (1211111}
Contrasefia
a sssssnse

:No sabes o has olvidado tu contrasefia?



https://secretariavirtual.upf.edu/
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A continuacion, desde el menu de Inicio tienes que acceder a

Estudios Propios, que vas a encontrar haciendo clic en la opcidon

Expediente académico

Acreditacién idiomas

Solicitud de tramites
Trabajo fin estudios/practicas Solicitud de titulo

& Opcions disponibles +
Estudios Propios

Campus Junior - Propis

Idiomas UPF

Una vez dentro, debes clicar sobre Matricula
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En esta pantalla, tienes que seleccionar el codigo del estudio al
que te quieres matricular. Selecciona el estudio 1696/19- Master

R , Alta de nueva matricula
en Terminologia y pulsa .

- —

Gestiones de
matricula

Alta de nueva matricula Gestién de matriculas previas (0) Centro de notificaciones

Alta de nueva matricula

© A continuacién se muestra la lista de estudios que tienen actualmente un periodo de matricula abierto. Seleccione

el estudio en el que desee realizar la matricula, y a continuacion pulse en alta de nueva matricula para iniciar el proceso
de matricula.

Estudio a pul - I A el
matricular: ulse aqul para seleccionar un estudio...

E3 Alta de nueva matricula
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Paso 3 — Completa la matricula del estudio o curso

Una vez hayas seleccionado el estudio 1696/19- Master en

Terminologia, accede al apartado Datos Estudiante. Atencion,
esta pantalla unicamente tienes que modificarla si alguno de tus
datos personales ha cambiado o bien falta introducir algin dato
obligatorio.

Para continuar al siguiente apartado, tienes que leer y aceptar la
Informacion basica sobre proteccion de datos personales. A
continuacion, clica en Aceptar y podras acceder a la siguiente
pantalla.
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Desde el

apartado Documentos

a adjuntar,

adjunta

la

documentacion obligatoria en cualquier formato. A continuacion,

clica en Aceptar y podras acceder a la siguiente pantalla.

los g EL nombre de los archives se normalizas

DNI o Pasaporte

o

No Informada

Foto camet (el formato del archivo ha de ser JPG y no ha de superar los 150 kb)

Titulo Universitario

Cualquier formato

Cualquier formato

Cualquier formato

Cualquier formato

ra al registrarse en el sistema (eliminando acentos y determinades caractere:

5).

Desde Datos Académicos, selecciona los modulos que quieras

matricular.

[ +] 201476
201477
201478
[ +] 201479
[+ 201480
[ +] 201481
a 201482

de la tabla de asig isponibles mostrada a continuacién para

Seleccionar todas

T T S

de [z termi i2/ Online Course:
Foundations of Terminology

Curso de postgrado online: F

Diploma de postgrado onli logia y necesidades profesionales / Diploma of
i and ional Needs

Studies: n
Taller I: gia del trabajo en terminologia / Workshop I: for
Work
Memoria de Master / Final Master's Project
Taller II: Problemas en el trabajo inolégico / Workshop Il
Work

Taller Ili: Gestion de 1a terminologia en memorias de traduecién / Workshop I11: Terminology
Management for Translation Memories

Taller IV: Neologia / Workshop IV: Neology

20.0

{ su seleccion para la matricula

No informada

No informada

No informada

(0 informada

(0 informada

(o informaca

lo informada

[T e T

2024/25

2024/25

2024/25

2024/25

2024/25

2024/25

2024/25

Le= = o= [ == ]

1. Pulsa sobre el botonEd para seleccionar cada uno de los
modulos que quieres matricular.

Es importarte recordar que, en caso de querer matricularte
de todo el master, tienes que seleccionar los 90 ECTS, que
equivalen a todos los modulos menos uno de los talleres
opcionales (Taller 11, Taller 11l y Taller IV). Es decir, en este
caso sera necesario dejar uno de los tres talleres opcionales
sin seleccionar.
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2. A continuacidn, selecciona para cada una de las asignaturas
que vayas agregando la lengua en la cual quieres realizar el
curso o los cursos y acepta.

201476 - Curso de postgrado online: Fundamentos de la terminologia / Online Postgraduate Course:
Foundations of Terminology

Seleccién de grupos de asignatura

@ se debe seleccionar un grupo de asignatura de cada una de las tipologias presentes

o ) 1 Grupo Espafiol / 1

= 2

2 English Group / 2 it 30 9

4
3. Las asignaturas seleccionadas pasaran al apartado Mi
Seleccion

4. EI botoén permite seleccionar todas las

asignaturas de forma rapida. Si, por ejemplo, quieres
seleccionar todas las asignaturas excepto una (por ejemplo,
en caso de querer matricular todo el master), puedes

eliminarla haciendo clic sobre la cruz * .

{IMPORTANTE!

En la parte superior derecha de la pantalla, la aplicacion muestra
un contador indicando el nimero de asignaturas seleccionadas y
el numero de créditos totales que se matricularan. Recuerda
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comprobar siempre el nimero de créditos antes de pasar al
proximo apartado.
NOTA: las asignaturas que corresponden al Master completo son
6 y los créditos 90.

Mi matricula

Asignaturas Créditos

6 | 90.0

Es posible que para matricularte haya que cumplir algunos
requisitos definidos por el estudio, por ejemplo, seleccionar un
minimo o un maximo de asignaturas. Si no se cumple, la
aplicacion no permitird seguir al paso siguiente. Por ello, hay que
tener en cuenta las instrucciones que se detallan en el apartado
Modalidades de Matricula de nuestra pagina web. En caso de
tener alguna duda sobre este apartado, ponte en contacto con
iulaonline@upf.edu.

Por ello, hay que tener en cuenta las instrucciones definidas que
hay que cumplir.

Una vez seleccionadas las asignaturas que quieres matricular,
pasa al apartado de Datos Pago Matricula. Aqui se muestran las

tasas académicas aplicables.

{IMPORTANTE!

10
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El estudiante es responsable de seleccionar la tasa que le sea

Datos Pago
micos Matricula

00— —8— — —

matricul

Introduccion de los datos de pago de la matricula

(] inuaci émicas apli en cursa, el impe i . cuil de ellas i matricula. el detalle del isponil licona

Matricula 75 créditos 400000 €

aplicable seglin las que haya disponibles, en funcion del total de
créditos que se han seleccionado en la pantalla anterior o de otras
variables.

Si tienes derecho a alguna bonificacion segun las condiciones del
estudio seleccionado (ver apartado Precios y descuentos de la
pagina web), ponte en contacto con iulaonline@upf.edu antes de
completar la matricula para justificar el descuento. NOTA: en
caso de tener descuento la forma de pago de limitara a
transferencia bancaria.

Finalmente, se procede al pago:

Tipo pagader Alumoo
Deseripeidn pagacor

Forma de paga.
Beferencia de cobea [apcional)
Informacién adicional {opeiaal)

Importe a cargo 400000 €

-~

Formas de pago:

a) Pago Electronico o TPV: pago con tarjeta de débito /
crédito. Si eliges el pago con esta opcidn, una vez

11


mailto:iulaonline@upf.edu

ESTUDIOS PROPIOS UPF

confirmados los datos, se abrird una ventana que te llevara a
la plataforma de pago online.

b) Transferencia financiera: si ecliges el pago con esta
opcidn, una vez finalizada la matricula, el sistema te enviara
un correo electronico con las indicaciones para hacer la
transferencia bancaria. IMPORTANTE: ten en cuenta que
esta modalidad de pago puede conllevar un recargo extra
por parte de las entidades bancarias

Confirmar Datos Matricula

[ . Confire Sinolo fueran, p oiver s cditarls. putse el botén Confrmar para fnalizar su matrieuls.

Una vez, escogida la forma de pago, acepta para pasar al apartado
de Confirmacion, donde encontraras un resumen de la matricula.

En este apartado tienes que comprobar que todos los datos
proporcionados sean correctos (datos personales, asignaturas
matriculadas, tasas seleccionadas).

En caso de no serlo, puedes volver al apartado correspondiente
para una modificacion con el boton Volver o bien pulsando sobre
el apartado correspondiente al diagrama que aparece arriba de la
pantalla.

—0—0—0 18-

Gestiones de Datos Alumno Datos Datos Pago Confirmacién
matricula Académicos Matricula

12
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Si todo es correcto, confirma para grabar la solicitud y realizar el

pago mediante la plataforma electronica (si has elegido la
modalidad TPV).

Por ultimo, una vez finalizada la matricula, podras descargar los
comprobantes de matricula y el documento de pago desde el
apartado Documentos a imprimir. Si has escogido la opcion de
pago Transferencia financiera, el documento contendra la cuenta
bancaria a la que tienes que realizar el ingreso para completar la
matricula.

Documentos generados en la matricula

Cuando hayas descargado o impr
salir mediante el boton Desconectar qu
arriba a la derecha.

nnnnn

Procesa de Alta de Matricula

Afe seatémic
Centro
Estudio
Perioda de maticila
Nomére

Resumen de Estutio

NOTA: en caso de que tengas cualquier duda, contacta con la
Secretaria de la Facultad de Traduccion y Ciencias del Lenguaje
(estudis.tcl@upf.edu).
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