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Enhorabona! Ja tens plaça!

 TROBAREU TOTA LA INFORMACIÓ A:
  www.upf.edu/web/polítiques - entreu al vostre estudi i:

2

QUÈ HEU DE FER ABANS, DURANT I EN TORNAR DE L’ESTADA

 JA TINC UNA PLAÇA ATORGADA

https://www.upf.edu/web/politiques/mobilitat


Suport ‘Ja tinc plaça’: a qui contacto (UPF)? 

Contacta amb la universitat de 
destí:

- Registre a la universitat de destinació

- Informació de visat i allotjament

- Enviament de la carta d'acceptació

- No trobo els programes a la seva web

- Matrícula universitat destí

- Enviament del certificat de notes

Coordinador 
d'intercanvi
christos.zografos@upf.edu

• Assessorament acadèmic
• Convalidació assignatures (continguts i 
relació)

• Validació acord d'estudis, signatura 
Learning          Agreement 

• Conversió de notes

Secretaria de la 
Facultat 
A través del CAU

• Informació sobre com fer l'acord d'estudis
• Matrícula assignatures UPF
• Recepció notes de l'estada a  l'estranger
• Reconeixement d'assignatures

Oficina de mobilitat i 
acollida (OMA)
A través del CAU o 
demanant cita prèvia

• Gestió convocatòria
• Nominació d'estudiants
• Certificat de sortida i arribada
• Gestió ajuts UPF 
• Tramitació renúncies 3

EVITAR FER CONSULTES A QUI NO CORRESPON:

https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
mailto:christos.zografos@upf.edu
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
https://egp.upf.edu/servicedesk/customer/portal/16
https://www.upf.edu/web/universitat/-/oficina-de-mobilitat-i-acollida-oma-
https://www.upf.edu/web/universitat/-/oficina-de-mobilitat-i-acollida-oma-
https://egp.upf.edu/servicedesk/customer/portal/16


ABANS DE MARXAR:

CONVALIDACIÓ D’ASSIGNATURES PER A L’ACORD D’ESTUDIS:

Què significa?  És el procés pel qual assegures que quan tornis 

de la mobilitat, les assignatures que has cursat a la universitat 

de destinació seran reconegudes a la teva carrera com:

• Assignatures obligatòries del teu pla d’estudis

• Assignatures optatives – (crèdits optatius - ECTS)

• Assignatures que voleu integrar en un Perfil Formatiu 

(assignatures optatives)

PAPER DEL TUTOR: us ajuda a assegurar que acadèmicament 

sigui possible fer la incorporació de totes les assignatures que 

curseu de mobilitat i fa la valoració corresponent.
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CONVALIDACIÓ D’ASSIGNATURES OBLIGATÒRIES

Què cal fer abans de preparar l’Acord d’estudis?

• Comprova si les assignatures ja s’han reconegut prèviament i 
apareixen a la llista publicada a la web CPA i FPE. (llista no 
exhaustiva i orientativa).

• Consulta l’oferta d’assignatures de destí i decideix si el contingut 
d’alguna d’elles correspon a obligatòries que vulguis convalidar a la 
UPF: exemple Politics & Public Policy (UoE) – Politiques Publiques I (UPF)

• No es poden convalidar continguts irrelevants: p.e. Sociologia de 
Comunicació per Teoria Política.

• Si no consten a la llista, envieu-me un correu indicant: 
     - Llistat d’assignatures de la universitat de destí que voleu        
       convalidar i per quines obligatòries de la UPF.
     - Guia docent (assignatura UPF) i Syllabus (assignatura destí).

    Us informaré de si és possible fer la convalidació o si cal buscar una
    altra assignatura.

Hola Christos:

En pdf,  envio adjunt el syllabus de les 
assignatures de la University of Edinburgh.

- Politics and Public Policy

- Understanding Public Policy

Gràcies.

University of Edinburgh UPF

Politics and Public Policy Politiques Publiques I

Understanding Public Policy Politiques Públiques II

✔  La valoració es fa en base a la 
correspondència de continguts i 

crèdits entre l'assignatura de 
mobilitat i la de la UPF.

https://www.upf.edu/documents/2846463/0/Assignatures+homologades.pdf/3004b882-5f73-e68a-e627-b333e9f4e8c9?t=1713429643628
https://www.upf.edu/documents/2846463/0/ERASMUS++FPE.pdf/4d2e2dee-010c-32f2-aab1-5b188f333ac6?t=1713439101994
https://www.drps.ed.ac.uk/21-22/dpt/cxplit10150.htm
https://gestioacademica.upf.edu/doa/consultaPublica/look%5Bconpub%5DBuscarPubGuiaDocAs?entradaPublica=true&idiomaPais=en.ES&_centro=339&_estudio=3391&_anoAcademico=2025


    Quines assignatures puc convalidar per crèdits optatius?

• Pràcticament qualsevol assignatura, sempre i quan no sigui irrellevant a la carrera.

• Cursos d’idiomes cursats a la universitat de destinació, amb un màxim de 6 ECTS, 
d’idiomes de la docència de la universitat de destinació.

• No fa falta el procés de les obligatòries, és a dir, no cal enviar el pla d’estudis (syllabus)

• Convalidar per ‘crèdits optatius’ (no cal indicar cap assignatura UPF, l’aplicatiu permet 
seleccionar l’opció en pantalla “crèdits optatius”.

• Nombre total màxim de crèdits optatius de mobilitat que es poden incorporar a 
l’expedient: 

• CPA: 36 ECTS (màxim 52 ECTS)
• FPE: 78 ECTS (màxim 94 ECTS)
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CONVALIDACIÓ D’ASSIGNATURES OPTATIVES



Acord d’estudis

Feta la convalidació prèvia de les assignatures per 
part del tutor (per correu), ja podeu fer l’Acord 
d’Estudis.

Vosaltres l’haureu de preparar a través de Secretaria 
Virtual, introduint la informació de les assignatures i 
crèdits de la universitat de destí i la relació per les de 
la UPF (obligatòries o optatives).

El tutor el revisarà i l’aprovarà a l’aplicatiu.

La normativa fixa un mínim de 15 ECTS per període i 
30 ECTS anuals.

7

No podeu marxar sense haver fet l’acord i que el tutor l’hagi aprovat a través de l’aplicatiu.
Un cop aprovat, el baixareu, el signareu i l’enviareu signat per vosaltres a la Secretaria a través de CAU.

https://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?responsive=S&apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVOUT&idioma=ca.ES
https://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?responsive=S&apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVOUT&idioma=ca.ES
https://egp.upf.edu/servicedesk/customer/portal/16


Acord d’estudis: situacions

• Pot passar que l'assignatura que 
cursareu a la universitat de 
destinació tingui més ECTS que 
l’obligatòria de la UPF.

    La podreu incorporar afegint la  
    resta de crèdits com a “crèdits
    optatius”.

• Nota: el total crèdits destinació 
han de ser els mateixos que el 
total crèdits en origen.
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Assignatures de perfils formatius (optatives)
Itineraris (només per al grau en Ciències Polítiques)

• Possibilitat de reconèixer un perfil formatiu (itinerari) a partir dels crèdits cursats durant un 
programa de mobilitat i incorporar-los a l’expedient (20 ECTS per perfil formatiu).

• Sempre s’ha de demanar ABANS de preparar l’Acord d’estudis.

• Envieu un correu al tutor amb la llista d’assignatures (només títols) que voleu cursar a la vostra 
universitat de destinació i que voleu incorporar dins d’un itinerari.

• Indiqueu el perfil formatiu pel qual us interessa convalidar-les i el tutor ho valorarà i us informarà 
(no cal indicar per quines assignatures UPF les voleu convalidar).

• Nota: no cal que envieu les guies docents (syllabus), en tot cas ja us les demanarà, si ho creu 
convenient.

• Quan us confirmi que podeu incloure les assignatures al perfil formatiu, reenvieu el correu amb la 
confirmació del tutor a la Secretaria de la facultat. Si no rebem el correu, no s’incorporaran com 
a perfil formatiu. 
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Modificacions de l’acord d’estudis i confirmació de l’acord / 
Learning Agreement

• Podeu fer modificacions de l’acord d’estudis, ara bé, cal que les feu a l’aplicatiu i contacteu 
amb el tutor UPF per tal que les valori i les aprovi. 

• Un cop a la universitat de destinació tindràs 30 dies a partir de l’inici del semestre a la 
universitat de destinació per fer modificacions de l’Acord d’Estudis (per tema d’horaris, 
places, etc). Com en el cas anterior, contactaràs amb el tutor per tal que valori el canvi i 
l’aprovi.

• Important: pot ser que no aconseguiu matricular totes les assignatures per manca de 
places, etc.
• Això pot passar, com també passa als estudiants incoming que venen a la UPF.
• El fet d’haver signat un Acord d’estudis no obliga a la universitat de destinació a      

donar-vos plaça a les assignatures; quan arribeu i us trobeu en aquesta situació,   
podreu canviar d’assignatura i informar al tutor per tal que valori i aprovi el canvi.

• Si no fas cap modificació podràs confirmar l’Acord d’Estudis (Learning Agreement) entrant 
a l’aplicatiu i fent “imprimir acord uni destinació”.
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Confirmació de l’Acord d’Estudis = Learning Agreement

Model
Acord 

definiti
u 

ERASMUS

Model
Acord 

definitiu 
CONVENI
BILATERAL

Tens 30 dies de termini des de l’inici del semester per enviar-nos el Learning Agreement. L’hauràs de signar tú, el tutor UPF 

i signar i segellar per la universitat de destí (per totes tres parts) i enviar-lo a Secretaria per CAU. 

MOLT IMPORTANT: Sense tenir un LA degudament signat per totes les parts, no serà possible incorporar ni les assignatures 

ni les notes obtingudes a l’expedient de la UPF.

http://egp.upf.edu/plugins/servlet/samlsso?redirectTo=%5Cservicedesk%5Ccustomer%5Cportal%5C16


INCORPORACIÓ ASSIGNATURES I NOTES
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Qualificacions:

Si rebeu les notes/transcript, envieu-les a la secretaria a través del CAU.

L’equivalència de notes segons el sistema UPF (0 a 10) es fa en base a les Taules 
elaborades pel Ministeri. Existeixen excepcions en que adopten d’altres taules 
oficials. 

• 70/100 no es un 7 en UPF, per exemple:
     Mexico (Tecnológico de Monterrey) = 5 UPF
     Regne Unit (U Warwick) = 9 UPF

Es tenen en compte factors com la destinació i l’esforç que comporta superar les 
assignatures.
No totes les universitats d’un país tenen el mateix sistema d’avaluació – també per això 
hi ha les taules 

En el cas que la universitat qualifiqui amb un PASS la correspondència serà un 7.
Incorporem les assignatures superades i les no superades.

Incorporació 
assignatures:

Un cop rebem la confirmació 
acadèmica/learning agreement, 
signada per les tres parts, 
incorporarem TOTES les 
assignatures a l’expedient UPF i 
rebreu la matrícula actualitzada 
per correu amb l’import 
corresponent als crèdits 
ampliats.

https://egp.upf.edu/servicedesk/customer/portal/16


Pràctiques i Treball de Fi de Grau (TFG)

• Tot i que el TFG és compatible amb la mobilitat, es matricula i es realitza a la UPF amb un tutor 
d’aquí. 

    El coordinador del TFG és el Prof. Fernando Gil.

     Si teniu consultes relacionades amb aquest tema podeu contactar amb ell per correu.                         

     (fernando.gil@upf.edu).

• Respecte de les Pràctiques, és possible realitzar-les a la universitat de destinació, establint un 
conveni de pràctiques amb la UPF i matriculant l’assignatura aquí a la UPF.

    Per a qualsevol dubte que tingueu, podeu contactar amb la Secretaria de la Facultat a través del
    CAU o directament al Servei de Carreres Professionals (scp.politiques@upf.edu).

mailto:fernando.gil@upf.edu
https://egp.upf.edu/servicedesk/customer/portal/16


A TENIR EN COMPTE

• Deadlines i la nostra capacitat de respondre: doneu-nos temps per reaccionar, si us plau, no d’un dia per 
a l’altre.

• Recordeu: treballem de dilluns a divendres de 9 a 17 hores.

• Agost: la universitat tanquem, per tant, aprovarem els acords a finals de juliol.

• No envieu missatges p.e. divendres a les 16.45 o caps de setmana esperant que siguin respostos 
immediatament (un exemple de correus rebuts: ‘Urgent’ un divendres a les 16.59h)

• Tingueu en compte que sou aproximadament 75 estudiantes que marxareu + altres en curs o ja de 
tornada amb convalidacions i d’altres que estan fent la sol·licitud per a la convocatòria següent que 
hem d’atendre, a més d’estudiants incoming.

• Demanar cita: primer expliqueu breument per correu els vostres dubtes

• Aneu en compte amb el llenguatge que utilitzeu en els correus; no deixeu missatges de veu al telèfon 
sense nom. Us demanem que us comuniqueu amb el tutor per correu electrònic.
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A TENIR EN COMPTE:

▪ Cada curs rebem la següent consulta sobre la opció de cursar assignatures obligatòries matriculades a la 

UPF de forma remota al llarg de la mobilitat.

   - Assignatures obligatòries de 3r curs: no és possible cursar-les a distància.

   - Assignatures obligatòries de 4t curs:

Polítiques Públiques II: es dissenyarà una metodologia alternativa totalment des de la distància, amb

examen presencial. Cal que us adreceu al professorat.

Teoria Política II: és possible cursar l’assignatura a distància amb un parcial oral i un examen final que 

ha de ser presencial. Cal que us adreceu al professorat.

▪ Matrícula UPF del curs de la mobilitat. Al mes de juliol, haureu de matricular NOMÉS les assignatures 

que cursareu a la UPF. En el cas que marxeu tot l’any, haureu de matricular almenys una assignatura per 

mantenir la vinculació amb la UPF. Pot ser qualsevol assignatura i després ja farem el canvi per les de 

mobilitat, si cal. 

▪ Si ets beneficiari de la Beca General del Ministeri i, has rebut la notificació de què ha estat denegada per 

no arribar al mínim de crèdits exigit, contacta amb Secretaria al més aviat possible i et donarem 

instruccions de com fer l’al·legació. 15



ESTALVIEM TEMPS
ABANS DE CONTACTAR AMB EL TUTOR
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www.upf.edu/web/polítiques - entreu al vostre estudi 

JA TINC UNA PLAÇA ATORGADA

A l’inici del curs acadèmic de la mobilitat rebreu un correu 
electrònic de recordatori del procés a seguir.

https://www.upf.edu/web/politiques/mobilitat
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DUBTES I CONSULTES

GRÀCIES!


