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Per qué som aqui? Jupy | F

e |dentificar qui és qui en la Gestio de les despeses.
e Compartir les bones practiques que ens poden ajudar en el nostre dia a dia.

e Presentar una checklist pensada per tenir clar qué cal comprovar abans de tramitar
qualsevol despesa a carrec d'un projecte de recerca.

Facilitar la coordinacio amb el Personal
Investigador | el Servel de Recerca.
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QUI ES QUI
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Circuit de la despesa R

TOT OK =
32 Validacio

s elegible pel me
projecte?

X

FITXA ELEGIBILITAT

AREA DE RECERCA | TRANSFERENCIA -

SERVEI DE RECERCA - UNITAT DE GESTIO ECONOMICA

UNITAT DE GESTIO DE
PROJECTES

22 Validacio

HO TINC TOT! 1 Validacio

EE—

Signatura IP
()() GESTIO ECONOMICA CAMPUS




Circuit de la despesa R
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X

MELIS = 3 | s Vaidecis

AREA DE RECERCA | TRANSFERENCIA -
UNITAT DE GESTIO ECONOMICA

2?2 Validacio

— 1 Validacié

TECNICS DE LABORATORI GESTIO ECONOMICA CAMPUS GESTIO ECONOMICA CAMPUS



Quin cacau! et
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Ei, no esteu sols!

FRONT-OFFICE Unitat de Gestié d’Ajuts de Recerca i Transferéncia
(Post-Award)

Assessorar el PDI sobre I'elegibilitat i el compliment de les normes d’'execucio;

Gestionar i fer el seguiment dels projectes;

Actuar com a interlocutor de les entitats financadores;

Assessorar i coordinar-se amb els gestors de projectes que actuen en el marc
dels grups de recerca;

Mantenir | actualitzar la base de dades d'ajuts aixi com proposar millores en |la
gestid de projectes.

Marta Bonet
Nuria Cabrera
Mirela Mora
Paula Zaplana
Lala Santanach

e Cap d'Unitat de Post-award:

Paloma Benavent
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Ei, no esteu sols!

Unitat de Gestiéo Economica BACK-OFFICE

Coordinar els processos vinculats a la gestiéo econdmica dels ajuts de recerca i de
transferencia de coneixement;

Fer la gestié comptable vinculada als ajuts de recerca, transferéncia i/o institucionals;

Mantenir la interlocucié amb les diferents unitats que intervenen per tal de coordinar els
processos vinculats a la gestio economica;

Executar les justificacions economiques, auditories i requeriments dels ajuts recerca |
transferencia i dels ajuts per a la incorporacid de personal investigador;

Fer el manteniment i la millora de les aplicacions de gestid de la recerca i gestid
economica.

Marc Canal
Julia Morera

e Cap d'Unitat de Gestié Economica: Maria Torras

Alex Albero
Manel Ronda Alba Forn

Monica Orell
Anna Pi
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| aix0 en queé es tradueix per vosaltres? I;zf;:gg:;;abra

Unitat de Post-Award (UPO)

Consultes sobre elegibilitat

Unitat de Gestiéo Economica (UGE)

Planificacio de costos dels ajuts » Validacio d'/ADOPS
Assessorament sobre el personal
contractat a carrec dels ajuts |
membres dels equips

e Regularitzacions comptables (*)

e Gestid economica dels ajuts RRHH

Reunions per validar o fer canvis en el (*) consulteu abans amb |a vostra gestora
curs dels ajuts UPO pels projectes de recerca

o Per consultes sobre contractes/convenis (CN) - contractesconvenis.rdi@upf.edu

e Per consultes sobre ajuts propis d’'innovacio (INNOV) - innovacio@upf.edu
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Nova estructura de I'Area

Economica de la

Unitat de Gestio
‘ Recerca i Transferencia )

Unitat de Promocio i
—1 Assessorament a la
Participacid en
Unitat Proiectcs Ge N2cerca
' [ o
d’'Emprenedoria

. = . Unitat de Gestio d'Ajuts
Servei Area de Recerca, Servei de e Becercs )

d’Innovacio Transferencia Recerca Transferéncia

Unitat de Valoritzacio i del Coneixement .  ___________—

Transferencia i Innovacio Unitat de Suport a la
Politica Cientifica

Coordinacio Secretaria
Tecnica CIREP

Assessorament Tecnic |
Legal R&l (convenis i
contractes)
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Ajuts de recerca subjectes a justificacil® |upf|romm
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Preambul
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Proposit Ambit i aplicacié

Garantir que totes les despeses de D'aplicacio a tot el personal
personal, viatges, equipament, contractat o adscrit a la Universitat
adquisicid de béns i contractacio Pompeu Fabra, en el marc de les
de serveis estiguin degudament despeses vinculades a projectes de
acreditades i legitimades en el recerca.

marc d'un projecte de recerca.

A\

S'estén als experts externs que
col-laborin en activitats organitzades
o financades per la UPF.

Caracter preferent

Per a qualsevol projecte de
recerca gestionat per la UPF que
estigui subjecte a justificacio.
Caldra també tenir en compte les
condicions especifiques de les
bases reguladores de cada

convocatoria (Fitxa d’elegibilitat).

NORMATIVA APLICABLE DE MANERA GENERAL A TOTES LES ﬂ

DESPESES EXECUTADES A LA UPF




Principis orientadors |

La despesa ha de ser raonable i necessaria en el marc del projecte o
activitat de recerca.

No pot existir conflicte d’interés entre activitats personals i professionals.

S’ha de justificar aportant la documentacio acreditativa de |la despesa.

G D =2
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Principis orientadors Eszszf:?;bm

“La dona del Cesar no tan sols
ha de ser honesta, sind que, a
meés, ha de semblar-ho’.




Qui? Quan? En queé? upf.| Femeen pabra
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Feta per I'equip de recerca del projecte > Executada dins la durada del projecte > Real
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PERSONAL




Contracte a carrec d’'un projecte Eszszf:?;bm
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Dedicacio del personal
investigador i técnic de
suport a la recerca contractat
per la UPF que participi
directament en |'execucio del
projecte.

professorat substitut (ICREA) o altres vinculacions amb la UPF que s’han de

@ Excepcionalment hi ha ajuts que permeten la imputacio de despeses de
- verificar abans d’'imputar la contractacio



AI e rta ! UPf }’J(I)lrlr:,;gls; tF::‘l:flbra
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De manera general, NO ES PODEN IMPUTAR (NI JUSTIFICAR) a carrec de projectes
de recerca:

e Beqgues de formacio (convenis de practigues)

e Ramon y Cajal, Juan de la Cierva, Beatriu de Pinos

e COFUND

e FPI, FPU i FI

e PIPFs (excepte els PIPF2 | PIPF3 subjectes a 'aprovacio
previa pel SAdR per a determinats ajuts)

NO es financaran els complements addicionals que no constin al contracte (*)

()Ara bé, si estan acceptats segons la fitxa d’elegibilitat, es
podran imputar en les condicions estipulades (Ex. RyC 2022)
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A tenir en compte... upf.| Fompeu Fabra
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e EN cap cas es consideraran com a justificades despeses de personal
realitzades amb anterioritat a la data aprovada d'inici del termini
d'execuciod del projecte.

e El contracte laboral ha de vincular de manera especifica a la persona
contractada amb ['activitat subvencionada.

- e Prioritzem fer contractes CAC (per linia de recerca) per poder canviar |a
\ persona d'ajut amb una addenda | sense necessitat de nova convocatoria.




Checklist Daberstat
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e Publicacié de I'oferta a la web del Departament corresponent. Es
obligatori la publicacido a EURAXESS en el marc dels projectes amb
financament europeu (PREUR) | alguns amb fons NGE.

e Registre documental de les candidatures, la resolucid i I'adjudicacié
de la placa per tota mena de contracte.

e Contracte laboral on constin les segUents dades:
o Referencia del projecte on es carrega
o Entitat(s) financadora(es)
o Logos corresponents



Contracte a carrec de més d'un ajut E;‘;:';:ff?;bm
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A evitar!!

PER QUE?
e Actualment no es poden fer sol-licituds de contractes de personal per més d'un segment
o La despesa de lI'ajut no és correcta i 'import gue es visualitza a I'lRIS no és real — Disponible fictici
e Comporta moltes regularitzacions comptables

o Formalitzacié manual amb alt risc d’error huma

PERO... | SI ES ESTRICTAMENT NECESSARI FER-HO?

CONSULTEU-NOS PRIMER
| POSEU-NOS EN COPIA DELS CAUs | DE LES MODIFICACIONS

POSTERIORS




Extincid de contractes Eszszf:?;bm
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En cas de renudncia o finalitzacio de contracte no prevista

INFORMEU RAPIDAMENT A
LA VOSTRA GESTORA POST-AWARD DE REFERENCIA

o O
e’e

Les persones contractades a carrec de projectes normalment han de
signar fulls de dedicaciod al(s) projecte(s) abans de marxar i sense
aguesta signatura, la despesa de |la seva contractacio
No seria elegible.

\.l
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VIATGES




Obrim el melé! Eszszf:?;bm
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Sol-licitud del viatge
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Agencies homologades

()

La contractacid de viatges s'ha de fer a
través de les (§) agéncies homologades o
la plataforma d’autoreserva de viatges.

1) En el cas que no sigui aixi, caldra
demostrar documentalment que s'ha
escollit 'opcié amb la millor relacié
qualitat-preu i emplenar l'informe
d’'excepcionalitat.

Dates dels viatges

Les dates del viatge s’han d’ajustar a les de I'esdeveniment
gue motiva el viatge: aguestes inclouen com a maxim, un dia
abans i un dia després de I'esdeveniment.

1) Per justificar unes dates diferents, cal acreditar un
pressupost alternatiu evidenciant un cost inferior amb data
anterior a la reserva del viatge.

1) Pel que fa a esdeveniments intercontinentals es
considerara una prorroga d'un dia.



https://www.upf.edu/documents/d/gpat/agencies-viatges-contacte_2026-1

Ageéncies de viatges homologades Eszszf:?;bm
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Cal enviar un correu amb el servei gue es vol demanar a

-
-
/
/
AN
T
{0
9 H
X ’
g NP

agencies_viatgeUPF@upf.edu

Aqguest correu el reben les 14 agéncies homologades
| Us donen resposta les que poden oferir el(s) servei(s) sol-licitat(s).

Les agencies tenen contractada una polissa d’asseguranca pels
viatges. Els |Ps i els seus equips la poden sol-licitar guan van a
desplacar-se per coneixer la cobertura.

També poden realitzar canvis sense cost, pero cal
consultar-ho en cada cas.

Si teniu qualsevol incidéncia (no responen en termini, les factures no
contenen les dades correctes sistematicament, el servel no es
satisfactori...), cal informar-ho al Servei d’'Infrastructures i Patrimoni a
través de CAU o de la bustia compartida (agenciesdeviatges@upf.edu).

[NO CONFONEU LES BUSTIES, si us plau!]


mailto:agencies_viatgeUPF@upf.edu

Combinacions o extensions Eszszf:?;bm
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Son acceptables si es compleix el seguent:

Combinacions o
extensions amb viatges
personals

e Només es gestionara el transport a carrec del projecte si el cost dels
bitllets és igual o inferior (cal acreditar un pressupost alternatiu).

= Cal adjuntar mails d'agéncies/consulta de pressupostos en format
.eml (descarrega directa de la bustia de correu) - lI'auditor/a ha de
comprovar la seva veracitat (no val un PDF).

e Només es reservara l'allotjament per la durada del viatge professional.

= No es pagaran dietes ni allotjament pels dies addicionals.

e Totes les despeses incorregudes fora de les dates del viatge professional
aniran a carrec dels viatgers.

e Nomeés es poden imputar els costos de les persones contractades per la
UPF.

e | a polissa de I'asseguranca de les agencies nomeés cobreix els dies del
viatge professional.



® ® 7 . .
Descripcio D
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Informacidé que ha de constar al concepte de la despesa a la sol-licitud:

> NOM | COGNOM DE LA PERSONA QUE VIATIA
> ACTIVITAT A LA QUAL S’ASSISTEIX

> DATES OFICIALS DE L'ESDEVENIMENT (Data d'inici i fi de l'activitat)
> CIUTAT DE DESTI

Exemple: Maria Valls. Conferéncia MIT-IA. 04/06/25 al 06/06/25. Paris.

[El tipus de despesa (Allotjament, Manutencio, etc...) i les dates d’anada i tornada ja
s’'indiquen en altres apartats de la sol-licitud.]

@éﬁﬁ Pels m.embres de l'equip que ha!n de yiatjar per primer cop, co.nsulteu IRIS per
&ca‘ saber si formen part de I'ajut. Si no hi consta alguna persona, Informeu-nos per
validar |a despesa i afeqir-los.

#IMPORTANT/ b Hi ha ajuts que requereixen I'alta prévia amb I'entitat financadora
- dels membres de I'equip per poder acceptar les despeses
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Avio Tren Taxi Vehicles privats i de lloguer

TAXI

Nomeés és contempla si no hi ha
alternativa, o sigui inadequada:

Els bitllets han de ser de Trens d'alta velocitat o Preferentment cal utilitzar
classe turista. llarga durada: mitjans alternatius (metro,  Pel vehicles privats, NO es

o , classe turista. autobus, etc). reemlborsara el combustible;
L'equipatge s'ha només el quilometratge.
diindicar en el moment En trajectesamb tren  Es podra utilitzar quan el
de realitzar la reserva. nocturn/hotel es pot  transport public no sigui e Pels cotxes de lloguer, és

. reservar en classe adequat (hora d'arribada, elegbile el cost de la benzina i

>era per comp.te.de 13 preferent. itinerari complicat, equipatge les despeses d'aparcament i de
persona que viaya: fragil, etc). peatges. Es necessari adjuntar el

* La sellecc!o del seient. En alguns ajuts son elegibles contracte de lloguer del vehicle.

* L’exces d'equipatge. mentre sigui desti/origen

* L'embarcament aeroport o estacio de tren. e Sl es reemborsara I'aparcament

preferent sempre. en aeroports o ferrocarrils si la

Caldra justificar-ne l'us. durada és inferior a 24h.
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Allotjament upf.| Fompen e

Hotels Apartaments Plataformes de reserves

* Ak @1,
HEis Q®

Es permet l'allotjament, Per a determinades NO es permeten les plataformes
en periodes d'ocupacioé estades s’autoritza ¢! d'allotjament de lloguer tipus
normal, en hotels de lloguer d'un apartament Airbnb o similars, ja que |a factura
maxim 4*, amb els limits si es justifica per raons emesa no contempla la totalitat del
de les taules A o B. economiques. Els limits cost, sind nomeés la part de |a

son els de la taula A o B. comissio de la plataforma..

La factura amb dades fiscals UPF ha de detallar: nom i cognoms de |la persona gque s'hi allotja, |a
durada de |'estada | els conceptes que es facturen.




Manutencio
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Dietes Tiquets

Les dietes de manutencid En el cas d'optar per tiquets:
tenen caracter d’'import cada comensal satisfara el
maxim i estan destinades seu apat, evitant que sigui

a cobrir les despeses un qui pagui tota la despesa
d'alimentacid dinar i/o del grup, ates que aixo
sopar, produides en ocasid  genera conflictes a I'hora
d'un desplacament. de justificar la despesa.

Si es paguen dietes, Nno es paguen tickets amb despeses de
menjar. Veure els limits de les taules Ao B

Si a I'agenda consta que
un apat esta ofert, caldra
descomptar aguell/s apats
del recompte de dietes a

pagar.

Dieta sencera si la sortida
és abans de les 14:00hn i
I'arribada és després de les
23:00n. Altrament es
considera mitja dieta.

Estades Llargues
Xe
.

Per visites, estades superiors
a un mes, les dietes
requereixen d'una aprovacio
prévia per part de l'lP,
sempre que sigui elegible pel
projecte.

A més, en general s'aplicara
maxim el 80% de I'import de
les dietes senceres per
estades superiors almes a
I'Estat espanyol i 3 mesos a
I'estranger, sense
menyspreu del gue puguin
estipular les bases dels ajuts.
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Taula A: Limits despesa allotjament i manutencio
autoritzada Gencat (2008)

Taula B: Limits despesa allotjament i manutencio
autoritzada en projectes del Govern Espanyol
(anteriors al 2023)(RD 462/2002, de 24 de maig)

(¥

Euros per dia en Allotjament Manutencio Dieta sencera
Territori Nacional
Grup 2 65,97 37,40 103,37

Desti Allotjament | Apats sense Apats amb

pernoctacio pernoctacio
(dinar o sopar)

Espanya 120 19 38

Resta d'Europa 303 38 /6

Africa 175 22 44

Asia 250 31 62

America del Nord 399 50 100

A. del Sud i Centr. 294 37 74

Oceania 170 50 100

Els imports es regeixen per posicio geografica i no per domini politic,
a tenir en compte sobretot en casos d'illes.

Euros per dia en
Territori
Internacional

Consultar a la Politica (Annex 1), segons el pais de desti
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Aprovacio de la despesa E;’;:’;:f:ts;bm

Justificacio de la Acreditacio de la
necessitat despesa

La despesa ha de ser

. « . Documents a lliurar:
raonable | nhecessaria.

» Agenda gue inclogui finalitat, lloc 1 data o y
Cal documentar , carta d'invitacio, targeta d’embarcament | I M .
detalladament el viatge certificat d’assisténcia. ,
professional. - &

e Rebuts originals de transport, juntament valch AN
Cal justificar la vinculacié amb el seu comprovant de pagament. Vs
amb el projecte o YOU
activitat de recerca.  Presentacio, poster o article amb els

logotips i |a referéncia al projecte.



Siguem primmirats! i
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o Acta de |la reunio, carta d'invitacio, agenda o qualsevol altre document
acreditatiu del viatge, com a minim ha d'incloure:

o Les dades de qui ens convoca

o Les dades dels participants a 'acte @ % y
o ~ O

o La data d'inici i la data fi de I'acte

o El motiu pel qual es realitza l'acte {___ -—_}

o El lloc on es celebra l'acte
o Per a quin projecte es realitza el viatge

o Si es prepara una agenda, cal que vagi signada electronicament per I'l P.
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Sén els ponents convidats, col-laboradors i visitants que viatgen o visiten la UPF en el marc
d'una activitat i/o esdeveniment vinculat amb el projecte de recerca.

El rescabalament de les despeses s'ajustara exclusivament a les dates oficials
en gue estan atenent com a experts a la UPF, inclos un dia abans i/o un dia
després.

Les condicions de transport i allotjament seran les mateixes que les indicades
pels viatges del personal investigador UPF.

Els arranjaments de viatge per als experts externs han de ser organitzats a
través de les agéncies homologades.

Els honoraris NO sén elegibles.

Cal documentar detalladament el viatge professional i la seva vinculacid amb
el projecte.

Si els hi paguem dietes, cal tenir en compte que tindran una retencié de I'l|RPF.
Si no volen que se'ls hi apligui aguesta retencid, han d'aportar certificat de
residéncia fiscal del seu pais amb data ANTERIOR a la sol-licitud de despesa.




Inscripcions
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L'investigador/a realitzara la seva inscripcid al congrés avancant el pagament de la mateixa
(cal aportar el comprovant de pagament) o sol-licitant el pagament per part de la UPF
amb les corresponents dades fiscals.

1) Als projectes UE, només és elegible si participa al congrés explicant resultats del
projecte:

e Cal aportar el programa de I'’esdeveniment on figuri el nom del ponent |, si és
possible, 'acronim del projecte.

o Aportar la presentacié/abstract/poster/article presentat amb la referéncia i logos del
projecte/entitat financadora.

Totes les despeses protocol-laries de les inscripcions s'han de cobrir per altres segments.

En el cas de congressos virtuals en qué només es generi la despesa de la inscripcio:
e Aportar el programa de |'esdeveniment

n)

O
D

o Aportar la presentacidé/abstract/poster/article presentat amb la referéncia i agraiment al projecte

e Aportar el certificat d'assisténcia



Bestretes per treball de camp Umb
iyl 3

Pes estades llargues de recerca (ex. treball de camp) és possible
(excepcionalment) demanar bestretes per: ]

Manutencio

Si cal adquirir altres items i es disposa de targeta de crédit UPF,

es podra utilitzar per:
e Comprar fungible especific sobre el terreny \ Aportar SEMPRE els documents
justificatius de la despesa pagada.
e Despeses de cotxe de lloguer | benzina
e Fianca allotjament %

La factura a nom de la Universitat |,
en els casos en que la factura no sigui

Els pagaments a persones locals nomeés son preceptiva, els tiquets o justificants
elegibles si van contra factura de serveis de caixa corresponents.
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Miscel-lania no elegible Um

Atencions Alcohol, minibar, Regals, obsequis Assistencia a activitats
protocol-laries bugaderia, etc. | presents en el lloc de treball

NO es reemborsaran Els aperitius, despeses NO son elegibles els En general, no seran
invitacions internes del minibar, tintoreria, regals, obsequis, etc. a financables les despeses
com reunions amb bugaderia i altres similars conferenciants, de transport derivades de
I'equip, celebracions de es consideren articles de convidats i/o membres de  I'assisténcia a qualsevol
treballs publicats, sopars  manteniment personal i 'equip de recerca. activitat qgue tingui lloc

Nl dinars de laboratorl, Nno tenen dret a a Barcelona.

grup, Consorci, reemborsament.

departament, etc. Tampoc les inscripcions

cobrades per la UPF
sense factura



Mai, mai, mai... E;;V;:f:?;bm
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En cap cas sera despesa elegible...

e pagaments en especie

e [es despeses No necessaries per assolir els objectius de
recerca del projecte

e les despeses de les quals no es pugui demostrar la
vinculacio amb el projecte

e les despeses que ho comptin amb un document
comptable valid

e INteressos, recarrecs | sancions administratives | penals

e comissions bancaries o d’'altre tipus



Universitat
upf Pompeu Fabra
Barcelona

EQUIPAMENT




Comprar o no comprar? Um

Barcelona

L'objectiu dels projectes de recerca NO és adquirir equipament,
sind desenvolupar activitat cientifica.

e Abans de processar la compra d'un equipament, cal
v verificar que esta contemplat al pressupost de l'ajut.

OO0 e Si no s’ha comentat a la reunidé d’inici del projecte,
contacteu amb el gestor/a de recerca corresponent.

e Adquisicio del material inventariable a I'inici del projecte.



Amortitzacio niversiat,
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DESCRIPCIO % Anys mesos
Edificis | construccions 2,00% o0 600
Maquinaria i instal-lacions 10,00% 10 120
Elements de transport 14 29% 7 84
M ts 8,00% 12,5 150
Eq. Cientific / Audiov. 15,00% 6,67 80
Hardware 25,00% 4 48
Software 33,33% 3 36




Circuit de compra E;‘::s:f:?;bm
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_'ﬁ Es PRIORITARI I'Us dels proveidors homologats per la UPF.
—
Quan I'import és igual o superior a 5.000 € i inferior a 50.000 € (s/IVA):
PRESSUPOSTOS =» cal demanar tres pressupostos i justificar per escrit la necessitat i el motiu de
PER CAU 'eleccié del proveidor.

FORMALITZACIO COMANDA



Comandes Oniversitat
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Les comandes d'equipament informatic o audiovisual a proveidors
homologats es processen des d'un primer moment a traves de I'Abac.

. La sol-licitud arriba al Servei d'Informatica, aquest la verifica i valida, i
“. " esprocessala comanda amb un correu automatic enviat al proveidor.

Les comandes d’'equipament cientific amb proveidors homologats es
processen per CAU.

El Servei d’Infraestructures i Patrimoni es posa en contacte
directament amb el proveidor i, quan esta validada la comanda,
seqguidament es fa la sol-licitud per Abac per poder bloquejar els
diners i processar la factura.




Pressupost? No tot s’hi val! upf.| Fomee et

Barcelona

Dades qgue han de constar en un pressupost:

e Data I numero del pressupost
e Dades fiscals de la UPF
e Dades fiscals de 'empresa que emet el pressupost (NIF,

nom | adreca postal)
e Adreca de correu de contacte | codi bancari IBAN de
'empresa que emet el pressupost

e Concepte detallat de I'equipament

e Import de I'equipament

e Indicacio de si I'lVA esta inclos o no en el pressupost, tot
Indicant quin percentatge d'IVA s'aplica

e (Indicacio de si hi haura IRPF)



Inventari Universtat

> E -

RECEPCIO INVENTARI FACTURA

e Sino es fan servir els proveidors homologats (circuit de
compra), els Serveis UPF (Informatica, Patrimoni,
Biblioteca) no recepcionen l'equipament o material
Inventariable, |la factura pot ser erronia i es corre el risc
de no ser inventariat.

 Si NO esta inventariat, no consta al sistema comptable
de la UPF: no és elegible.




Logos i etiquetes Eszszf:?;bm
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MINISTERIO * % AGENCIA
DE CIENCIA, INNOVACION e ESTATALDE
Y UNIVERSIDADES Financiado por e INVESTIGACION

. T f i6
la Unién Europea " Resiliencia

NextGenerationEU

Tot equipament inventariable ha d’'incloure:

1. Etiqueta d’'inventari N -

4.Pujar la foto a la
2. Logos entitats financadores i FITXA D'INVENTARI
3. Frase de financament 7

Les etiquetes les han d'enganxar, fotografiar i pujar a la fitxa
d’'inventari els serveis responsables de les compres en cada cas



Universitat

Logos i etiquetes upf.| Fompen Fabra

Barcelona

Frase de financament inclosa a la Descripcié llarga del segment a Abac.

Banda de logos pujada als Adjunts del segment a Abac.
Fitxers B

Codi del segment PRESP03225 1| Ultim exercici obert 2026 | Buscar|%
Descripcié PID2024-1583080B-100 PERALES GARCIA, CRISTINA
Descripcid Llarga | juventud. feminismo y redes sociales: percepcion e impacto del discurso feminista en Espafia en tiempos de Nom Descripcio

transformacion social
Ajut PID2024-1583080B-100 financat per MICIU/AE] A0.13039501100011033 i per FEDER., UE

Fitxa elegibilitat https://19iz28q186 execute-api eu-west-1.amazonaws
seq PRESP03225 10801 1538481 pdf Resolucid definitiva PID2024

B cona B : PRESP03225 10801 1538482 pdf

Classe |[RECERCA & | Programes de recerca ) 0 03295 1_[]8[]1 1_58[]3-f-1a1'-p E—
Sub Classe PRESP ‘& Projectes Admin. Estatatal >eg_presp - - P9 P i
Responsable [8311 1| PERALES GARCIA, CRISTINA '

[ Vinculat a carrec

Adm. gestora 300600 & Servei de Recerca
Qui fa sol-licituds 502100 4 UCA de Comunicacio [
Organica 502100 | UCA de Comunicaci6
Funcional 250607 ﬂ GR POLCOM -GRP - Comunicacid Pol.Perio | Demo. ]
Economica 540 ﬂ Programes de Recerca i
Dates d'activitat Inici |01/09/25 Final |31/08/28 Data final sol-licituds |16/08/26 Data limit pagament |30/09/25
Vigent v

Observacions

A e e v
Adjuntar /
! ( Buscar Aceptar | QancelarJ
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= £  MINISTERIO AGENCIA
8 "&  DE CIENCIA INNOVACION x Ifﬁ\}g%%m
" Y UNIVERSIDADES Financiado por

s la Unién Europea
NextGenerationEU

Als expedients de contractacio també cal que hi
constin els logos i la referéncia al projecte.



COMPRA DE BENS |
CONTRACTACIO DE SERVEIS
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Relacié Qualitat - Preu E:::;:f:?;bm

La UPF ha homologat proveidors habituals en diferents ambits. S'han establert acords marc
amb proveidors que representen unes condicions favorables, i per tant, €s molt recomanable fer
les compres a aguests proveidors seguint el procediment de compra intern.

En general, per qualsevol compra o contractacio de
serveis professionals a carrec d'un projecte de recerca
també cal tenir en compte:

e Per despeses superiors a 5.000€ (s/IVA): és
obligatori adjuntar 3 ofertes de diferents
proveidors.

Si existeix I'informe d'exclusivitat per a empreses que
tenen la propietat Unica d'un producte/servei, llavors no
caldria presentar 3 pressupostos.




- o . .
Queé inclou? et
Barcelona

2 £ *%D

D e

: : : : Organitzacio Material de Llicencies
Serveis professionals Material fungible , : . .
d'esdeveniments disseminacio anuals
externs
. . Impressié de posters, Adquisicio de
Traduccid. correccid Material de laboratori, Llogugr de sales, : . P . P " llicencies anuals
' ! : : ) material de comunicacidé publicacions
maquetacio items d'un sol us, e S .. renovables
' . | difusio (triptics, roll- cientifigues (en accés :
enquestes, disseny discs durs, etc.
ups), etc. obert) » )
apps, etc. Atencid! No és

inventariable.



Fungible de laboratori i
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Les comandes de fungible de laboratori es gestionen a través de
'IMIM i les realitzen els tecnics de laboratori en el cas de MELIS, | els
gestors de la UGA en altres casos.

La unitat responsable en el cas de MELIS és Direccid de Campus
directament.

Les sol-licituds arriben a través d’Abac amb un correu automatic a
I'IMIM, que processa la comanda i la factura s'envia directament a la
UPF, associada a la sol-licitud realitzada a Abac.

Podeu consultar la plataforma del CSUC,
a la qual teniu accés, per saber si el

. roveidor és homologat.
Revisar sempre dades de la P J

O factura (fiSC3|S i concepte) Si no és homologat, caldria fer un escrit

per indicar per gue s'ha de fer servir
aguest proveidor de forma puntual.



Publicacions. Poster E;‘::;:f:?;bm
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Que cal aportar?

e Poster cientific o publicacidé en format PDF amb

el text oficial de la referéncia al projecte. 0(-:‘\ S
| L | We
e També cal incloure els logotips oficials en els L4
posters. o~
SN
NS

e Cal comprovar que |a referéncia al projecte on
es carrega la despesa hi consta, si no, la
despesa no és elegible i caldria carregar-la a un
altre segment.
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Servei de catering E;‘;:';:f:?;bm

%

M
0]

g

e En alguns ajuts son elegibles els coffee breaks i dinars tipus catering que es
realitzin en el marc d'una activitat directament relacionada amb el projecte
(seminari, conferéncia, workshop ...) i on s'indiqui a I'agenda que s’han ofert per
la UPF.

e Caldra aportar I'agenda i el llistat d’assistents per dia (i amb signatura
individual en el cas dels ajuts EU).

e Els sopars en cap cas son elegibles.



Facturacio niversiat,

Barcelona

Factura electronica obligatoria per a tot proveidor amb dades fiscals de I'Estat espanyol

Clact

Per qualsevol despesa, si la factura | el justificant son en
una divisa diferent de ’'EURO, caldra annexar el
comprovant del tipus de canvi aplicat.



SERVEIS CIENTIFICOTECNICS




Notes de carrec intern Um
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Procediment
EN REVISIO
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Apunts a tenir en compte s

Una danica sol-licitud per |la mateixa despesa amb diferents linies.

Per diferents despeses, diferents sol-licituds

Normativa de viatges UPF, no és de |'ajut - Reserves per agéncies homologades!

Consulteu I'equip del projecte a IRIS

Inventari de tot 'equipament i bibliografia

Adjunteu TOTA la documentacio a la sol-licitud

Compte amb les PTs per cofinancaments.

CO Procediment per estades de recerca o llicencies d'estudis

Vigileu amb els fraccionaments i la recurréncia

COFRE - no es poden pagar minutes Al RECEU no tot s'hi val
Xatbot (aviat)


https://www.upf.edu/documents/1579682/107970815/quadre_resum_tipus_llicencies_permisos_web.pdf/b6d3e613-d9ba-e26c-46ab-35b8e1342339

COMPROMISOS PRINCIPALS Pompen Fabra

Barcelona

e Fitxes d'eleqgibilitat
e Reunions d'inici (i periodiqgues) amb informacid de cada ajut.
e Interlocuciod fluida per consultes sobre les despeses.

e Actualitzacido continua de la informacio dels ajuts pergue quedi ben
reflectida a IRIS, sobretot en el cas dels membres dels equips.




EFECTE DOMINO

Barcelona




DUBTES? PREGUNTES?




Per saber-ne més Eszszf:?;bra

Barcelona

CO e Guia d'eleqgibilitat de la despesa del Servei de Recerca

CO e Despeses de viatges i dietes a carrec de projectes competitius

CO e Indemnitzacions per rad del servei (Decret de la Generalitat de Catalunya 138/2008)

(& + Dietes segons BOE (RD 462/2002, de 24 de maig)

CO e Guia per a la contractacidé de subministraments i serveis en activitats de recerca

financades per fons publics



https://www.upf.edu/web/gestio-recerca/elegibilitat-de-despeses
https://www.upf.edu/documents/8055591/170955012/Criteris+Espec%C3%ADfics+per+a+executar+despeses+de+viatges+i+dietes+per+a+projectes+competitius.pdf/711598e5-b426-6564-cfc3-35980afa2216
https://portaldogc.gencat.cat/utilsEADOP/PDF/5170/2067427.pdf
https://www.upf.edu/documents/8055591/166622767/DIETES_BOE_xper_proj_Plan_Nacionalx.pdf/4415ebf6-3506-2d34-4ec2-c75d65ea17c8
https://seuelectronica.upf.edu/ca/guia-contractacio-subministraments-serveis-activitats-recerca-fons-publics
https://seuelectronica.upf.edu/ca/guia-contractacio-subministraments-serveis-activitats-recerca-fons-publics

Universitat
upf Pompeu Fabra
Barcelona

Servei de Recerca

projectes.recerca@upf.edu
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