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1.Introduccio

Ja tens una placa ERASMUS+ assignada i el segient pas és crear un acord d’estudis o Online
Learning Agreement (OLA).

L'OLA és el document que defineix les assignatures que realitzaras durant la teva mobilitat

académica, i requereix |'aprovacié de:

L'estudiant El coordinador La universitat

o tutor de desti

Aquest acord d’estudis es tramita a través de la xarxa Erasmus Without Paper, és a dir, que no

I’hauras d'imprimir ni signar manualment.

Si durant el procés et trobes amb alguna incidéncia, fes un CAU a “Atencio
académica a lI'estudiant” > “Programes per a estudiants” > “Intercanvis”, explicant

detalladament el problema i adjuntant captures de pantalla de I'error. Titula el CAU

“Incidéncia OLA: [Grau], [Nom estudiant]” per agilitzar la resposta.



1.1. Grafic del procés de gestio de I'OLA
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Resum de les etapes:

1.

L'estudiant crea una proposta d’OLA escollint les assignatures que li agradaria cursar a la
universitat de desti i les assignatures a convalidar a la UPF. Després, |'envia al seu
coordinador de mobilitat.
El coordinador revisa la proposta i té dues opcions:

e Validar I'acord.

e Rebutjar la proposta, indicant els motius.
Si la proposta ha estat validada, I'estudiant rep la validacié. Si no, realitza les modificacions
necessaries segons els comentaris del coordinador i torna a enviar la proposta a validacio.
L’estudiant dona el seu vistiplau.
El coordinador rep el vistiplau de I'estudiant, dona el seu i envia la proposta d’'OLA a la
universitat de desti.
La universitat de desti revisa la proposta i té dues opcions:

e Validar I'acord.

e Rebutjar I'acord, indicant els motius.
Si la proposta ha estat validada, el coordinador i l'estudiant reben una notificacio de
I'aprovacié. Si no, la proposta d’'OLA passa a mans de l|'estudiant, que realitza les
modificacions necessaries segons els comentaris de la universitat de desti i torna a passar
pel mateix procés de validacio.
La secretaria fa el traspas de les assignatures a matricula.

L'estudiant fa I'automatricula de les assignatures UPF.



Nota important: Un cop a destinacid, és possible que hagis de realitzar canvis en el teu OLA. En

aguest cas, I'OLA tornara a passar pel mateix procés de validacio.

1.2. Consideracions prévies

El curs académic 26/27 sera la primera vegada que tramitem els Online Learning
Agreements de forma 100% digital. Per aix0d, és possible que trobem algunes dificultats
técniques amb alguns acords, pero és important considerar que tenim un equip de técnics a

disposicié per gestionar les incidéncies amb la maxima agilitat possible.

Agraim la col-laboracié de tothom per poder resoldre les incidéncies que puguem trobar
durant la implementacié del projecte per tal que, els trimestres vinents, el procés funcioni amb

la maxima fluidesa possible.

1.3. Abans de crear el teu OLA

Quan I'has d’emplenar?
e Si comences la teva estada entre I'agost i el desembre: a partir de maig i, en tot cas,
abans de realitzar la teva estada d’intercanvi.
e Si comences la teva estada a partir del gener: a partir de |'octubre i, en tot cas, abans de

realitzar la teva estada d’intercanvi.
REQUISITS ACADEMICS

Per gaudir de la teva placa de mobilitat, has de matricular-te, en el termini establert,
com a minim d'una assignatura a la UPF durant el curs que faras la mobilitat, i hauras
d’abonar els preus acadéemics i administratius corresponents. A més de matricular-te d'aquelles
assignatures que saps amb certesa que cursaras a la UPF, també estas obligat a matricular les

assignatures obligatories i de formacid basica no superades.

Si ets becari del Ministeri, has de complir el minim de credits exigits a la convocatoria anual

corresponent. Consulta-ho a: https://www.upf.edu/web/graus/beques-i-ajuts

EXPLORA L'OFERTA ACADEMICA

Planifica el periode idoni de la teva estada a partir de:

e El calendari académic.


https://www.upf.edu/web/graus/beques-i-ajuts

Els plans d’estudis i les assignatures de la UPF.
L'oferta d’assignatures de la universitat de destinacié.

Les assignatures que no hagis superat a la UPF.

Tingues en compte que has de cursar i superar a la universitat de destinacié una carrega

de crédits equivalent al periode académic corresponent a I’estada (amb un minim de 15

ECTS per trimestre/semestre) o el nombre minim de credits que estableixi el teu pla d’estudis.

Com constaran en el teu expedient les assignatures cursades a la universitat de destinacio:

Assignatures amb correspondéncia: si |'assignatura que curses a la universitat de
destinacié correspon a assignatures obligatories, optatives o de formacid basica (segons
estableixi el teu pla d’estudis), pots demanar al coordinador que n’avalui la

correspondéncia. Pots consultar la taula de correspondéncia al Web Outgoing de la teva

Facultat. El coordinador de mobilitat del teu centre pot assessorar-te sobre les
assignatures més idonies a partir del teu expedient.

Optatives de mobilitat: les assignatures que cursis a la universitat de destinacié, que
no es corresponguin amb cap assignatura del teu pla d’estudis, s’incorporaran en el teu
expedient com a credits optatius de mobilitat, d’acord amb el maxim que preveu el teu pla

d’estudis i prévia autoritzacié del coordinador del teu centre.


https://www.upf.edu/web/estudiarfora/informacio
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/informacio

1.4. Contactes

Tipus de consulta

Persona/oficina de Contacte
contacte

e Assessorament académic
e Validacié acord d'estudis

Coordinador de mobilitat/tutor (trobaras el seu nom i
contacte a la informacié de mobilitat de la secretaria virtual)

e Informacié sobre com fer
I'acord d'estudis

e Matricula assignatures UPF

e Recepcid notes de I'estada
a l'estranger

e Reconeixement
d'assignatures

Secretaria CAU

e Incidéncies amb l'acord
academic (OLA)

e Gestié convocatoria

e Nominacio d'estudiants

e Gestid ajuts UPF

e Tramitacié renuncies

Oficina de Mobilitat i
Acollida (OMA)



http://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?responsive=S&apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVOUT&idioma=ca.ES
https://cau.upf.edu/estudis
https://cau.upf.edu/estudis

2. Com crear el teu OLA

2.1. Introduccio de la proposta d’estudis inicial a la secretaria

virtual

Accedeix a la secretaria virtual amb les teves credencials i entra al modul de mobilitat.

Selecciona el teu expedient clicant a la fletxa vermella:

l Seleccié d'expedient J

®— |nformacié: k Seleccionar expedient

332 418 - Grau en Economia Grau en Economia Grau Sense Especialitat Obert

Si la placa esta assignada, la icona de |'estat de la placa sera verda:

Curs academlc de Ti pus de programa o a Periode Mesos - o
Universitat de desti Pais & destada B Tutor assignat Estat

UNIVERSITE TOULOUSE 1 534-Angel Javier
2026 ERASMUS CAPITOLE Franga Anual Estallo

Apareixera una pantalla amb les teves dades personals i la informacié de la sol-licitud de mobilitat.

Baixa fins que trobis |I'apartat “"Acord d’Estudis” i clica a la icona vermella per editar-lo:

Accedir a lacord d'estudis de la teva placa assignada a la universitat UNIVERSITE TOULOUSE 1 CAPITOLE 2026 /P

Un cop dins de I'acord, hauras de completar aquests tres passos de la barra de navegacio

-~ @ (e

Area Personal Assignatures a Relacio Impressio, estat i
cursaraF Assignatures F altres dades de
TOULOUSO1 TOULOUSO1 - UPF l'acord

1. Assignatures a cursar a *universitat de desti*


http://secretariavirtual.upf.edu/cosmos/Controlador/?responsive=S&apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUMOVOUT&idioma=ca.ES

o - — 0o o

Area Personal Assignatures a Relacié Impressio, estat i
cursaraF Assignatures F altres dades de
TOULOUSO1 TOULOUSO1 - UPF l'acord

Aqui hauras d'introduir les dades referents a les assignatures que vols cursar a la teva
universitat de desti, d’'una en una. Aquestes dades les podras trobar al pla d’estudis del grau
al que estaras inscrit a I'estranger. Per a cada assignatura, prem “gravar” per registrar

I'assignatura.

DEFINEIX LES ASSIGNATURES QUE CURSARA A F TOULOUSO01

Codi Assignatura Titol de L'assignatura
MLUGB111 Financial Accounting

Component virtual

No v

Periode en qué s'imparteix Crédits Locals Crédits Ects

Primer semestre v 3.0 30

Nota: Les universitats europees acostumen a treballar amb credits ECTS. Per aixo0, és

probable que els “crédits locals” i els “crédits ECTS” siguin els mateixos.

Les assignatures que quedin ben registrades apareixeran en el llistat a la part inferior:

ASSIGNATURES DEFINIDES
Codi Assignatura Descripcio Periode d'estada (D || G (on?ponent
Locals | Ects virtual
K Esborrar MLUGB231 Business Law Primer semestre 3.0 3.0 No
3 Esborrar MLUGB119 Marketing Primer semestre 3.0 3.0 No
¢ Esborrar MLUGB125 Algorithmic Primer semestre 3.0 3.0 No

x Esborrar MLUGB111 Financial Accounting Primer semestre 30 3.0 No

Nota: Per esborrar una assignatura, hauras d’eliminar la relaci6 a la seglient pantalla

primer, i després tornar a aquesta pantalla, on haura aparegut el boté “Esborrar”.

2. Relacié Assignatures *universitat de desti* - UPF

Area Personal Assignatures a Relacié Impressi6, estat

cursara F Assignatures F altres dades de
TOULOUSO1 TOULOUSO1 - UPF l'acord

En el seglient apartat, hauras de definir la convalidacié amb les assignatures UPF. Per fer-ho,
marca a la columna de l’'esquerra l'assignatura a cursar a la universitat de desti, i a la dreta,

selecciona |'assignatura o assignatures UPF per les qual te la vols convalidar i prem “gravar”.



ASSIGNATURES A F TOULOUSO01 ASSIGNATURES A UPF

s Lontemporania aAmerica Liatna a
edits S
(J 23625 - Marqueting Estratégic | Operatiu Gl OrEE Gl ©

U Business Law 3.0 3.0 '
Marketing 30 | 30 [[J 23626 - Marqueting Directe i 40 Optativa 40 4
J Algorithmic 30 30 Promocional
() Financial Accou nting 30 30 23627 - Estratégia | Gestié de la Marca 4.0 Optativa 40 4
[[J 23628 - Protocol de Les Organitzacions 40 Optativa 40 4
(1) 23629 - Comunicacié | Grups 4.0 Optativa 40 4

Nota: Es possible fer correspondéncies entre diverses assignatures (p.e.: Una assignatura de
6 credits ECTS es pot convalidar per una assignatura de 4 crédits ECTS i una de 2 credits
ECTS):

Si queden ben registrades, la relacié de les assignatures es mostrara a la part inferior de la

pantalla:

RELACIO ENTRE ASSIGNATURES F TOULOUSO1 - UPF

m MLUGB119 - Marketing 23627 - Estratégia i Gestid de la Marca Si
m MLUGB231 - Business Law 21363 - Dret Financer Si
m MLUGB125 - Algorithmic 23147 - Estructures de Dades i Algorismes Si
m MLUGB111 - Financial Accounting 20686 - Comptabilitat de Costos | Si

Nota: per esborrar la relacié, només cal que premis el botd “Esborrar”.

3. Impressid, estat i altres dades de I'acord

—0—@

Area Personal Assignatures a Relacié Impressio, estat i
cursara F Assignatures F altres dades de
TOULOUSO01 TOULOUSO01 - UPF Lacord

A la seccid segient, emplena la secci6 “altres dades” i prem “gravar”:



Nivell de l'idioma que es compromet l'estudiant a tenir abans d'iniciar l'intercanvi

Idioma Angles v Nivell B2-B22 v

Dates previstes d'inici i finalitzacio de L'intercanvi

Data prevista d'inici 15/09/2026 (i) Data prevista de fi 24/01/2027 |
Web del cataleg de cursos de la universitat desti https://tsm-education.fr/en/programmes/bachelors/bsc-in-global-management;
Detall tipus de mobilitat CA/Semestre(s) sense component virtual v

Nota: les dates previstes d’inici i finalitzacié de l'intercanvi son orientatives, pero el sistema no et

permetra introduir dues dates amb un periode de durada superior a la concedida per la teva plaga.

L'acord quedara en estat “Acord en espera”. A partir d'aquest moment, el teu coordinador podra

revisar la teva proposta. Rebras una notificacio al teu correu quan tinguis una resposta.

Estat de l'acord Acord en espera

Data de modificacio 05/05/2026 Data d'aprovacié

Aqui tens una llegenda dels estats possibles del teu acord:

Estat Descripcio

Acord modificat per I'estudiant L'estudiant ha creat o modificat I'acord i cal

revisar-lo.

Acord en espera/Pendent de validacié del | L'acord esta pendent d’una accio per part del

coordinador coordinador.

Acord no validat pel partner L'estudiant ha de modificar I'acord aplicant els

comentaris de la institucio socia.

Pendent de validacid pel partner L'acord s’ha enviat a la instituci6é socia i esta

pendent de validacié

Acord validat L'acord ha estat aprovat pel coordinador si és
fora de la xarxa EWP, i ha estat aprovat també
pel partner si I'acord es troba dins la xarxa
EWP.




2.2. Validacio o rebuig de la proposta

Si la proposta ha estat rebutjada, podras veure el comentari del coordinador amb els motius al

guadre d’observacions de |'apartat “Impressid, estat i altres dades de |'acord”:

Estat de L'acord Acord modificat per lestudiant

Data de modificacio 05/05/2026 Data d'aprovacio

Quantitat de crédits ECTS no coincideix.

Hauras de fer els canvis que t'indiqui el coordinador i tornar a prémer “gravar” a la pestanya
“Impressio, estat i altres dades de I'acord” perqué la teva nova proposta arribi al coordinador.

Hauras d'iterar aquest pas fins que el coordinador aprovi la teva proposta.

2.3. Vistiplau de lI'estudiant

Si la proposta ha estat validada, hauras de clicar a “Vist i plau” perqué el coordinador pugui enviar

el teu OLA a la universitat de destinacid.

Nivell de l'idioma que es compromet L'estudiant a tenir abans d'iniciar L'intercanvi

Idioma Anglés v Nivell B2-B22 v

Dates previstes d'inici i finalitzacié de lintercanvi

Data prevista d'inici 15/09/2026 (im) Data prevista de fi 24/01/2027 i)

Web del cataleg de cursos de la universitat

desti https;//tsm-education.fr/en/programmes/bachelors/bsc-in-global-management;

Detall tipus de

emestre(s) sense component virtual v
mobilitat /S ) P

Un cop donat el vistiplau, només podras fer canvis a I'acord un cop a la universitat de destinacio.

Per aix0, apareixera el seglient missatge d’avis:



AL MNG INIL n_n M = s A& DA MNA FINT

lat
Es procedira a donar el vist i plau de Lcontracte destudis. Un cop realitzada aquesta accio, ja no es podra fer cap

modificacio.
;Voleu continuar?

Si No

Quan acceptis, I'acord quedara en aquest estat:

ESTAT DE LACORD

Estat de l'acord Pendent vistiplau pel coordinador
Data de modificacio 06/05/2026 Data d'aprovacio

OBSERVACIONS

2.4. Vistiplau del coordinador i enviament a la universitat de

destinacio

Quan el coordinador faci arribar I'OLA a la universitat de destinacid, veuras que |'acord quedara
en estat “Pendent de validacié pel partner”. L'Oficina de Mobilitat i Acollida (OMA) fara un
seguiment actiu de la signatura, és a dir, que s’encarregaran de contactar amb la universitat de

desti si triguen en processar el teu OLA.

2.5. Aprovacio de I'OLA

Quan la universitat de desti hagi aprovat el teu OLA, rebras una notificacié per correu.

Es possible que hagis de fer canvis al teu OLA un cop arribis a la universitat de desti degut a una
incompatibilitat horaria, un canvi en l'oferta o altres. En aquest cas, hauras de fer les
modificacions al teu acord com esta explicat al punt “2.2. Introduccié de la proposta d’estudis

inicial a la secretaria virtual” i tornar a passar per les etapes explicades anteriorment.

A partir d’aquest moment, esdevé un document amb caracter vinculant i procedirem a regularitzar
el teu expedient fent les modificacions de matricula corresponents i hauras de pagar els preus
corresponents als crédits matriculats. La Secretaria dels teus estudis regularitzara el teu

expedient un cop rebi les notes de la teva estada d’intercanvi.



3. Gestio d’incidencies
Per assegurar una rapida gestid de les incidéncies, et demanem que obris un CAU a “Atencid

acadéemica a l'estudiant” > “Programes per a estudiants” > “Intercanvis”, amb la segient

estructura com a titol:
e “Incidéencia OLA: [Grau o area d’'estudis], [Nom estudiant]”

Per agilitzar el procés, assegura’t d'adjuntar captures de pantalla i descriure amb detall el

problema, ja que enviarem aquest correu a l'equip técnic per revisar-lo.

Ens posarem en contacte amb tu tan aviat com tinguem noticies.



