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A QUI ADREÇAR-ME

2

A l’OMA:

Ø Certificats arribada i finalització.
Ø Renúncies.
Ø Beques.
Ø Contacte amb la universitat de destinació.
Ø Assegurances.

A la Facultat d’Economia i Empresa. Part acadèmica

Ø Gestió de l’expedient acadèmic
Ø Matrícula
Ø Reconeixement d’assignatures
Ø Notes

https://www.upf.edu/web/estudiarfora/abans-de-marxar
https://www.upf.edu/web/econ/normativa-intercanvis
https://www.upf.edu/web/econ/normativa-intercanvis
https://www.upf.edu/web/econ/normativa-intercanvis


LA CLAU ÉS LA NOVA WEB
https://www.upf.edu/en/web/econ/mobilitat-i-intercanvis
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1. Informació general. Intercanvis

• Crèdits Mínims que aprovar i incorporar durant l’estada
• ADE, ECO, Empresarials: 15 ECTS per trimestre / 

semestre
• IBE. Com a mínim 20 ECTS en total

• Crèdits Màxims
• En un semestre/trimestre al voltant de 30 ECTS.
• Durant l’estada, 

• com a molt 40 ECTS de mobilitat (assignatures 
diferents de les nostres però reconegudes)

• Fins a 60 ECTS, assignatures amb reconeixement 
per alguna de la UPF (apareix el nom corresponent a 
la taula de reconeixements).
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1. Informació general. Intercanvis

• Assignatures d’idiomes
• Màxim de 6 ECTS 

• d'idioma del país de destinació
• idioma que no sigui nivell inicial. 
• Anglès només per a negocis o per a usos acadèmics.

• Transcript: El “Transcript of Records” és el certificat de notes 
oficial en anglès i es pot obtenir amb certificat digital des de
https://www.upf.edu/web/secretaria-grau/certificat-academic
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2. Ja tinc una plaça. Tràmits acadèmics
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2.1.  Ja tinc una plaça. Matrícula
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• És obligatori fer la matrícula a la UPF del curs
acadèmic en el qual faràs l'estada de mobilitat.

• A l’automatrícula de juliol, has de matricular només
de les assignatures que cursaràs a la UPF.

• Si fas l’estada durant un curs acadèmic complet (i no 
curses res a la UPF):
• Si fas 4t curs, és molt recomanable matricular el TFG.
• Si fas 3r curs o no pots fer el TFG, matricula una 

assignatura optativa del 3r trimestre i sol·licita el canvi a 
crèdits d'intercanvi a Secretaria un cop tinguis el Learning
Agreement definitiu.

• El TFG es pot fer durant l’estada

https://www.upf.edu/web/econ/tfg


2.1.  Ja ?nc una plaça. Matrícula
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Les assignatures de l’intercanvi es matriculen i paguen a preu UPF un 
cop començada l’estada amb la confirmació de l’acord d’estudis
(Learning Agreement)



2.2.  Ja tinc una plaça. Assignatures
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• Consulta el catàleg de la universitat de destinació o la 
informació que la universitat us hagi proporcionat.

• 🔍 Revisa la Taula de reconeixements per veure les 
equivalències ja existents. Si una assignatura que vols curtsar
no hi consta, demana el reconeixement a través del formulari 
de reconeixement de crèdits

• Observeu que, tot i que una assignatura aparegui a la taula de 
reconeixements, no es garantia de que s’ofereixi o de que la 
pugueu cursar en destinació.

• Reconeixements
• Per assignatures del pla: 

“Marketing –> Direcció Comercial I”
• Com a Crèdits optatius de Mobilitat -> “Business in China”

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_UHqMkOp5WtpeMom9bkBQEkiw7E_OW4_cgUgs0Ppz_Y/edit?gid=1558524952


2.2.  Ja tinc una plaça. Assignatures
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• Les peticions de reconeixement es revisen i es publica el 
resultat al cap d’uns dies directament a la taula.

• Si teniu molta pressa o en períodes de tancament de la 
universitat podeu demanar directament el 
reconeixement al coordinador.

• Equivalència de crèdits: Si la universitat no utilitza el 
sistema ECTS, consulta la taula amb l’equivalència de 
crèdits.

https://www.upf.edu/web/econ/equival%C3%A8ncia-cr%C3%A8dits
https://www.upf.edu/web/econ/equival%C3%A8ncia-cr%C3%A8dits
https://www.upf.edu/web/econ/equival%C3%A8ncia-cr%C3%A8dits


2.2.  Ja ?nc una plaça. Assignatures
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2.3.  Ja tinc una plaça. Acord d'estudis 
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• Elaboració de l’acord d’estudis. 
• Instruccions. Molt recomanable

• Cal preparar-ho abans de fer l’estada. S’envia
només un cop a la secretaria per CAU.

• Eviteu errors freqüents
• Assignatures han d’estar reconegudes
• Assignatures per separat
• A la UPF la columna crèdits i ECTS han de ser 

iguals
• Crèdits de més: Si l'assignatura Marketing de 7 

ECTS està reconeguda per Direcció Comercial I 
(de 5 ECTS a la UPF), indiqueu Direcció
Comercial I + 2 crèdits optatius

https://www.upf.edu/web/econ/ja-tinc-una-placa-3
https://www.upf.edu/web/econ/ja-tinc-una-placa-3
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4. ACORD ACADÈMIC

Exemples

Crèdits ECTS

Altres crèdits



2.3.  Ja ?nc una plaça. Acord d'estudis 
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• Elaboració de la Confirmació de l’Acord
• Durant les quatre primeres setmanes de l’estada
• Fes els canvis que necessitis amb assignatures

reconegudes; el coordinador ho aprova de nou i t’ho
han de signar en destinació.

• Per CAU a la secretaria la versió definitiva: et 
matricularan i no es podran fer canvis.



2.4.  Ja tinc una plaça. Qualificacions
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• Contacta amb la universitat de destinació per saber 
com les enviaran a la UPF. Opcions:

1. Si el certificat NO té signatura digital verificada ni tampoc
cap Codi Segur de Verificació (CSV), la universitat de 
destinació ha d’enviar directament el certificat de notes a 
la UPF. En format PDF a intercan.ecoade@upf.edu

2. Si el certificat té signatura digital verificada i/o Codi Segur 
de Verificació (CSV), l'estudiant pot enviar el document, 
en format PDF, directament a Secretaria: 
intercan.ecoade@upf.edu

3. En paper: personalment a la secretaria

https://ca.wikipedia.org/wiki/Signatura_digital
https://sede.ine.gob.es/ss/Satellite?c=Page&cid=1259924576278&lang=es_ES&p=1259924576278&pagename=SedeElectronica%2FSELayout
mailto:intercan.ecoade@upf.edu
https://ca.wikipedia.org/wiki/Signatura_digital
https://sede.ine.gob.es/ss/Satellite?c=Page&cid=1259924576278&lang=es_ES&p=1259924576278&pagename=SedeElectronica%2FSELayout
https://sede.ine.gob.es/ss/Satellite?c=Page&cid=1259924576278&lang=es_ES&p=1259924576278&pagename=SedeElectronica%2FSELayout
mailto:intercan.ecoade@upf.edu


2.4.  Ja ?nc una plaça. Qualificacions
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• Conversió de qualificacions
• Pròpies de cada Facultat/Universitat
• En cas de dubte consulteu al coordinador
• No sempre es fan dividint!!!

• S'incorporarà tota la informació que consti al 
document rebut a l'expedient acadèmic, és a dir, 
qualificacions i crèdits. També les suspenses (que si 
són optatives desapareixen en tancar l’expedient)



RECOMANACIONS
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✔ Envieu correus electrònics clars i ben explicats; poseu
assumpte explicatiu. Useu l’adreça UPF!!

✔ Enviament de documents per e-mail / CAU
(preferentment):

� NO els envieu en format foto (jpg, png)
� SÍ Utilitzeu escàner o alguna app mòbil (√ pdf)

✔ Atenció amb el codi ètic de la universitat de destí
(problemes de plagi).

✔ Atenció quan no hi ha avaluació continuada.



• Heu de posar-vos en contacte amb el coordinador
per validar les assignatures que heu de fer a
l’intercanvi.

• Heu de poder cursar, a la universitat de destinació,
les dues assignatures obligatòries del primer
semestre de sisè curs (segons el vostre Pla
d’estudis).

• Heu de complir els mateixos requisits i
procediments que els estudiants de les altres
titulacions de la Facultat.
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ESTUDIANTS DE DOBLE GRAU

mailto:coordintercanvis.facecon@upf.edu
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1. Matrícula obligatòria mínim d’una assignatura a la UPF.
2. Reconèixer les assignatures que no constin a la taula.
3. Acord d’Estudis:

Ø Confeccionar-lo abans de començar l’estada
Ø Esperar a l’aprovació per part del coordinador
Ø Signar-lo i enviar-lo a Secretaria

4. Canvis a l’acord / Confirmació / Learning Agreement:
Ø Totes les assignatures han d’estar reconegudes a la

taula
Ø Enviar i gestionar NOMÉS l’acord definitiu de cada

semestre durant les quarte primeres setmanes de
l’estada.

Ø Signat i segellat per la universitat de destinació;
signat per alumne i enviar-lo a Secretaria

5. Qualificacions (informa’t com i quan les faran arribar).

EN RESUM...

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_UHqMkOp5WtpeMom9bkBQEkiw7E_OW4_cgUgs0Ppz_Y/edit
http://cau.upf.edu/estudis
http://cau.upf.edu/estudis


TORN OBERT DE PREGUNTES
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Alguna pregunta més? 



MOLTES GRÀCIES!
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