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Resolucio del vicerector de Planificaciéo Academica de la Universitat Pompeu Fabra per la qual
es convoquen setze places en el marc del Programa de Noves Vocacions Professionals al servei
public de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i els seus organismes autonoms per
al curs academic 2025-2026

El Govern de la Generalitat de Catalunya ha impulsat una estratégia de renovacié i millora dels
serveis publics, amb I'objectiu de reformar la gestié publica i situar la ciutadania al centre de la
presa de decisions. Aquesta iniciativa té com a finalitat avancar cap a una administracié publica
més eficag, eficient i adaptada als reptes actuals i a les demandes socials i economiques del pais.

En aquest sentit, I'Acord GOV/217/2024, de 8 d'octubre, promou l'elaboracié d'una estratégia
de transformacid i millora dels serveis publics en I'ambit de I'Administracié de la Generalitat de
Catalunya.

La creacio del Programa de noves vocacions professionals al servei public, amb 2.000 practiques
professionals remunerades enfocades a joves estudiants, que té com a objectius aportar una
experiencia professional en el sector public de la Generalitat de Catalunya, incorporar nous
perfils professionals i atraure talent del mén universitari i la formacié professional, s'emmarca
dins d'aquesta estrategia institucional

D’altra banda, les practiques academiques externes universitaries constitueixen una activitat
formativa supervisada que forma part del procés d'aprenentatge de I'alumnat i que té com a
objectiu principal complementar la formacid tedrica amb una experiéncia practica en entorns
professionals reals. Aquestes practiques, que poden tenir caracter curricular o extracurricular,
es duen a terme en entitats col-laboradores, entre les quals hi ha les administracions publiques.
Mitjancant aquestes estades, I'estudiant pot aplicar els coneixements adquirits a la universitat,
desenvolupar competéncies transversals i especifiques del seu ambit d'estudi i familiaritzar-se
amb el funcionament i les responsabilitats de I'entorn professional.

El 20 de maig de 2025 el Govern de la Generalitat va aprovar les mesures necessaries per
desenvolupar el Programa de noves vocacions professionals al servei public, amb 2.000
practiques professionals remunerades a I'Administracié de la Generalitat de Catalunyaii els seus
organismes autonoms, dins I'ambit territorial de Catalunya, adrecades a estudiants universitaris
i de formacid professional amb I'objectiu principal d’oferir una experiéncia professional a
I'Administracié de la Generalitat, per incorporar nous perfils professionals, atraure talent al
sector public i fomentar la vocacio de servei public.

Amb la finalitat d'assolir els objectius esmentats, la Generalitat i les universitat publiques del
sistema universitari catala van signar el 7 de juliol de 2025 un Conveni marc de cooperacié
educativa per al desenvolupament de les practiques a I'Administracié de la Generalitat i els seus
organismes autonoms, d'acord amb el que estableix el Reial decret 592/2014, d'11 de juliol, pel
qual es regulen les practiques academiques externes dels estudiants universitaris, aixi com la
resta de normativa aplicable. A la clausula 2.14 d’aquest Acord Marc es determinen el nombre
de places que corresponen a la Universitat Pompeu Fabra.
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RESOLC:

1. Convocatoria

Apartat 1. Es convoquen, en regim de concurréncia competitiva, un total de 16 places
per a estades de practiques a ’Administracié de la Generalitat de Catalunya i els seus
organismes autonoms per al curs academic 2025-2026.

Apartat 2. Les bases que regeixen aquesta convocatoria es troben a I'annex | d’aquesta
resolucié i han estat publicades a la web https://www.upf.edu/web/carreres-
professionals/convocatories-practiques.

2. Objecte

El Programa Noves Vocacions de la Generalitat de Catalunya té com a objectiu aportar una
experiencia professional en el sector public de la Generalitat de Catalunya i per aix0 ofereix
estades de practiques remunerades en els seus Departaments, unitats i organismes
autonoms. L'objecte d’aquesta convocatoria és adjudicar, en régim de concurréncia
competitiva, les places que li corresponen a la Universitat Pompeu Fabra (UPF) en el marc
d’aquest programa per al curs 2025-2026.

3. Ajut alestudi
Apartat 1. L'import de I'ajut a I'estudi sera de 10,00 euros bruts I’hora.

Apartat 2. Tot i que les estades de practiques siguin remunerades, la UPF no destinara
cap import a aquesta convocatoria ja que és la Generalitat de Catalunya la responsable
de fer els pagaments a I'estudiant, que es faran amb els crédits consignats al pressupost
de la Generalitat de Catalunya per a I'any 2026.

4. Caracteristiques de les estades de practiques

Apartat 3. Les estades de practiques s’agrupen al voltant de 13 arees d’especialitzacid
determinades per la Generalitat de Catalunya i que es detallen al punt 4 de les bases de
la convocatoria. A I’'Annex Il i lll d’aquesta convocatoria s’adjunta la descripcio de les 16
places que formen part d’aquesta convocatoria.

5. Destinataris
Els/les sol-licitants han de complir els requisits seglients:

a. Estar matriculat/da als estudis de grau requerits en cadascuna de les places durant
el curs 2025-2026.

b. Haver superat el 40% dels credits de |a titulacié en el moment de la presentacio de
la sol-licitud.

¢. No tenir I'expedient academic tancat per sol-licitud de titol
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6. Organ d’instruccié i resolucié

Apartat 1. Correspon al Servei de Carreres Professionals de la UPF la instruccié del
procediment.

Apartat 2. Correspon al vicerector de Planificacié Académica resoldre la convocatoria.

7. Sol-licituds i terminis

Apartat 1. Els/les sol-licitants han de presentar la sol-licitud a la pagina web de la
convocatoria.

Apartat 2. La participacié en la convocatoria implica I'acceptacié de les bases per les quals
es regeix aquest programa de practiques.

Apartat 3. El periode de sol-licitud s'obrira I'endema de la publicacié de la convocatoria i
es tancara el dia 1 de febrer de 2026 a les 23.59h.

8. Procediment d'adjudicacio de I’estada de practiques. Criteris d’adjudicacid.

Apartat 1. Un cop finalitzat el termini de presentacid de les sol licituds, s’establira I'ordre
de prelacid entre les sol-licituds que compleixin els requisits establerts a la base vuitena que
regula la convocatoria.

Apartat 2. L'ordre de prelacié tindra en compte els criteris el criteris seglients:
i.  Nota mitjana de I'expedient académic en el moment de fer la sol-licitud.

ii.  Prioritzacio de les estades de practiques. Es prioritzaran les estades de practiques
per a aquells estudis que tinguin practiques curriculars obligatories per davant de
les curriculars optatives i de les extracurriculars.

iii.  Criteri economic: s'estableix un criteri per prioritzar aquells estudiants que hagin
estat beneficiaris d’'una beca general del Ministeri d’Educacié, Formacio
Professional i Esports durant el curs objecte de la convocatoria.

S’atorgaran els punts per a cada criteri tenint en compte la taula segiient:

Criteri Puntuacio

Fins a 10 punts d'acord amb la formula seglent:

Nota mitjana de ci

(i) Pexpedient Puntuaci6 candidat/a i = ———- L oo o Cn}xlo
académic
on Ci és la nota mitjana de I'expedient del/la candidat/a en el
moment de fer la sol-licitud (barem de I'1 al 10 amb tres decimals)
. . Fins a 4 punts
. Tipologia de p . , . .
(ii) A 1 punt si les practiques sén curriculars optatives
practiques

4 punts si les practiques son curriculars obligatories

Fins a 2 punts

(iii) Criteri economic | O punts si no s'ha estat becari/a

2 punts si s’ha estat becari/a el curs corresponent a la convocatoria

TOTAL PUNTUACIO Fins a 16 punts
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Apartat 3. El vicerector de Planificacié Académica, a proposta de La Comissié d’Adjudicacio
de les estades de practiques, formulara la proposta de resolucié provisional degudament
motivada contra la qual es podran presentar al-legacions. Els i les candidats/es disposaran
d’un termini de 5 dies habils per presentar-hi al-legacions a partir de I'endema de Ila
publicacié de la resolucié provisional a la pagina web de la convocatoria. Les al-legacions
s’hauran de presentar a través del formulari que hi haura a la mateixa web de la
convocatoria i només s’acceptaran i s'atendran les al-legacions presentades mitjangant el
canal establert per a tals efectes.

Apartat 4. Les comunicacions amb les persones sol-licitants es faran Unicament mitjangant
I'adreca de correu electronic que hagin fet constar a la sol-licitud. Els resultats de la
convocatoria es publicaran a la pagina web de la convocatoria

Apartat 5. Un cop finalitzat el termini d’al-legacions, la Comissié d'Adjudicacid elevara la
proposta de resolucié definitiva al vicerector de Planificacié Académica perque resolgui. El
termini maxim per resoldre i publicar la resolucié és de 30 dies naturals des de la finalitzacio
del termini de presentacié de sol-licituds.

9. Acceptacio de I'estada de practiques

Apartat 1. Un cop adjudicades les estades de practiques segons els criteris establerts, la
UPF comunicara a la Generalitat el Ilistat de candidats/es assignats/es i sera aquesta qui
assigni a I'estudiant el lloc concret on fara I'estada d’acord amb allo establert a I'apartat 3
de les bases que regulen aquesta convocatoria i segons la disponibilitat de recursos de la
Generalitat per a la tutoritzacio de les practiques. Una vegada assignat el lloc concret de les
practiques, I'estudiant I’'ha d’acceptar.

Apartat 2. En cas que I'estudiant renuncii a ocupar la placa de practiques, caldra que ho
comuniqui al Servei de Carreres Professionals i la Universitat assignara la placa al segiient
estudiant d’acord amb la llista d’espera creada a aquest efecte.

Apartat 3. El pagament de I'ajut correspondra a la Generalitat de Catalunya d’acord amb la
seva propia normativa i procediments interns.

10. Autoritzacio del tractament de les dades personals

Apartat 1. La participacié en la convocatoria implica el consentiment al tractament de les
dades amb la finalitat de gestionar la convocatoria i fer-ne difusio preceptiva.

Apartat 2. La presentacié de la sol-licitud per participar en el Programa de Noves Vocacions
per al Servei Public de la Generalitat de Catalunya comporta I'autoritzacié a la UPF per
obtenir i contrastar les dades necessaries de caracter académic de la persona sol-licitant,
amb 'objectiu de resoldre el procediment.

Apartat 3. El responsable del tractament de les dades personals és la UPF, amb domicili al
carrer de la Merce, 12. 08002 Barcelona. Les dades no es cediran a tercers, excepte per al
compliment d'obligacions legalment establertes. No obstant aix0, es publicara en la pagina
web la identificacid de les persones seleccionades.

Apartat 4. La finalitat del tractament és la gestio de la convocatoria corresponent i posterior
difusid. Les dades personals es conservaran mentre es puguin derivar responsabilitats legals
de la convocatoria.
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Apartat 5. La legitimacié del tractament és el consentiment de la persona interessada. El
consentiment es pot retirar en qualsevol moment.

Apartat 6. Els sol-licitants poden exercir els drets d’accés, rectificacid, supressid, oposicio,
limitacid i portabilitat de les seves dades per escrit, acreditant la seva identitat, per qualsevol
dels mitjans previstos a l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, mitjangant una
comunicacio adregada al gerent de la UPF (gerencia@upf.edu). En el cas que la seva peticié
respecte al tractament de dades no sigui atesa, el sol-licitant podra dirigir-se al delegat de
proteccié de dades de la Universitat (dpd@upf.edu), sense perjudici del dret a presentar
reclamacio davant | ‘Autoritat Catalana de Proteccié de Dades.

Apartat 7. La supressid, oposicid o limitacid al tractament de les dades personals, en la
mesura que sigui incompatible amb la gestié de la convocatoria comportara el desistiment
a la seva sol-licitud o renuincia a I'estada de practiques.
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Sergi Torner Castells
Vicerector de Planificacido Académica

Barcelona, a la data de la signatura electronica

Contra aquesta resolucid, que posa fi a la via administrativa, es pot interposar un recurs contencids administratiu
davant el jutjat contencids administratiu de Barcelona en el termini maxim de dos mesos, a comptar des de
I’endema de la publicacié d’aquesta resolucid, d’acord amb el que estableixen els articles 8 i 46 de la Llei 29/1998,
de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccidé contenciosa administrativa.

Alternativament i de manera potestativa, es pot interposar un recurs de reposicid davant el mateix organ que
I’'ha dictat, en el termini maxim d’'un mes, a comptar des de I'endema de la publicacié d’aquesta resolucio,
d’acord amb el que disposen els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques. En aquest cas, no es podra interposar el recurs contencios
administratiu fins que no s’hagi resolt expressament el recurs de reposicié interposat o s’hagi desestimat per
silenci administratiu.
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ANNEX 1.

BASES DE LA CONVOCATORIA PER A LA REALITZACIO DE PRACTIQUES ACADEMIQUES
EXTERNES A L’ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA | ELS SEUS

ORGANISMES AUTONOM EN EL MARC DEL PROGRAMA DE NOVES VOCACIONS. CURS
2025-2026.
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BASES DE LA CONVOCATORIA PER A LA REALITZACIO DE PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES
A L’ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA | ELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS
EN EL MARC DEL PROGRAMA DE NOVES VOCACIONS. CURS 2025-2026.

1. Objecte de la convocatoria

L'objecte d’aquesta convocatoria és establir el marc regulador per tal que els i les estudiants
de grau de la Universitat Pompeu Fabra (en endavant, la UPF) facin practiques acadéemiques
externes en el marc del Programa de Noves Vocacions Professionals al Servei Public de
I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i els seus organismes autonoms (en endavant,
la Generalitat), per al curs académic 2025-2026.

Marc legal

Aquesta convocatoria es regeix per aquestes bases i per la Normativa reguladora de les
practigues externes per als estudiants de la Universitat Pompeu Fabra, aprovada per Acord
del Consell de Govern de 9 maig de 2012, modificat per acords del Consell de Govern de 18
de juliol del 2012, de 20 de marg del 2013, d'1 de juliol del 2015, d’11 d’abril del 2018, de 9
de desembre del 2020, de 10 de juliol de 2024 i de 9 de juliol de 2025.

Aguesta convocatoria s’ajusta al que preveu el Conveni marc de cooperacio educativa entre
I’Administracio de la Generalitat de Catalunya, mitjan¢ant el Departament de la Presidéncia i
les universitats publiques catalanes per al desenvolupament de practiques academiques
externes, de data 7 de juliol de 2025.

Condicions generals de les practiques

Les practiques académiques externes constitueixen una activitat de naturalesa formativa per
a I'estudiant, que li ha de permetre aplicar i complementar els coneixements adquirits en la
formacid académica, afavorint I'adquisicié de competéncies que el/la preparin per a I'exercici
d’activitats professionals, en facilitin I'ocupacid i fomentin la seva capacitat d’'emprenedoria.

Durant I'estada de practiques a la Generalitat, I’estudiant ha de participar en tasques propies
en I'ambit professional en que exercira I'activitat quan sigui graduat amb I'objectiu de
completar I'aprenentatge teoric i practic adquirit en la formacié académica, aconseguir
experiéncia professional i/o investigadora, i obtenir competéncies i habilitats en els nivells als
quals pugui accedir per rad dels estudis universitaris matriculats.

L’estudiant realitzara les practiques en I’horari establert pels serveis de la Generalitat, que es
fixara en el conveni especific. En tot cas, I’horari establert ha de ser compatible amb I’activitat
académica, formativa i de representacid i participacié que l'estudiant desenvolupa a la
universitat.

Les practiques academiques externes es duran a terme en els departaments de
I’Administracio de la Generalitat i els seus organismes autonoms dins de I'ambit territorial de
Catalunya. En funcié de les caracteristiques de les arees d’especialitat de les ofertes,
I’estudiant podra realitzar practiques en un maxim de dues unitats del mateix ambit
d’especialitat. En el projecte formatiu es detallara la localitzacié de les practiques, el periode,
i els/les tutors/es corresponents.
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La Generalitat distribuira adequadament els i les estudiants entre les diferents unitats i arees
d’especialitat disponibles i garantira I'assignacio de tutors/res professionals encarregats/des
d’orientar i supervisar el treball de I’estudiant en practiques.

Caracteristiques de les places

Les estades de practiques es realitzaran en els Departaments de la Generalitat o els seus
organismes autonoms. L’estudiant participara en tasques propies en I'ambit professional en
qué exercira I'activitat quan es gradui amb I'objectiu de completar I'aprenentatge teoric i
practic adquirit en la formacié académica, aconseguir experiéncia professional i/o
investigadora, i obtenir competéncies i habilitats en els nivells als quals pugui accedir per rad
dels estudis universitaris matriculats.

L'oferta d’estades de practiques formatives s’articularan al voltant de les arees d’especialitat
qgue ha determinat la Generalitat, que son:

1. Juridica: assessorament juridic, elaboracié de disposicions normatives, analisi i
interpretacioé de l'ordenament juridic, assessorament sobre la legalitat de I'activitat de
I'Administracid, elaboracid i revisid actes administratius, contractacid, convenis,
subvencions, estatuts, expedients sancionadors, responsabilitat patrimonial, regims
d’intervencidé administrativa, entre d’altres.

2. Economica i Financera: planificacio, elaboracié, execucié, control i avaluacié del
pressupost, gestid financera i de tresoreria, elaboracié d’informes i estudis economics i
financers, avaluacié economica de politiques publiques; tramitacid d’expedients de
contractacié administrativa, d’ajuts i subvencions i de gestid patrimonial, i altres tipus
d’assessorament en matéria econdmica, entre d’altres.

3. Gestio de persones i desenvolupament huma: administracio i gestio de les politiques de
personal, que inclou, entre altres, gestié de nomines i seguretat social, contractacié de
personal i la gestio derivada, gestié de processos de seleccid i provisio de llocs de treball,
planificacié i ordenacidé dels recursos humans, gestié de relacions laborals i negociacié
col-lectiva, disseny i organitzacié d'actuacions formatives, prevencié de riscos i salut
laboral, normativa laboral i de funcié publica, entre d’altres.

4. Sistema d’Informacio i Analisi de Dades: analisi de dades i la intel-ligéncia empresarial,
que inclou, des de la modelitzacié estadistica i analisi de dades fins a I'iUs de metodes de
visualitzacié de dades complexes i el disseny de sistemes d’informacié que permetin la
recollida i I'analisi de dades per a la presa de decisions, el disseny d’enquestes i estudis
d’opinid, IA, entre d’altres.

5. Comunicacié i Mitjans: redaccié6 de comunicats, convocatories i dossiers de premsa,
seguiment de I'actualitat informativa, elaboracié de resums per a difusié interna, plans
de comunicacid, contacte amb mitjans de comunicacié i gestié de xarxes socials
corporatives, produccié i adaptacié de continguts relacionats amb programes, serveis i
activitats, disseny i produccié de material grafic i audiovisual, seguiment i actualitzacio de
metriques en I'ambit de la comunicaciod i la gestid de I'edicié i tractament d'imatges i
creacio de continguts digitals, entre d’altres.

6. Arquitectura, urbanisme, enginyeria i territori: funcions per garantir una gestié técnica
eficient i segura en diversos sectors que inclouen, entre altres, I'estudi, proposta, control,
execucio i inspeccié de tasques técniques, la tramitacid administrativa de llicencies
d'activitats i obres, el planejament territorial, urbanistic i d'infraestructures, el seguiment
de projectes i planificacié de linies d'actuacio, I'assessorament i elaboracié d'informes
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10.

11.

12.

13.

técnics convocatories i convenis en diversos ambits com I'arquitectura, 'urbanisme,
I’enginyeria civil, el sector agrari, alimentari, el medi natural, la sostenibilitat, I'enginyeria
industrial, la proteccié civil, I'emergéncia, els subministraments, el manteniment, el
disseny d'instal-lacions eléctriques, els sistemes informatics, els processos, els productes
i els materials, entre d’altres.

Gestié d’informacié i arxiu digital: gestié del fons documental, inventaris, catalegs i
instruments de descripcid per al control i identificacié de la documentacio, control del
préstec de documentacio, tractaments arxivistics: identificacid, classificacid, ordenacio,
arxivament i descripcid de fons documentals, creacid i seguiment d'expedients de
destruccid segons les taules d'accés i avaluacié documental, entre d’altres.

Salut Publica: técniques derivades a I'entorn de la vigilancia de la salut publica i la
resposta a emergencies de salut publica, estudis d'impacte en la salut de les intervencions
sobre els determinants de la salut de la poblacid, funcions derivades de la potestat
sancionadora corresponent a I'ambit de la salut publica, gestio del serveis de la cartera
de serveis de salut publica, promocié de la salut, entre altres.

Politiques Publiques: estudii avaluacid de les politiques publiques i de les fases del procés
d’elaboracié d’aquestes politiques amb métodes de recerca quantitatius i qualitatius,
identificacio de situacid d’optimitzacié de recursos i costos, analisi, proposta i posada en
funcionament d’estratégies innovadores per millorar el govern i la gestid publica, analisi,
assessorament i suport a l'activitat i a la decisié politica, entre d’altres.

Relacions internacionals: funcions en materia d’accié exterior i relacions amb la Unio
Europea que inclouen el seguiment de politiques i accions de la UE i d’altres Estats,
I’'assessorament en relacions internacionals i assisténcia a la representacio técnica davant
les institucions de la UE, suport a les comunitats catalanes a I'exterior, entre d’altres.

Patrimoni artistic i memoria cultural: funcions per garantir la proteccid i valoritzacié del
patrimoni cultural de Catalunya, que inclouen, entre altres, la proteccid, conservacio i
revaloritzacié del patrimoni, I'inventari, catalogacio i registre del patrimoni historic i
artistic, el control i seguiment de diposits, comodats i préstecs d'obres, la tramitacio de
subvencions per a l'adquisicid de béns mobles patrimonials, I'elaboracié d'informes
d'impacte ambiental sobre el patrimoni cultural, la tramitacio d'expedients de declaracio
de bé cultural d'interes nacional i la gestio i control del procediment sancionador.

Serveis Socials i Inclusi6 Comunitaria (inclou psicologia): politiques de serveis,
prestacions, proteccions socials i politiques de cicle de vida tals com la politica de
joventut, de la gent gran, de families, d’infancia, d’adolescencia i de persones amb
discapacitat i dependencies aixi com I'accié comunitaria i la inclusio social per garantir el
benestar i la integracid social dels col-lectius en risc.

Relacions Institucionals i Protocol: actes oficials i institucionals, de les relacions externes
amb altres institucions, entitats i empreses, i organitzacié d’esdeveniments i accions de
representacié institucional, implementacié de protocols, relacions institucionals, la
imatge publica i les relacions publiques, entre altres funcions.

En funcio de les caracteristiques de les arees d’especialitat ofertes, I'estudiant podra realitzar
practiques en un maxim de dos unitats del mateix ambit d’especialitat. En el projecte formatiu
es detallara la localitzacié de les practiques, el periode i els/les tutors/es corresponents.



Universitat
upf Pompeu Fabra
Barcelona

5. Destinataris

Son destinataris d’aquesta convocatoria tots/es els i les estudiants de grau dels centres
integrats de la UPF de qualsevol dels ensenyaments oficials del curs académic 2025-2026.

6. Durada

Les practiques tindran una durada minima de 150 hores i maxima de 300 hores, d’acord amb
I'oferta de places de I'Annex Il, a realitzar durant el curs academic 2025-2026. A efectes de la
realitzacié de practiques académiques externes i d’acord amb el calendari academic aprovat
pel Consell de Govern de la Universitat Pompeu Fabra en data 9 de desembre de 2025, el
darrer dia per a fer les estades de practiques objecte d’aquesta convocatoria sera el 27 de
setembre de 2026.

7. Ajut economic a les practiques

L'estudiant que realitzi les practiques previstes en aquesta convocatoria rebra un ajut
econdomic per part de la Generalitat de 10 euros bruts I’hora. La Generalitat, d’acord amb la
clausula 2 del Conveni Marc de cooperacié educativa esmentat al punt 2 d’aquestes bases,
sera la responsable de fer el pagament d’aquest ajut.

8. Requisits.

Per poder participar en aquesta convocatoria I'estudiant haura de complir els requisits
seguents:

a. Estar matriculat/da als estudis de grau requerits en cadascuna de les places durant
el curs 2025-2026.

b. Haver superat el 40% dels crédits de la titulacié en el moment de la presentacié de
la sol-licitud.

c. No tenir I'expedient académic tancat per sol-licitud de titol.

En cap cas I'estudiant pot tenir una relacid contractual de tipus laboral, de prestacid de serveis
o similar amb I’Administracié de la Generalitat de Catalunya o cap dels seus organismes
autonoms en el moment de realitzacio de I'estada de practiques.
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9. Instruccid i resolucié de la convocatoria. Comissié d’adjudicacio

10.

11.

Apartat 1. Correspon al Servei de Carreres Professionals de la UPF la instruccié del
procediment de concessio de I'estada de practiques.

Apartat 2. Correspon al vicerector o vicerectora competent per a la seva resolucid resoldre
les sol-licituds d’aquest Programa, a proposta de la Comissid d'Adjudicacid.

Apartat 3. La Comissié d’Adjudicacid tindra la composicié segiient:

El vicerector de Planificacié Academica, que actuara de President

La vicerectora d’Estudiants i Alumni

La responsable del Servei de Carreres Professionals de la UPF o la persona en qui delegui,
gue actuara de secretaria

Apartat 4. La Comissio d’Adjudicacié d’aquest Programa, que s’encarregara d’avaluar les
sol-licituds presentades, podra sol-licitar I'assessorament del personal técnic que consideri
necessari. Aixi mateix, correspon a la Comissié d’Adjudicacid la interpretacié d’aquestes
bases i la resolucio dels dubtes que se’n puguin derivar.

Procediment de sol-licitud

Els i les estudiants de la UPF que compleixin els requisits d’aquesta convocatoria i que
s’interessin en I'obtencidé d’una de les estades de practiques, hauran d’emplenar la sol-licitud
(mitjancant formulari) que trobaran disponible a la pagina web de la convocatoria.

La presentacio de la sol-licitud comporta I'acceptacié de les bases de la present convocatoria.

L’estudiant només podra sol:licitar una plaga i només en I'ambit o ambits compatibles amb
els seus estudis.

Procediment d'adjudicacié de les places. Criteris d’adjudicacio

Apartat 1. Un cop finalitzat el termini de presentacio de les sol-licituds, s’establira I'ordre de
prelacié entre les sol-licituds que compleixin els requisits establerts a la base vuitena.

Apartat 2. L'ordre de prelacio sera sobre un total de 16 punts i tindra en compte els criteris
seguents:

l. Nota mitjana de I’expedient académic en el moment de fer la sol-licitud fins a 10
punts segons la férmula seglient:

., . . ci
Puntuacié6 candidat/a i = —— - x10
Maxim{c1, €2, ..., Ci,.., Cn}

on Ci és la nota mitjana de I'expedient académic del/la candidat/a i (de 0 a 10 amb
tres decimals).

Il. Prioritzacié de les estades de practiques. Es prioritzaran les estades de practiques
per a aquells estudis que tinguin practiques curriculars obligatories per davant de les
curriculars optatives i de les extracurriculars tenint en compte la segiient puntuacio:


https://www.upf.edu/web/carreres-professionals/convocatories-practiques
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Practiques curriculars obligatories (4 punts). Si I'estudiant esta cursant uns
estudis que contemplen en el seu pla d’estudis practiques curriculars
obligatories i I'estudiant encara no les ha realitzades s’atorgaran 4 punts.

Practiques curriculars optatives (1 punt). Si I'estudiant esta cursant uns
estudis que contemplen en el seu pla d’estudis practiques curriculars
optatives i I'estudiant encara no ha realitzat tots els credits de practiques
contemplats al pla d’estudis s’atorgara 1 punt.

Il. Criteri economic: s'estableix un criteri per prioritzar aquells/es estudiants que hagin
estat beneficiaris/es d’una beca general del Ministeri d’Educacié i Formacid
Professional durant el curs objecte de la convocatoria. Fins a 2 punts. (O punts si no
s’ha estat beneficiari/a i 2 punts si s’ha estat beneficiari/a.).

En cas d’empat, es prioritzara I'estudiant que hagi realitzat un menor nombre d’hores de
practiques durant els seus estudis de la titulacio per a la qual fa la sol-licitud.

Apartat 3. El vicerector o la vicerectora competent, a proposta de La Comissié d’Adjudicacid
de les estades de practiques, formulara la proposta de resolucié provisional degudament
motivada contra la qual es podran presentar al-legacions. Els i les candidats/es disposaran
d’un termini de 5 dies habils per presentar-hi al-legacions a partir de I'endema de la
publicacié de la resolucié provisional a la pagina web de la convocatoria. Les al-legacions
s’hauran de presentar a través del formulari que hi haura a la mateixa web de la convocatoria
i només s’acceptaran i s’atendran les al-legacions presentades mitjangcant el canal establert
per a tals efectes.

Apartat 4. Les comunicacions amb les persones sol-licitants es faran Unicament mitjangant
I'adreca de correu electronic que hagin fet constar a la sollicitud. Els resultats de la
convocatoria es publicaran a la pagina web de la convocatoria.

Apartat 5. Un cop finalitzat el termini d’al-legacions, la Comissié d'Adjudicacié elevara la
proposta de resolucié definitiva al vicerector/a competent perqué resolgui. El termini maxim
per resoldre i publicar la resolucié és de 30 dies naturals des de la finalitzacié del termini de
presentacio de sol-licituds.

L’estudiant és responsable de fer el seguiment de I'estat de la seva sol-licitud a través de la
pagina web de la convocatoria segons els terminis establerts. En cap cas s’avisara a I'estudiant
personalment abans de la resolucié definitiva de la convocatoria.

Apartat 6. En el cas que cap candidat/a s'ajusti al perfil de les places proposades, la Comissié
d’Adjudicacio pot declarar-les desertes.

Acceptacio de la plaga adjudicada

Apartat 1: Un cop adjudicades les estades de practiques segons els criteris establerts, la UPF
comunicara a la Generalitat el llistat de candidats/es assignats/es i sera aquesta qui assigni a
I’estudiant el lloc concret on fara I'estada d’acord amb allo establert a I'apartat 3 d’aquestes
bases i segons la disponibilitat de recursos de la Generalitat per a la tutoritzacié de les
practiques. Una vegada assignat el lloc concret de les practiques, I'estudiant I’ha d’acceptar.

Apartat 2: Renuncia de I'estada de practiques. En cas que I'estudiant renuncii a ocupar la
placa de practiques, caldra que ho comuniqui al Servei de Carreres Professionals i la
Universitat assignara la placa al segiient estudiant d’acord amb la llista d’espera creada a
aquest efecte.


https://www.upf.edu/web/carreres-professionals/convocatories-practiques
https://www.upf.edu/web/carreres-professionals/convocatories-practiques
https://www.upf.edu/web/carreres-professionals/convocatories-practiques

Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

13. Formalitzacio de les practiques externes

Per a la formalitzacié de les practiques, se subscriura un conveni individualitzat de
col-laboracié d’acord amb el qué preveu el Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol de 2014, pel
qual es regulen les practiques academiques externes dels estudiants universitaris i la
Normativa reguladora de les practiques academiques propia de la UPF i de conformitat amb
el que estableix la clausula 3 del Conveni Marc de cooperacié educativa esmentat al punt 2
d’aquestes bases.
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14. Formacid, seguiment i avaluacio

a.

L'estudiant ha de desenvolupar I'estada de practiques sota la supervisié de dos
tutors/es: un/a professional de la Generalitat, designat per aquesta entitat i que
s’encarrega d’orientar i supervisar el treball de l'estudiant en practiques, i un
professor/a, designat per la UPF. Ambdds tutors/es s’han de coordinar per fer un
seguiment efectiu de les practiques, proporcionar suport a I'alumne per elaborar la
memoria i avaluar les practiques.

El personal tutor designat per la Generalitat realitza previament una formacié a carrec
de la propia Generalitat en relacié amb les tasques de tutoratge als efectes de fixar el
pla de treball a seguir per I'estudiant en practiques, d’acord amb el projecte formatiu i
en coordinacio amb el personal tutor academic. També emetra un informe final, en que
es valorin les aptituds i competéncies que recull I'article 13 del Reial decret 592/2014,
d’11 de juliol, demostrades per I'alumne durant I'estada en practiques.

Als efectes anteriors, hi haura un coordinador/a de referéncia a la Generalitat que
s’encarregara de fer la interlocucié amb la UPF i fara el seguiment de I'actuacid de la
resta de tutors/es professionals de la Generalitat que pugui tenir I'estudiant durant la
seva estada de practiques.

15. Revocacié i rentincia

a.

L'incompliment dels deures fixats per la normativa vigent en matéria de practiques
constituira un motiu de revocacio de I'adjudicacié de la plaga de practiques, previinforme
del tutor.

L’adjudicacié també pot ser revocada per causa d’incompatibilitat sobrevinguda o per
perdua d’un dels requisits personals necessaris per a la seva obtencié.

L’estudiant que vulgui renunciar a I'estada de practiques que li ha estat atorgada haura
de notificar al Servei de Carreres Professionals la seva voluntat de renincia com a minim
15 dies abans que aquesta sigui efectiva.

16. Compromisos de I’estudiant

L’estudiant que finalment accedeixi a una de les estades en practiques que es regulen en
aquesta convocatoria haura d’acceptar els compromisos segilients:

a.

Que coneix i accepta que la relacié de practiques no implica la constitucié de cap vincle
laboral amb I'Administraci6 de la Generalitat de Catalunya o els seus organismes
autonomes.

Que es compromet a complir totes les obligacions que, d’acord amb les condicions
descrites i la normativa aplicable, li sén exigibles.

Que es compromet a mantenir la confidencialitat de tota la informacié a qué tingui accés
en meérits de la seva col-laboracid amb la Generalitat, aixi com a no revelar, difondre o
cedir la informacio referida a terceres persones, i a complir amb la resta d’obligacions que
li corresponen, de conformitat amb la legislacié vigent en mateéria de proteccié de dades.

Que es compromet a subscriure una asseguranca privada que cobreixi eventuals accidents
o malalties (només en cas d’estudiants majors de 28 anys).
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Que, en cas de voler abandonar les practiques abans de la data prevista de finalitzacié
(resolucié anticipada), es compromet a comunicar la seva intencié a la UPF i a la
Generalitat amb un temps de preavis de minim de 15 dies.

Que coneix i accepta que l'extincid de la seva relacié academica amb la UPF comportara
I'extincié de I'estada de practiques.

L’estudiant mantindra una obligacié de confidencialitat respecte a les dades a les quuals
tingui accés durant la realitzacio de les seves practiques.

L’estudiant té dret a la propietat intel-lectual i industrial de les tasques i investigacions
realitzades, aixi com dels resultats obtinguts, en els termes establerts per la normativa
vigent en aquesta materia.

L’estudiant pot absentar-se el temps que sigui indispensable del lloc on desenvolupi les
practiques académiques sempre que sigui necessari per poder atendre les obligacions que
es derivin de la seva activitat academica o de la seva participacid en I'activitat dels organs
de govern i de representacio de la Universitat, i també per raons de salut o qualsevol altre
suposit que acordin conjuntament la Generalitat i la UPF. L’estudiant ho ha de comunicar
amb antelacié suficient i presentar el/s justificant/s corresponents.

En el suposit de maternitat, paternitat, o malaltia greu I'estudiant té dret a suspendre les
seves practiques académiques durant un periode equivalent al que recull la legislacid
social. En finalitzar aquest periode podra reincorporar-se a les practiques, sempre que no
s'hagi superat la data de finalitzacié pactada de les practiques. L'estudiant no tindra dret
a una extensio de I'estada de practiques.

En finalitzar les practiques, I'estudiant haura de realitzar una memoria final de les
practiques.
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ANNEX II.

FORMACIO ACADEMICA | AREES D’ESPECIALITZACIO DE LES PLACES PER A REALITZAR
PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES A L’ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE
CATALUNYA | ELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS EN EL MARC DEL PROGRAMA DE NOVES
VOCACIONS
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FORMACIO ACADEMICA | AREES D’ESPECIALITZACIO DE LES PLACES PER A REALITZAR PRACTIQUES
ACADEMIQUES EXTERNES A L’ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA | ELS SEUS
ORGANISMES AUTONOMS EN EL MARC DEL PROGRAMA DE NOVES VOCACIONS

Codi Arees d’especialitzacié Graus que hi poden accedir Places

Comunicacié Audiovisual; Periodisme;

5 Comunicacio i mitjans . - . . 2
J Relacions Publiques i Publicitat
Administracio i Direccid6 d’Empreses;
L Economia; Management; International
2 Economica i Financera . . . . " . 2
Business Economics; Filosofia, Politiques i
Economia
Gestid de persones i .
3 P . Relacions Laborals 1
desenvolupament huma
11 | Patrimoni artistic i memoria cultural | Humanitats 2
. - Ciéncies Politiques i de I’Administracio;
9 Politiques Publiques g 2

Filosofia, Politiques i Economia

Relacions publiques i publicitat; Ciéncies
13 | Relacions Institucionals i Protocol Politiques i de I"’Administracié; Global 1
Studies; Filosofia, Politiques i Economia

Global Studies; Ciéncies Politiques i de

10 | Relacions Internacionals , . -
I’Administracio

S- t d[l f .7 . A \I- . d . ) ' ' i ‘
4 Dl:dtzr:a nrormacio 1 Analist de Ciéncia de Dades; Enginyeria Informatica 2

TOTAL 16
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ANNEX III.

DESCRIPCIO DE LES PLACES PER A REALITZAR PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES A

L’ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA | ELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS EN EL
MARC DEL PROGRAMA DE NOVES VOCACIONS



I Generalitat
“WlY de Catalunya

Oferta UPF

Les practiques professionals remunerades s’ofereixen en el marc del Programa Noves
Vocacions professionals, coordinat per la Direccié General de Funcié Publica, departament
de la Presidencia.

e Elecci6 de [I'oferta: [l'estudiant escull l'oferta que correspongui al seu
grau/especialitat.

e Assignacio: la destinacié (departament) s’assigna segons la disponibilitat real,
l'encaix del perfil i les necessitats dels equips en aquell moment, dins dels
departaments potencials indicats.

e Abast de la practica: les funcions i competéncies sén orientatives; s’ajustaran a
la placa concreta i al projecte on s’integri I'estudiant.

o L’oferta no garanteix un Departament concret; I'assignacié es fa dins del conjunt
de departaments i ubicacions disponibles.

Aixi mateix, 'Administracié de la Generalitat de Catalunya vetllara perqué el repartiment de
I’alumnat entre Departaments i Organismes Autonoms sigui equilibrat i proporcional.



Generalitat
de Catalunya

Comunicacio i mitjans

Graus Comunicacié Audiovisual; Periodisme; Relacions Publiques i
Publicitat

Nombre de places 2

Duracio 300h

Localitat Barcelona

Remuneraci6

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Ambit professional orientat a la redaccié de comunicats, convocatories i
dossiers de premsa, seguiment de l'actualitat informativa, elaboracié de
resums per a difusié interna.

Plans de comunicacié. Contacte amb mitjans de comunicacio i gestié de
xarxes socials corporatives. Produccié i adaptaci6 de continguts
relacionats amb programes, serveis i activitats, disseny i produccié de
material grafic i audiovisual, seguiment i actualitzacié de métriques en
I'ambit de la comunicacié i la gestié de I'edicid i tractament d'imatges i
creacio de continguts digitals, entre d’altres.

Departaments
potencials

Cultura

Empresai Treball

Interior i Seguretat PUblica
Justicia i Qualitat Democratica
Presidéncia

Recerca i Universitats

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

Recull de premsa: seguiment diari de l'actualitat, elaboracié de
resums informatius i sistematitzacié de I'impacte mediatic.

Gestié de xarxes socials: suport en la planificacio, redaccié i
publicacié de continguts a les xarxes socials institucionals, d’acord
amb els criteris de comunicaci6 corporativa.

Gesti6 de continguts web: edicid i publicacié de continguts al web,
garantint el compliment dels estandards d’usabilitat.

Creacié de continguts multimédia: produccié i edicié de fotografies
i videos per a la difusié digital.

Competéncies a
desenvolupar

Capacitat per crear, adaptar i difondre continguts en entorns digitals,
utilitzant llenguatge institucional i adequant el missatge als diferents
canals.

Aprenentatge i Us practic de plataformes per a la publicacio web i la
revisio d’accessibilitat.

Elaboracié de reculls de premsa i seguiment de [Iactualitat,
identificant informacio rellevant i sintetitzant-la per a la comunicacié
interna o externa.
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Generalitat
de Catalunya

Econdmicai Financera

Graus

Administracié i Direcci6 d’Empreses; Economia; Management;
International Business Economics; Filosofia, Politiques i Economia

Nombre de places 2
Duraci6 300h
Localitat Barcelona

Remuneracio

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Ambit professional orientat a planificacio, elaboracid, execucio, control i
avaluacié del pressupost, gestid financera i de tresoreria, elaboracio
d’'informes i estudis econdmics i financers, avaluacié6 econdmica de

politiques

publiques; tramitaci6 d’expedients de contractacio

administrativa, d’ajuts i subvencions, i de gestio patrimonial i altres tipus
d’assessorament en matéria economica, entre d’altres.

Departaments
potencials

Agricultura, Ramaderia, Pesca i Alimentacio
Cultura

Drets social i Inclusié

Economia i Finances

Educacié i Formaci6 Professional
Empresai Treball

Igualtat i Feminismes

Interior i Seguretat Publica

Presidéncia

Salut

Territori, Habitatge i Transicio Ecologica
Uni6é Europea i Accid Exterior

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

Gestio pressupostaria i control de gestio: seguiment
d’ingressos/despeses, quadres de comandament i informes per a la
presa de decisions.

Tramitacié d’expedients economics: subvencions, transferencies,
contractacio i convenis, amb control previ i posterior.

Analisi economica i d'impacte: elaboracié d’estudis i avaluacio de
riscos.

Gesti6 de programes i projectes: preparacio, execucio i justificacio
economica.

Competéncies a
desenvolupar

Gestid pressupostaria: suport a avantprojecte, modificacions i
seguiment d’execucid.

Tramitaci6 economica/administrativa:
convenis, subvencions i contractes.
Fiscalitzaci6 i control: revisié prévia/posterior i informes de control
financer.

Analisi econdmica: tractament de dades i elaboracié d’informes i
propostes.

expedients de despesa,
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Gestio de persones i desenvolupament huma

Graus

Relacions Laborals

Nombre de places 1
Duracié 150h
Localitat Barcelona

Remuneraci6

1

0€ bruts/hora

Descripci6 general

Administraci6 i gestié de les politiques de personal, que inclou, entre
altres, la gestié de nomines i seguretat social, contractacié de personal i
la gestié derivada, gestié de processos de seleccié i provisié de llocs de
treball, planificaci6 i ordenacio dels recursos humans, gestio de relacions
laborals i negociacié col-lectiva, disseny i organitzacié d'actuacions
formatives, prevencié de riscos i salut laboral, normativa laboral i de
funcié publica, entre d’altres.

Departaments
potencials

Agricultura, Ramaderia, Pesca i Alimentacio
Cultura

Drets social i Inclusié

Economia i Finances

Educacié i Formaci6 Professional
Empresa i Treball

Igualtat i Feminismes

Interior i Seguretat PUblica

Presidéncia

Salut

Territori, Habitatge i Transicio Ecologica
Uni6é Europea i Accid Exterior

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

Coordinaci6 de recursos humans, contractacio de personal i en
gestié de nOmines i seguretat social.

Disseny i I'impuls de programes d’actuacié destinats a optimitzar
els recursos humans, com ara plans de desenvolupament
professional.

Gestio administrativa del personal.

Assessorament en relacions laborals, especialment en matéries
de convenis, drets laborals i organitzacié del treball.

Prevencio de riscos laborals i la salut en el treball, participant en
campanyes, protocols o activitats de sensibilitzacio.

Competéencies a
desenvolupar

Orientaci6 en recursos humans.

Planificacié i gesti6 de programes de formacidé i ocupacio,
organitzacid, seguiment i avaluacioé de programes de treball.
Comunicaci6 i treball en equip: desenvolupament d’habilitats per
col-laborar amb equips multidisciplinaris, participar en reunions
tecniques, i comunicar-se eficagment amb diferents agents i unitats.
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Patrimoni artistic i memoria cultural

Graus Humanitats
Nombre de places 2

Duracio 300h
Localitat Barcelona

Remuneraci6

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Funcions per garantir la proteccié i valoritzacié del patrimoni cultural de
Catalunya, l'inventari, catalogacio i registre del patrimoni historic i
artistic, el control i seguiment de diposits, comodats i préstecs d'obres,
donar suport a la tramitacié de subvencions per a l'adquisicié de béns
mobles patrimonials, I'elaboracié d'informes d'impacte ambiental sobre
el patrimoni cultural, la tramitacié d'expedients de declaracio de bé
cultural d'interés nacional.

Departaments
potencials

Cultura

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

Gesti6 de béns culturals mobles: suport en la declaracié del nivell
de proteccid, documentacioé i seguiment administratiu.

Digitalitzacié i gestio de col-leccions museistiques: donar suport
tecnic en la digitalitzacio, aixi com en I'estratégia digital de difusio.
Suport a projectes culturals i de recerca: col-laboraci6 en
projectes de documentacio, recerca i difusié cultural.

Gestio documental i arxivistica: ingressar, organitzar i conservar
fons documentals, garantint-ne I'accessibilitat i la preservaci6 segons
la normativa d’arxius i patrimoni cultural.

Competéencies a
desenvolupar

Gesti6 documental i catalogacié de béns culturals.

Capacitat per donar suport en processos de digitalitzacio i estratégies
d’accés en linia per a col-leccions patrimonials.

Coneixement de procediments administratius vinculats a la proteccié
i conservacio del patrimoni cultural.

Habilitats en coordinacié d’activitats culturals i projectes de difusié.
Competéncia en recerca i elaboracié d’informes técnics sobre
patrimoni i memoria cultural.
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Generalitat
de Catalunya

Politiques Publigues

Graus Ciéncies Politiques i de ’Administracié; Filosofia, Politiques i
Economia

Nombre de places 2

Duracio 250-300h

Localitat Barcelona

Remuneraci6

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Ambit orientat a I'estudi i avaluacié de les politiques publiques i de les
fases del procés d’elaboraciéo d’aquestes politiques amb métodes de
recerca quantitatius i qualitatius, identificacio de situacié d’optimitzacio
de recursos i costos. Analisi, proposta i posada en funcionament
d’estratégies innovadores per millorar el govern i la gestié publica.
Analisi, assessorament i suport a I'activitat i a la decisio politica, entre

d’altres.
Departaments e Agricultura, Ramaderia, Pesca i Alimentaci6
potencials e Cultura

e Drets social i Inclusio

e Economiai Finances

Educacié i Formaci6 Professional
Empresai Treball

Igualtat i Feminismes

Justicia i Qualitat Democratica

Interior i Seguretat Publica

Presidéncia

Salut

Territori, Habitatge i Transicié Ecologica
Uni6 Europea i Accio Exterior

Funcions orientatives
(@mbit de practiques)

Analisi de politigues puabliques i normativa, mitjancant la
recopilacié i sintesi d’informacid, revisié d’'impactes i elaboracio de
notes técniques o resums executius.

Planificaci6 i seguiment de programes publics, participant en
I'elaboraci6 d’indicadors, objectius i documents de seguiment.
Avaluaci6 de politiques i projectes, elaborant quadres de dades,
informes basics d'impacte i propostes de millora.

Coordinaci6 institucional i participacio.

Competéncies a
desenvolupar

Coneixement practic del cicle de les politiques publiques (disseny,
implementacid i avaluacio)

Capacitat d’analisi critica i interpretacié de dades en contextos de
decisié publica.

Planificaci6, organitzacid i treball en equip en entorns institucionals.
Desenvolupament de la mirada estratégica i vocacio de servei public.
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Generalitat
de Catalunya

Relacions Institucionals i Protocol

Graus

Relacions publiques i publicitat; Ciencies Politiques i de
I’Administracié; Global Studies; Filosofia, Politiques i Economia

Nombre de places 1
Duraci6 300h
Localitat Barcelona

Remuneracio

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Actes oficials i institucionals, de les relacions externes amb altres
institucions, entitats i empreses, i organitzacié d’esdeveniments i accions
de representacio institucional. Implementacié de protocols, relacions
institucionals, la imatge publica i les relacions publiques, entre altres
funcions.

Departaments
potencials

e Uni6 Europea i Accio Exterior
¢ Presidéncia

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

e Protocol i organitzacié d’actes: suport a la planificacié i logistica
d’esdeveniments institucionals; invitacions, acreditacions i atenci6 a
autoritats; coordinacio amb serveis interns i externs.

e Agenda institucional i suport a alts carrecs: preparacié i
seguiment d’agendes, convocatories i desplacaments; gestio de
correu i documentacioé associada.

e Relacions institucionals i xarxes: manteniment de bases de dades
de contactes; coordinacié amb altres administracions, delegacions i
entitats; seguiment de compromisos.

e Documentacié i seguiment d’assumptes: redaccié de notes i
dossiers de context, actes de reunié i informes breus; suport al
seguiment d’iniciatives i tramits en organs col-legiats o parlamentaris.

e Transparéncia i informacié publica: suport a respostes i
publicacions institucionals, materials informatius i criteris
d’accessibilitat i imatge corporativa.

Competéncies a
desenvolupar

e Protocol i actes: precedéncies basiques, logistica i coordinacié amb
serveis.

e Agenda institucional: preparacié i seguiment de convocatories i
compromisos.

¢ Redaccio institucional: notes de context, minutes i dossiers breus.

e Funcionament administratiu/parlamentari: circuits entre departaments
i organs.
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Generalitat
de Catalunya

Relacions Internacionals

Graus

Global Studies; Ciéncies Politiques i de I’Administracié

Nombre de places 4
Duraci6 175-300h
Localitat Barcelona

Remuneraci6

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Funcions en matéria d’accio exterior i relacions amb la Unié Europea que
inclouen, el seguiment de politiques i accions de la UE i d’altres Estats,
lassessorament en relacions internacionals i assistéencia a la
representacio tecnica davant les institucions de la UE, suport a les
comunitats catalanes a l'exterior, entre d’altres.

Departaments
potencials

e Uni6 Europea i Accio Exterior

Funcions orientatives
(ambit de practiques)

Suport en la coordinacio institucional internacional.

Programes i projectes europeus/internacionals: col-laboracié en

la planificacio, gestié, seguiment i treball en xarxa amb delegacions i

entitats.

e Analisi i posicionament: monitoratge de politiques europees i
internacionals.

e Documentacid i comunicacié institucional: redaccié de minutes,

informes i dossiers.

Competéncies a
desenvolupar

e Comprendre el funcionament institucional i politic de la Unié Europea
i d’'organismes internacionals, i el paper de I’Administracié publica
catalana en aquests espais.

e Analitzar i sintetitzar informacié sobre politiques i tendéncies
internacionals, elaborant notes, informes i dossiers amb criteri i rigor.

e Desenvolupar habilitats de comunicacié institucional multilingle,
aplicades a la redaccié de documents, actes i comunicats oficials.

e Potenciar la capacitat de treball en xarxa i coordinaci6 amb actors
institucionals, tant a escala nacional com europea i internacional.

e Aplicar coneixements basics de planificacié i gestio de projectes
internacionals, participant en tasques de seguiment, documentacio i
difusié de resultats.
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Generalitat
de Catalunya

Sistema d’Informacio i Analisi de Dades

Graus

Ciéncia de Dades; Enginyeria Informatica

Nombre de places 2
Duraci6 300h
Localitat Barcelona

Remuneraci6

10€ bruts/hora

Descripci6 general

Ambit professional orientat a l'analisi de dades i la intel-ligéncia
empresarial, que inclou, des de la modelitzacié estadistica i analisi de
dades fins a I'is de métodes de visualitzacié de dades complexes i el
disseny de sistemes d’informacioé que permetin la recollida i I'analisi de
dades per a la presa de decisions, el disseny d’enquestes i estudis
d’opinid, 1A, entre d’altres.

Departaments
potencials

Economia i Finances

Educacié i Formaci6 Professional
Empresa i Treball

Presidéncia

Salut

Funcions orientatives
(@mbit de practiques)

e Suport en ingestes i qualitat de dades; elaboracié de quadres de
comandament i informes.
Automatitzacio basica, documentacio i millora de processos.
Analisi exploratoria i models inicials, amb validacio i tragabilitat.

Competéncies a
desenvolupar

e Tractament de dades.

e Bones practiques de versionat i documentacio; seguretat i RGPD
basic.

e Pensament analitic i comunicacié de resultats a public no técnic.
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