QUAN

Abans de marxar

| Sol-licitud Ajuts
| Cercar allotjament

GUIA RAPIDA MOBILITAT OPTATIVA

TRAMIT

Certificat d'ldiomes

| Sol-licitud placa universitat de desti

unt 12

TERMINI

Novembre

Emplenar ’'ACORD UPF per la Secretaria Virtual
(havent assistit a les reunions amb els tutors)

No més tard del 15 de maig

Un cop aprovat i signat el document “imprimir acord
universitat de desti” pel tutor, signar i demanar signatura
de la universitat de desti. Penjar el document amb les tres
signatures a la tasca 1 de I'Aula Global

Abans del 31 de maig
Si cap estudiant té problemes per a
complir els terminis s’ha de posar en
contacte amb el seu tutor de Mobilitat

IMPORTANT

- Un cop finalitzats els examens de 3r curs en el cas dels graus en Traduccid i Interpretacio o Llengies Aplicades i

de 4t curs en el cas del Doble Grau de Traduccid i Interpretacié i Llenglies Aplicades (inclosos els examens de

recuperacio) cal haver superat el régim de progressio.

Consulteu |'apartat "Regim de Progressié i Permaneéencia”

- Cal complir el requisit de certificacié de nivell d’idioma, si s’escau

Durant l'estada

Enviar el CERTIFICAT D’ARRIBADA a ’'OMA a través de

la seu electronica, per mitja de la "presentacid
instancia general", amb |'assumpte "Certificat
d'arribada, Cognoms, Nom"

En arribar a la universitat de destinacio

Si cal fer canvis a I'acord inicial, penjar-lo amb les tres
signatures a la tasca 2 de I'Aula Global. Aquest sera I’
acord definitiu

Abans del 31 d’octubre

Penjar a la tasca 3 prevista a I'Aula Global: Plans
Docents de les assignatures cursades a la universitat
de desti (o, si no existeix, document descriptiu escrit
pel professorat)

Abans del 31 d’octubre

IMPORTANT

- Per rebre la primera part de la beca (70%), és obligatori que envieu el certificat d’arribada a 'OMA

- Becaris condicionals: Si heu demanat beca general necessitareu tenir la matricula completa per arribar al minim
de credits exigits en la convocatoria de la beca
- La secretaria matriculara les assignatures d’acord al Learning Agreement definitiu

- No presentar la documentacid implica NO incorporar les assignatures cursades a I'expedient

A la tornada

Enviar CERTIFICAT DE FINALITZACIO a 'OMA, a través

del registre electronic de la UPF, per mitja de la
"presentacio instancia general", amb |'assumpte
"Certificat final: Cognoms, Nom"

30 dies en tornar a la UPF

Penjar a la tasca 4 prevista a 'Aula Global: Certificat
de qualificacions de les assignatures

No més tard del 30 d'abril (tingueu en
compte que la Universitat de
destinacio us pot tancar I'accés a la
documentacio)

Emplenar el qiiestionari de valoracié online (OMA)

30 dies des de la rebuda del correu per
part de 'OMA

Respondre el formulari "La teva experiéncia
d'Erasmus" (tasca 5 de |'Aula Global)

30 dies des de la tornada




IMPORTANT

- Per tal de rebre la segona part de la beca (30%), és obligatori que feu I'enviament del certificat de finalitzacié a

I'OMA

- Els tutors faran la conversio de notes i la secretaria les incorporara en el vostre expedient abans del tancament

del curs académic actual

- No es tramitaran incorporacions de qualificacions d'estudiants que no hagin presentat en el termini establert:

1 - l'acord d’estudis definitiu

2- El certificat de notes
3- Els plans docents

GESTIO

Convocatoria,
acreditacio
d'idiomes, pagament
dels ajuts i beques a

la UPF, tramits amb Servei de Relacions Internacionals: Oficina de Mobilitat i

la universitat de
destinacio i
renuncies, certificat
d’arribada i
finalitzacio

QUI GESTIONA DADES DE CONTACTE

93 542 12 64 (Campus Poblenou)

Acollida (OMA) Despatx 52.001

q
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>
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Assessorar sobre
gliestions generals d’
intercanvi.

Coordinador d'Intercanvis (Joan Costa)

93 542 1255

= joan.costa@upf.edu

Comprovar recepcio i
validesa de |'acord
academic, matricular
les assignatures i
incorporar les
qualificacions i
assessorar sobre
questions
administratives

Secretaria de la Facultat de Traduccié i Ciéncies del Despatx 52.305

Llenguatge = CAU

Assessorar sobre
questions
academiques,
aprovar l'acord i la
modificacio de
I'acord. Seleccio
d'assignatures i
tutories

Tutors d'intercanvis per idiomes

Frances: Guilhem Naro
=1 guilhem.naro@upf.edu

Alemany: Maria Wirf
= maria.wirf@upf.edu

Anglés: Sharon Rodriguez i Elia Sala
= estadaenglishoptativa@upf.edu




