Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

LLOC DE TREBALL

Descripci6 de tasques:

Donar suport a les tasques de secretaria (9h/setmana) :
e suport a I'elaboracié dels horaris dels alumnes
e ajudar a fer els grups de practiques
o fer les estadistiques trimestrals del rendiment académic
e suport a la correccié d'examens i atendre les reclamacions
o fer els calendaris d'examens

Area de I'empresa:

Universitat Pompeu Fabra, Facultat Ciéncies de la Salut, DCEXS

REQUISITS

Experiéncia requerida:

Imprescindible ser estudiant de Master o Doctorat de la UPF.

Ambits
Biomedicina, Dret, Traduccié i linglistica, Politica i societat,
Tecnologies de la informacié, Economia i empresa, Comunicacio
S'OFEREIX

Humanitats,

Nombre de places: 1

Horari: De dilluns a divendres a convenir

Data d'incorporaci6: 01/05/2018

Data de finalitzaci6: 31/07/2018

Retribuci6 anual bruta: 216 euros bruts mensuals

Ubicacié del lloc de treball: Barcelona - Campus Mar UPF

E-mail de contacte: departament.cexs@upf.edu (Assumpte: Conveni suport secretaria)
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