
Guia per a l’elaboració dels PDA 

(Versió adaptada de les PMF de la Web del Professorat) 

 

Què és el Pla Docent de l'Assignatura? 

El Pla Docent d'Assignatura (PDA) és el document que recull els objectius 
d'aprenentatge, les competències, els continguts, l'avaluació i les fonts d'informació 
bàsiques d'una assignatura. 

El PDA es realitza a partir de les directrius establertes pels programes marc dels 
diferents grups de matèries. Aquests programes marc estan disponibles a la web del 
professorat de la Facultat: http://www.upf.edu/intern/usquid-fti/plansestudis/marc/ (a 
l'apartat "Plans d'estudis --> Programes marc"). 

Per a què serveix el PDA? 

La informació que conté el pla docent té fonamentalment tres usos: 

• alimenta l'oferta docent per tal que els estudiants tinguin accés al programa de 
les assignatures amb antelació 

• permet fer un seguiment del desenvolupament del pla d'estudis que segueixen els 
estudiants 

• constitueix el document necessari per convalidar assignatures. 

El PDA s'ha de posar a disposició dels estudiants abans del procés de matriculació. 

Qui és el responsable de l’elaboració del PDA? 

El docent (o docents) responsable(s) de grup gran d'una assignatura es fa(n) càrrec de 
preparar o revisar el PDA una vegada li ha estat assignada la docència. Cal fer 
l'actualització tan aviat com es tingui coneixement de l’encàrrec docent, abans del 
procés de matriculació, i, en tot cas, abans de l'inici de les classes. 

A més, d'acord amb la normativa aprovada pel Consell de Govern, els plans docents han 
de ser aprovats abans de la seva publicació. A la Facultat els ha d’aprovar una comissió 
formada per un membre de la Direcció del Departament de Traducció i Ciències del 
Llenguatge, un representant del Deganat i el coordinador o coordinadora docent de la 
Facultat. Els PDA han de fer-se arribar a aquesta comissió abans de l’inici del curs per a 
la seva revisió, i aquesta pot demanar modificacions del PDA per ajustar-se als criteris 
establerts. 

Quina estructura té el PDA? 

El PDA té una estructura fixa formada per set punts: 



1. Dades descriptives de l'assignatura: titulació/estudi, curs, trimestre, nombre de 
crèdits ECTS, hores de dedicació de l’estudiant, tipus d’assignatura, professor/a 
GG i llengua de docència 

2. Presentació de l’assignatura: breu descripció dels objectius de l’assignatura 

3. Competències: llistat de competències, generals i específiques del grau, que es 
treballaran a l’assignatura, amb el llistat de resultats d’aprenentatge que 
s’esperen per a cadascuna 

4. Continguts: breu descripció dels continguts de l’assignatura 

5. Avaluació i recuperació: descripció, el més concreta possible, dels procediments 
d’avaluació i de recuperació establerts, i del seu pes a la qualificació final. 

6. Metodologia: breu descripció de la metodologia docent i dels diferents tipus 
d’activitats formatives que es faran durant l’assignatura, tant al grup gran com 
als seminaris. 

7. Bibliografia bàsica: breu bibliografia de referència 

Les plantilles de PDA que s’han de fer servir per a la seva elaboració estan disponibles, 
en els tres idiomes en que s’ha de preparar, a la web del professorat de la FTI: 
http://www.upf.edu/intern/usquid-fti/plansdocents/plantilles/) i al Google Drive de la 
Facultat. A més, els coordinadors dels graus fan arribar quan demanen els PDA. 

Quin procediment he de ser seguir per preparar i lliurar el PDA d’una assignatura 

Així que es coneix l’assignació docent per al curs següent, els coordinadors dels graus 
envien un correu als docents responsables informant del termini per al lliurament del 
PDA. 

Un cop preparat el PDA, el docents responsables l’han d’enviar al cap d’estudis del grau 
corresponent, abans del termini establert. S’ha de tenir en compte que si l’assignatura 
s’imparteix en els dos graus, amb codis diferents, s’han d’enviar dos PDA, un per a 
cada grau. 

Si la comissió proposa de fer-hi canvis, revisar les modificacions proposades i tornar-lo 
a enviar. 

Per a la preparació del PDA, es recomana: 

• Consultar el programa marc corresponent a l’assignatura 
• Descarregar el PDA aprovat del curs anterior des del Google Drive. Així ens 

assegurem que tenim la darrera versió, amb possibles modificacions introduïdes 
posteriorment 

• Fer servir les plantilles estàndar  

On puc trobar el pla docent de les assignatures d'un estudi de la Facultat? 



La versió pública dels PDA, en format pdf, es pot trobar a la pàgina web de cada estudi, 
a de l'apartat "programes": Grau en Traducció i Interpretació i Grau en Llengües 
Aplicades 

A més, els PDA vigents es poden trobar al Google Drive de la Facultat, accessible des 
del Campus Global, per a ser descarregats en format editable, per si es volen fer servir 
com a punt de partida per a preparar el de l’any següent. 


