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Guia d’inscripcid per a 'admissié a la UPF amb estudis universitaris iniciats

1. Accedeix a la Secretaria Virtual: https://secretariavirtual.upf.edu/.

Has de tenir preparats els fitxers dels documents que indica la convocatoria i una targeta de
crédit o de debit per fer el pagament.
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Iniciar sessio
- Dni
& | Contrasenya
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Has oblidat |2 teva Contrasenya’

T’has d’identificar amb el DNI, NIE o passaport amb la lletra final sense espais, ni guions ni punts
(si has introduit la lletra i et surt “ldentificacio incorrecta”, entra-hi sense lletra).

Contrasenya: si no recordes la contrasenya, clica en “Has oblidat la teva contrasenya?”, perquée
puguis rebre el correu electronic per restablir-la.

2. Selecciona “Inscripcio estudis oficials”.

Inscripcié estudis oficials ) Certificat académic Acreditacio certificat idiomes Expedient académic
e ————
Matrfcula Sol-licitud de tramits Diposit on-line de tesi

Cursos i idiomes upf Seguiment tesis doctorals Treball fi estudis/practiques
Sol-licitud de titol

3. Tria “Admissié amb estudis universitaris iniciats”.


https://secretariavirtual.upf.edu/
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#& Inici Inzcripcid Estudis Oficials

Master

Doctorat

Admizsio amb estudis universitaris

Programa UPFS&nior

Minor

4. Clica en “Nova inscripcio”.

@ vost: no té preinscripcions aguest any académic. Premi 'Nova preinscripcié’

5. Selecciona I'estudi en el qual vols inscriure’t.

@

Inici Dades. Estudis previs
personals

@ Sseleccioni els estudis gue vol cursar

Opci6 destudi Grau en Biologia Humana v

Doble grau en Criminalogia | Palitiques Pibliques de Pravencid / Dret
Doble grau en Dret i Administracié i Direccié d'Empreses / Economia
Doble Grau en Traduceié i Interpretacié / Liengdies Aplicades

Grau an A raccid d'Emaresas

Grau en Biok
Grau en Ciéncies Politigues i de IAdministraci .

Grau en Comunicacié Audiovisuzl /. Segient
Grau en Criminologia i Politiques Publiques de Prevenci

Grau en Dret

Grau en Economia

Grau en Enginyeria Biomadica

Grau en Enginyeria ds Sistames Audiovisuals

Grau en Enginyeria de Xarxes da Telecomunicacié

Grau en Enginyeria Informatica

Grau en Enginyeria Matsmatica en Ciéncies da Dadss

Grau en Estudis Internacionals d'Economia | Empresa/ Internationsl Business Economics

Grau en Global Studies

Grau en Humanitats

Grau en Llangiies Aplicades

.« 7.

Si els estudis seleccionats tenen perfils o itineraris, has d’elegir una opcid i arrossegar-la a la
primera posicio de la finestra.

6. Comprova les teves dades a la pestanya “Dades personals”.
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7. A la pestanya “Estudis previs”, has d’omplir les dades dels teus estudis universitaris previs.

» Sitens estudis iniciats a la UPF, et sortiran directament perqué puguis seleccionar-los si

vols que es tinguin en compte en aquesta inscripcid; si no, per afegir uns altres estudis,

clica en “Nou expedient”.

B4

@ i vol mostrar les dades dels estudis previs registrats, se

@
£ 635 - Grau en Enginyeria en Sistemes Audiovisuals

» Sino tens estudis iniciats a la UPF, has de posar les dades dels estudis universitaris

previs.

_.

. 4 / J

Daces
personals

Estudis previs

eccioni I'expedient correspanent. Si vol introduir nous estudis seleccioni nou expedient

o]

Gren Eng. en Sisteres Aud

O ) )
ini Dades Estudis previs Adjuntar
personals locument
Universitat dorigen P
@ Estudis (només fitulacions espanyoles) P
Un altre estud o titol {si no Stha trobata s recerca anterior)
Nom complet titol
ts que certes fa

a

——@

o]

Sense Especisitat

o i enag
exigéncies de les responsabilitats previstes 2 la legisiacis vigent
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7.1. Per seleccionar la universitat d’origen, clica en el simbol .

» Si selecciones el pais i cliques en “Cercar”, et sortiran totes les universitats. Només has
d’escollir aquella on has cursat els estudis.

Pais Espanys v
Descripeid®

(%) cerca amb méscara *

Informacis:
& Seleccionar universitat

ACADEMIC SOLUTIONS
ACADEMIC SOLUTIONS LIMITED SUCURSAL EN ESRaflA
HESEC
ALBAStudy Abroad in Barcelora
Gentres Adscrits 2 s UPF
Centros zutorizzdos para impartir Ensefianzas Arvisticas Superiores
Gentros dependientss del Ministerio de Defenss
Cemros extrznjeros autorizades por s Comunidad Autinoma de Cantzbriz
Cantros extranjsros autorizados por Lz Comunidzd de Andalucia

Centros exranjeros 2utorizados por la Comunidad de Madri

> ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Cicle Formatiu ¢e Grau Superior

» Siescrius el nom de la universitat a I'apartat “Descripcid”, clica en “Cercar” per poder
seleccionar la universitat.

Pais v

Dascripcia® Universitat Autonoma de Barcslona

(%) cerca amb méscara *

0=

Informacia:

R Seleccionar universitat

k Universitat Autnomz de Barczlona

7.2. Per seleccionar els estudis, clica en el simbol , i escriu el nom dels estudis a I'apartat
“Descripcid”; després, clica en “Cercar”.
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Drescripeio destudis(®) Grau en Medicina

(%) cerca amb mascara ®
Exemple: Licendatura en Historia = “histor®

¥ Informacia:

k Seleccionar titulacia:
\® (Grau en Madicing

> Sino trobes els estudis amb el buscador, clica en “Un altre estudi o titol”, i escriu-lo
directament.

» Per a les universitats estrangeres, hauras d’escriure el nom dels estudis:

4—¢—8—0 00§

Inici Datles. Estudis previs Adjuntar Pagament Resum Confirmar
persanzls documents preinscripeié soblicitud

Universitat d'origen UNIVERSITE DE NANTES el

Estudi o fitol obtingut

Nom complet fitol

que les dad ignacies en aquest formular, aixi com s d ts adjunts que pugui 1a sén certes, i que sbc coneb ® it @ alsedat o omissid de les dades declarad  pot comportar deixar sense efecte el tramit corresponent
exigéncies de les responsabilitats previstes 2 12 legislacis vigent

Per passar a la pestanya seglient, has de marcar la casella de la declaracié de responsabilitat i
clicar en “Segiient”.

8. A la pestanya “Adjuntar documents” afegeix els documents que indica la convocatoria.

Primer selecciona el tipus de document, tria el fitxer i clica en “Afegir”. Segueix aquests passos
per a cada document.
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Inici Dades. Estudis previs Adjuntar Pagament
persenals documen ts preinscripeié
Seleccioni un document v
Trii un arxiu per adjuntar No hi ha cap fitxar seleccionat

@ Recorda adjuntar la documentacié que indica la convocatéria
@ Només s'accepten els segiients formats de fitxer: pdf, doc, docx, jpa, gif, txt, rtf, odt, png, jpeg

0 L= grandiria maxima del fitxer és de 8 megabytes

x DNIPASSAPORT
Les guies docents han d’estar en un Unic fitxer o, com a molt, en tres: per a cada fitxer has de
seleccionar I'opcié corresponent: “Guia docent 1”, “Guia docent 2” i “Guia docent 3”.

9. A la pestanya seglient fes el pagament de la taxa d’inscripcié mitjancant targeta de credit o
de débit, i clica en “Acceptar”.

00— —0—0 8 — —

Inici Dades. Estudis previs Adjuntar Pagament
personals documents preinscripcid

Forma de Pagament Electronic (TRV) ¥

» A continuacié marca “He llegit i accepto els termes i condicions d'us del pagament on-
line” i clica en “Acceptar”.

Informacio del pagament seleccionat

Centre 336 - Facultat de Medicina i Cincias de |z Vida
Activitat académica AEl - Accés = Grau-Estudis inidsts

Tipus destudis 5-Grau

Impart 2 abonar 54548

He llagit i accapts als termes | condicians d'is dal pagamant on-line
Podeu consultar els termas i condicions del pagament on-line a traves de Lz nostra pagina web: termes | condicions del pagament on-ling

VISA [0
[ o |

» A continuacio, posa les dades de la targeta i clica en “Acceptar”.
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Pagament amb targeta wi B3 & = - K g

M Targeta:
-

Caducitat:
| mm aa

CWWE

a8 2]

o Il e

» Després, clica en “Enviar” perque el pagament sigui efectiu i, finalment, en
“Continuar”.

Seleccione la respuesta de autenticacion:

© Autenticacién con éxito
“ Denegar autenticacion

®)

Autenticacién cancelada por el

titular
Enviar
Detalls del pagament N ‘ OPERACIO AUTORIZADA AMB CODI: 193161
mpert 5454 € NOmero Targeta: **TT"3839
i UNIVERSITAT POMPEU :
Comerg: FAERA (SPAIN] Url Comerg: https:fwwacupfedu

Terminal: 45223716-1
Ref comanda: 155346

Data: 02/04/2024 11:28

E%I CONTINUAR
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10. Una vegada fet el pagament, a la pestanya “Resum” podras veure tota la informacio de la
teva inscripcio.

11. Passa a la pestanya “Confirmar sol-licitud”, des d’on podras imprimir i enviar per correu
electronic el resguard de la inscripcid i el comprovant del pagament de la taxa.

\J vy J o J ._
D 5. unta Resum Confirmar
nent solligitud
© La teva preinscripcis ha estat registrada. En els propers 15 dies rebras una notificacié indicant si esta correcta o si cal alguna doc 6.
. Recorda que, per tancar la sessié, has de fer clic a I'opcié "desconnexié” que esta a la part superior de |a pantalla.
- = Document de la scl:licitud
=, E Comprovant del pagament



