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A continuacidn detallamos los pasos que debes seguir para formalizar tu matricula.

Instrucciones técnicas: per saber cuales son los navegadores compatibles con la matricula
puedes consultar el link https://qestioacademica.upf.edu/General/compat/qestio_docencia_cat.html

A través de la web de matricula de postgrado https://www.upf.edu/matriculapostgrau o
mediante la direccion https://matricula.upf.edu accederas a la pantalla de inicio.

Universitat
Pompeu Fabra
Barcelona

upf.

Iniciar sesion

Q Castellano v

) . .
;Has olvidado la contraseia? Entrar

Pulse aqui si no puede ver correctamente la pagina

Debes informar:

Dni: NIF (letra en mayuscula) sin espacios, ni guiones, ni puntos (si has introducido la letra y te
aparece el mensaje “identificacion incorrecta”, debes introducirlo sin la letra). Ejemplo:
55443322A; X8877666P.

Contrasefa: Recuerda que, durante el proceso de preinscripcion, modificaste la contraseia, por
lo tanto, debes utilizar la que definiste.

Si no recuerdas la contrasenia, clicla sobre ¢Has olvidado tu contrasefia?. Si eres estudiante de
nuevo ingreso, recibirds un correo electrénico en la direccion que informaste durante la
preinscripcion, con un enlace donde la podras actualizar. Si ya eres estudiante de la UPF, lo
recibiras tu cuenta de correo institucional.

A continuacidn clica la casilla Entrar para pasar a la pantalla siguiente.
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https://gestioacademica.upf.edu/General/compat/gestio_docencia_cat.html
https://www.upf.edu/matriculapostgrau/es/
https://matricula.upf.edu/

Se mostraran varias opciones:

Inicio

Aplicaciones

MatrTCUIa
Segui~.aento tesis doctorales Trabajo fin de estudios

s @ TS o]

Debes seleccionar la opcién Matricula.

> Matricula ——» Matricula

# [Inicio

B Matricula

Matricula

Automodificacion de matricula
(Grado)

Consulta Matricula

La Matricula consta de 4 apartados:

—

uras a Informacion del Confirmacion de
pago Lla matricula

Mis datos
personales

Para pasar de un apartado al otro, puedes hacer sobre el botdn Siguiente, que encontrards

en la parte inferior de cada pantalla, o sobre el botén con el nombre del apartado al que quieres
acceder y que encontraras en la parte superior de cada pantalla.
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-+ —0— —

Mis datos Asignaturas a Informacion del
personales matricular pago

o Tras cumplimentar y revisar los Datos personales pulsar el botén Asignaturas a matricular para continuar

MIS DATOS PERSONALES

Esta pantalla consta de cinco apartados: Domicilio habitual (referente al domicilio familiar),
Domicilio durante el curso (referente al domicilio durante el curso académico), Autoriza la
cesion de datos personales, Datos de nacimiento y Datos de contacto.

ES MUY IMPORTANTE: que en los campos Localidad y Fecha de nacimiento, dentro del apartado
DATOS DE NACIMIENTO, figuren obligatoriamente los datos que aparecen en tu documento de
identidad (DNI o Pasaporte). EIl campo Pais Nacionalidad no se puede modificar. Si la
nacionalidad informada no es correcta, contacta con tu secretaria.

Datos de
Fuera de Espaiia el
Fecha de nacimiento 05/05/1991
Pais de nacimiento [ingia v]
Localidad [caticut |
Provincia [caticut ]
Pais nacionalidad India

> Es necesario que verifiques si los datos referentes a tu domicilio familiar y al domicilio
durante el curso son correctos. Si no es asi, modificalos situdndote con el ratén encima del
campo que quieras modificar.

ES MUY IMPORTANTE que leas y autorices la informacidon sobre proteccion de datos. Para

hacerlo clica sobre el literal He leido la informacién basica sobre proteccién de datos. Puedes
consultar mas informacion en Informacion adicional.

Informacién bésica sobre proteccién de datos
Responsable: Universitat Pompeu Fabra.

Finalidad: gestion académica de los estudiantes una vez realizada la
puedan contribuir a su formacion integral.

cula. Incluye la orientacién y el envio de informacién de interés, a partir del perfil del estudiante, sobre las actividades de la Universidad que le afecten y que

Legitimacién: mision de interés publico. Ejecucion de un gaffirato a peticion del interesado. Obligacian legal. Consentimiento.

Destinatarios: Seguridad Social; Ministerio de E: cion y Formacién Profesional; Departamento de Empresa y Conocimiento y otros organismas de coerdinacion universitaria; Agencia de Gestion de Ayudas Universitarias y de
Investigacién; entidades bancarias para el 0 de la matricula; terceros involucrados en la evaluacidn y a publicacion de las tesis; difusion de datos en Internet, en aplicacién de las leyes de transparencia. Con el consentimiento
previo de la persona, se podran ceder 5 a entidades vinculadas a la UPF o que presten servicios educativos (cursos, becas, ventajas para estudiantes); se podran ceder los datos de contacto a otros estudiantes con la misma
destinacién de movilidad; se podrgafpublicar datos para difundir los estudios y las actividades a los medios de comunicacién y a través de Internet. Se podran comunicar o realizar transferencias internacionales de datos de otras
instituciones de educacion s ior con as que la UPF haya firmado un convenio para la ejecucion de cursos interuniversitarios o de programas de movilidad, a terceros que intervengan (representantes, agencias) a peticion de los
interesados y a proveed, de servicios de la sociedad de la informacion que ofrecen las garantias adecuadas.

Derechos: ac los datos, rectificarlos, suprimirlos, solicitar la portabilidad, oponerse al tratamiento y solicitar su eliminacion.
Informacién adicional

[ He leido a informacién basica sobre proteccién de datos
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Si quieres, puedes seleccionar también la cesidon de tus datos personales marcando la casilla
correspondiente:

([ Autorizo que mls datos personales puedan ser cedidos 3 entitades vinculadas a la Universidad o que presten servicios educativos (cursos, becas, ventajas par estudiantes).

> Si tu fecha de nacimiento es incorrecta es necesario que, una vez realizada la matricula,
presentes en el Punto de Informacién al Estudiante una solicitud de modificacién de datos
personales, adjuntando un documento acreditativo, para que se actualice esta informacién.

> Una vez revisados tus datos personales, puedes pasar a la pantalla siguiente. Haz clic sobre

, /4 Siguiente . . . . .
el botén de la parte inferior de la pantalla o bien sobre el botén “Asignaturas a
matricular” que encontraras en la parte superior de la pantalla.
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2. Asignaturas a matriculr
o—8—0—

Mis datos Asignaturas a Informacion del
personales matricular pago

o Tras cumplimentar y revisar las Asignaturas a matricular pulsar el botén Informacién del pago para continuar

ASIGNATURAS A MATRICULAR

2.1. Estudiantes de master

Dentro del apartado OPCIONES se muestra el régimen de permanencia, si sigues los estudios a
Tiempo Completo-0 y si es a Tiempo Parcial-1. Revisa que esté correctamente informado y, en
caso contrario, contacta con tu secretaria.

Especialidad 0 - Sin Especialidad Codigo agrupacion Sin agrupacién ¥
Régimen de permanencia 0 - Tiempo Completo
L’ 30221 - Metodologia 802 - Programa Oficial de Posgrado en 615 - Master Universitario en ter
A g Tecnologias de la Informacion y Medios Tecnologias del Sonido y de la Obligatoria 5.0 ler XX N 1 0 Preinscrita
de Investigacion - o Trim.
x Audiovisuales Musica
' 30846 - Psicologia y
L Ciencia Cognitiva. 802 - Programa Oficial de Posgrado en 615 - Méster Universitario en ter
Pensamiento, Tecnologfas de la Informacién y Medios Tecnologias del Sonido y de la Optativa 5.0 ler XX Trim. 1 0  Preinscrita
x Cerebro y Audiovisuales Musica .
Comportamiento
L’ 30853 - Disefio de 802 - Programa Oficial de Posgrado en 615 - Master Universitario en ter
Tecnologias de la Informacion y Medios Tecnologias del Sonido y de la Optativa 5.0 ler XX 1 0  Preinscrita
Interfaces Avanzadas - s Trim.
x Audiovisuales Musica
L’ 30863 - Diserio, 802 - Programa Oficial de Posgrado en 615 - Méster Universitario en
Integracién y Control Tecnologfas de la Informacién y Medios Tecnologias del Sonido y de la Optativa 5.0 ler XX 20Trim. 1 0  Preinscrita
x de Sistemas Audiovisuales Musica

Comprueba que en el apartado MI SELECCION aparecen todas las asignaturas que has acordado
con tu tutor.

. . . . .z . /™ Siguiente
Para finalizar, revisa que toda la informacidn sea correcta y haz clic en .

()]
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Si eres estudiante de segundo curso y tienes alguna asignatura pendiente del curso anterior, se
mostrard en el apartado de MI SELECCION.

32387 -

P Tradiciones
L Artisticas y 808 - Pregrama Oficial de 663 - Master Universitario en
Practicas Posgrado en Estudios Asia-Pacificoenun  Obligatoria 5.0 2 der XX
x Contemporaneas Humanidades Contexto Global
en el Arte de
Asia-Pacifico

Zer
Trim.

No hay asignaturas disponibles

Si no las debes cursar, la puedes eliminar mediante la iconax y se colocard en la pestafia
Pendiente.

Cuando hayas comprobado que las asignaturas son las correctas, debes cIicarm.

2.2. Estudiantes de doctorado

Comprueba que en el apartado PLAN aparece el cddigo de tutela que te corresponde segun el
siguiente cuadro:

1

Pendiente

CODIGO DE MATRICULA
Alumnos nuevo acceso (primera matricula) 74501
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2020-2021 74502
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2019-2020 74503
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2018-2019 74504
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2017-2018 74505
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2016-2017 74506
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2015-2016 74507
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2014-2015 74508
Alumnos que se matricularon por primera vez el curso 2013-2014 74509
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Debes aiadirla seleccionandola con la icona + .

) Afiadir

Mostrando | 25 ¥ | registros por padina Busqueda global

s m

74503 - Tutela 864 - Programa de 534 -
n Tesis Doctoral Doctorado en Doctorado en | Obligatoria 00 X XX XX Anual 0
(tercer afo) Humanidades Humanidades

Mostrando Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

N =

Una vez seleccionada te aparecera informada en el apartado M1 SELECCION.

Clicar sobre m

L’ x 74303 - Tutela Tefls 864 - Programa de Doctorado en Humanidades = 534 - Doctorado en Humanidades Obligatoria| 0.0 XXX XX Anual = 99 0 Plan
Doctoral (tercer afo)
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e

Mis Datos Asignaturas a Informacién Confirmacion
Personales matricular del pago de la

matricula

INFORMACION DEL PAGO

Si disfrutas de algun tipo de bonificacién o beca, ya lo habrds acreditado al inicio del circuito de
matricula y la bonificacidn o gratuidad te aparecera activada por defecto.

Referente a la Forma de pago, la matricula muestra tres opciones:
® Domiciliacién Bancarna
Pago Electrdnico (TPV)
Préstamo AGAUR (pago mensual)
a) Por domiciliacién bancaria, en uno o dos plazos.

e Estudiantes de nuevo ingreso

Debes rellenar los campos de la cuenta bancaria en formato IBAN.

En este mismo apartado debes marcar si quieres hacer el pago en dos plazos, seleccionando la
opcién “Pago a plazos”.

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Tipo de beca No becario ¥
Pago a plazos

®  Domiciliacion Bancaria
Pago Electrénico (TPV)
Préstamo AGAUR (pago mensual)

Forma de pago

o La cuenta bancaria informada a continuacién debe pertenecer a una entidad nacional. No se admiten cuentas en entidades extranjeras.

Numero de cuenta bancaria (IBAN)

Titular de la cuenta Nombre Primer apellido Segundo apellido

La Universidad cargard el pago unico o el primer plazo durante el mismo mes de la matricula,

mientras que, el cargo correspondiente al segundo plazo (seleccién “Pago a plazos”) se cargara
durante el mes de diciembre.

Recuerda que deberas firmar la Orden de Domiciliacién Directa (Mandato SEPA) publicada en la
web de matricula y entregarla junto con el resto de la documentacidn de acceso en tu secretaria.
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Si eres estudiante del Espacio Econémico Europeo (paises de la Unidn Europea, Andorra, Ciudad
del Vaticano, Liechtenstein, Islandia, Noruega y Reino Unido)* también podras realizar el pago
a través de “Domiciliacion bancaria”. Selecciona

Nimero de cuenta bancaria ES ¢Necesitas informar una cuenta extranjera?
(IBAN)
Titular de la cuenta Nombre Primer apellido Segundo apellido

E informa de los datos solicitados.
* Puedes consultar el listado de paises en el anexo 1 de este manual.

e Estudiantes que ya habian formalizado una matricula en la UPF

Puesto que no es tu primera matricula, ya tienes una cuenta bancaria introducida en la
aplicacioén. Si la has modificado, informa los nuevos datos bancarios en la matricula y recuerda
que debes firmar de nuevo la Orden de Domiciliacion Bancaria (Mandato SEPA) publicada en
la web de matricula y entregarla en tu secretaria.

b) Por Pago Electrénico (TPV — tarjeta de crédito), en un Unico plazo

Puedes pagar tu matricula con Visa, Euro 6000 y MasterCard. No se acepta el pago con American
Express ni Maestro.

Si has optado por hacer el Pago Electrdnico (TPV — tarjeta de crédito), habras tenido que hacer
previamente una revision del crédito de tu tarjeta con tu entidad financiera.

c) Préstamo AGAUR

Si quieres acogerte a esta opcion de ayuda para el fraccionamiento de la matricula, debes
seleccionar la forma de pago Préstamo Agaur, informar de un niumero de cuenta bancariay no
disfrutar de ningun tipo de gratuidad. Una vez te hayas matriculado, la misma AGAUR se pondra
en contacto directamente contigo para formalizar el préstamo.

Recuerda que tienes la obligacion de efectuar el pago de la matricula en los plazos establecidos. En
caso de impago en el plazo establecido, la universidad podra aplicar un incremento en concepto de
gastos de gestion. El incumplimiento de estos plazos comporta:

e La anulacion de la matricula, sin derecho a ningln reintegro. Esta suspension de los derechos o
posterior anulaciéon no conlleva, sin embargo, tu baja en la Universidad; por tanto, si quisieras
volver a retomar los estudios, deberas hacer efectivos los importes debidos a la Universidad, y se
te aplicara el régimen de permanencia (serian compatibilizadas las convocatorias).

®No se podra atender ninguna solicitud de certificado, ni de titulo, ni realizar ningln otro tramite
con la Universidad mientras no se regularice su situacién con el pago del importe de la matricula.
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Otros importes:

I ™ A S

Sequro Obligatorio 1,12 EUR
Aportacion ayudas estudiantes1 10,00 EUR
Aportacion ayudas estudiantes2 25,00 EUR
Aportacién ayudas estudiantes3 50,00 EUR
Aportacion ayudas estudiantes4 100,00 EUR

Colaboracion UPF Solidaria 1 10,00 EUR
Colaboracién UPF Solidaria 2 15,00 EUR
Colaboracién UPF Solidaria 3 20,00 EUR

- Seguro Obligatorio: si eres menor de 28 afos, te aparecera seleccionado por defecto ya
gue en este caso es de pago obligado.

- Tasa de acceso con titulo extranjero: sélo aparecera si tu titulacion de acceso es de fuera
del Espacio Europeo de Enseilanza Superior, sin homologar.

- Aportacidn ayudas estudiantes: aportacion voluntaria dirigida a los estudiantes de grado
gue se encuentran ante dificultades econédmicas.

- Colaboracion UPF Solidaria: es una plataforma abierta a tota la comunidad universitaria
qgue trabaja en distintas propuestas solidarias en el marco de una participacién activa y
transparente.

Cuando hayas informado y revisado todos los datos, puedes hacer clic en m 0 en
Confirmacion de la matricula, que encontrards en la parte superior de la pantalla.

—0—0—8-

Mis Datos Asignaturas a Informacion Confirmacién
Personales matricular del pago de la
matricula

SOLICITUD PROVISIONAL DE MATRICULA

Puedes revisar los datos personales, académicos y econdmicos antes de grabar la matricula. Al
final de esta pantalla, puedes consultar el coste medio de la docencia de tu matricula, la parte
subvencionada y tu aportacién sin tener en cuenta posibles descuentos.

. . . , , Confirmar
Si estas de acuerdo con los datos, confirma la matricula con el botén . En caso
contrario, puedes volver a las pantallas anteriores con la opcién m
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Curso més alto 1
Tipo de plan créditos
Alumno condicional becario No
Tipo de descuento 0-Ordinaria
Grupo censal 1
31972 Poder y Diversidad de Género en los Medios de Comunicacion 1 1 Optativa 1 XK 75 0 No 0
31973 lusticia Global, Guerra y Pobreza en los Medios de Comunicacién 1 1 Oprativa 1 XX 75 0 No 0
31974 Estudios Criticos sobre Animales y Medios de Comunicacién 1 2 QOprativa 1 XX 7.5 0 No 0
31977 Trabajo Final de Master 1 3 Trabajo fin de master 1 XX 15.0 0 No Q
31978 Etica de la Mediacion: Diversidad y Poder 1 1 Obligatoria 1 XX 75 0 No 0
32295 Comunicacion intercultural 1 2 Optativa 1 X< 5.0 0 No 0
322% Métodos de investigacion 1 2 Obligatoria 1 XX 10.0 0 No 0
Créd. Mat: Obligatorios: 17.5 Optativos: 27.5 Trabajo fin de master: 15.0
Precio pub. crédito (Tipo 1) 60.0 27,67 € 1.660,20 € 166020 €
Total tasas 1.660,20 €
Seguro Obligatoria 112€ 112€
Gestion de matr. y exp. master 69,80 € 69,80 €
Servicios especificos docentes 7000€ 70,00€
Total tasas 14092 €
Importe pagado en la reserva de plazas -600,00 €
El alumno con DNI debe abonar 120112 €
Total importe matricula 1.801,12 €
Plazo de pago 29/07/2021 1.er pago 120112 €
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Forma de pago Pago Electrénico (TPV)
Fecha de impresién 29/07/2021

Quedo informado que la validez de esta solicitud de matricula depende de la autenticidad de los datos, de la adecuacién a la normativa académica vigente y del pago de la
totalidad del importe en los plazos fijados.

Asimismo, quedo informado que en caso de renuncia a la matricula, su aceptacién queda condicionada al pago integro del importe de la matricula, salvo en los casos que
excepcionalmente establezca la normativa aplicable en cada momento. Las implicaciones del impago o de la renuncia a la matricula pueden consultarse en la Secretaria Académica
de Campus Global.

Si antes del curso 2015-2016 se ha realizado alguna matricula con pago domiciliado, su autorizacion pasa a ser valida para el nuevo sistema SEPA (cuentas bancarias con formato
IBAN).

Los importes abonados financian entre el 15% y el 25% en el caso de primera matricula de grados y masteres profesionalizadores, y entre el 40% y el 50% de la matricula de los
restantes masteres, de acuerdo con lo establecido en el Decreto de Precios vigente aprobado por la Generalitat de Catalunya,y el RD Ley 14/2012 de 20 de Abril.

Informacién basica sobre proteccién de datos Responsable: Universidad Pompeu Fabra. Finalidad: gestién académica de los estudiantes una vez matriculados. Incluye la
orientacién y envio de informacion personalizada, a través de la elaboracion de perfiles, sobre las actividades de la Universidad que afecten al estudiante y puedan contribuir a su
formacién integral. Legitimacion: mision de interés publico. Ejecucion de un contrato a peticién del interesado. Obligacién legal. Consentimiento. Destinatarios: Seguridad Social;
Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte; Departamento de Empresa y Conocimiento y otros organismos de coordinacién universitaria; Agencia de Gestién de Ayudas
Universitarias y de Investigacién: entidades bancarias para cobrar la matricula; difusién de datos en Internet por aplicacién de las leyes de transparencia. Con el consentimiento
previo de la persona, se podran ceder datos a entidades vinculadas a la UPF o que presten servicios educativos (cursos, becas, ventajas para estudiantes); se podran ceder los datos
de contacto a otros estudiantes con el mismo destino de movilidad internacional o se pedran publicar datos para difundir los estudios y las actividades en los medios de
comunicacién e Internet. Se podran realizar transferencias internacionales de datos a otras universidades con las que la UPF haya firmado un convenio para ejecutar programas de
movilidad internacional, a solicitud de los interesados, y a proveedores de servicios de la sociedad de la informacién de Estados Unidos adheridos al Privacy Shield. Derechos:
acceder a los datos, rectificarlos, suprimirlos, solicitar la portabilidad, oponerse al tratamiento y solicitar la limitacion. Informacion adicional:
https://www.upf.edu/matricula/proteccio-dades

N

Una vez confirmada la matricula, podrds visualizar, imprimir, descargar o enviar por correo
electrénico los documentos que ha generado la matricula.

o La matricula se ha confirmado correc Enestap tiene disponibles los impresos de la matricula realizada. También tiene a su disposicion los documentos de pago que
correspondan en funcién de la forma de pago seleccionada. Adicionalmente pueden haberse generado otros documentos de interés.
Recuerde imprimir, descargar o enviarse por correo electrénico estos documentos para su consulta posterior.

6]

. -—
Impreso matricula g3

v v
@ @
(¢ (&
0O

Recibos TPV matricula E

i . i /™ Continuar
A continuacion debes clicar .

Aparecera el mensaje conforme la matricula se ha realizado correctamente.

Finalmente, se mostrara el siguiente mensaje:

@ rara dar por finalizado el proceso de matricula es imprescindible que rellenes el siguiente formulario.
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. « Aceptar .
Debes clicar sobre - para poder rellenar el formulario. Una vez completado, el
proceso de matricula habra finalizado.

Gracias por tu colaboracidn. Te deseamos un buen curso académico
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Anexo: Listado de paises que pueden domiciliar la matricula con cuenta IBAN zona SEPA

Pais Cod. | DIGITS | EXEMPLE

ALEMANYA DE 22 | DEE9370400440532013000
ANDORRA AD 24 | AD12000012030200359100100
AUSTRIA AT 20| AT611904300234573201

BELGICA BE 16 | BEGBS39007547034

BULGARIA BG 22 | BG1lBRZBBO1550123456789
CIUTAT DEL VATICA WA 22 |VA59001123000012345678
CROACIA HR 21 |HR1723600001101234565
DINAMARCA DK 18 | DE5000400440116243
ESLOVAQUIA 5K 24| 5K3112000000196742637541
ESLOVENIA 5l 19| 5156191000000123438

ESPANYA ES 24 | E51000492352082414205416
ESTONIA EE 20| EE3B2200221020145685
FINLANDIA Fl 18 | FI2112345600000785

FRAMNCA FR 27 | FR1420041010050500013M02606
GRECIA GR 27 | GR1601101250000000012300695
HOMNGRIA HU 28 |HU42117730161111101800000000
IRLANDA IE 22 | IE29AIBKS3115212345678
ISLANDIA 15 26| 15140159260076545510730339
ITALLA IT 27 | ITe0X0542811101000000123456
LETONIA LV 21| LVBOBANEOODO435195001
LIECHTENSTEIN Ll 21| LI7408806123456789012
LITUANIA LT 20| LT121000011101001000
LUXEMELURG LU 20 | LU2B0019400644 750000

MALTA MT 31 | MT31MALTO1100000000000000000123
MONACO MC 27 | MC5810096180790123456789085
NORUEGA NO 15| NO9386011117947

PATSOS BAIXOS ML 18 | NL91ABMNADA 17164300

POLONIA PL 28 | PL27114020040000300201355387
PORTUGAL PT 25| PT50000201231234567890154
REGNE UNIT GB 22 | GE2ONWEBKGE0161331926819
REPUBLICA TXECA L 24 | CZa508000000192000145399
RUMANILA RO 24 | ROOSBCYPO0O0D0001234567890
SAN MARING 5M 27 | SM7eP0B54009812123456789123
SUECIA 5E 24 | 5E3550000000054910000003
SUTSSA CH 21| CH35900700115201849173

XIPRE CY 28 | CY17002001280000001200527600
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