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A continuacio et detallem els passos que cal que segueixis per formalitzar la teva matricula.

Instruccions técniques: per saber quins sén els navegadors compatibles amb la matricula pots
consultar la pagina https.//qestioacademica.upf.edu/General/compat/gestio _docencia cat.html

A través de I'adreca https://matricula.upf.edu accediras a la pantalla d’inici.
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Cal que informis:

DNI: NIF (lletra en majuscula) sense espais, ni guions, ni punts (si has introduit la lletra i
t'apareix el missatge “password incorrecte” cal que I'entris sense lletra). Exemple: 55443322A;
X8877666P

Contrasenya: és la teva data de. Per exemple, si vas néixer el dia 5 d’agost del 1993, has
d’introduir 05081993 sense espais, ni guions, ni punts.

A continuacio clica amb el ratoli la casella Entrar per passar a la pantalla seglient.

Canvia la teva contrasenya per evitar que algu altre pugui accedir a les teves dades




T’apareixen varies opcions
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Sonsuita Maticuba Madificacio matricula

La Matricula consta de 4 apartats:

.0

Les meves Assignatures Informacio Confirmacio
dades a matricular del pagament de la
Personals matricula

Per passar d’un apartat a I'altre) cal clicar el botoé “Seglient”, que trobaras a la part inferior de
cada pantalla o bé clicar el boté amb el nom de I'apartat al qual vols accedir.




Les meves dades personals
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Les meves Assignatures Informacio del
dades a matricular pagament
Personals

LES MEVES DADES PERSONALS

Aquesta pantalla consta de cinc apartats: Domicili habitual (referent al domicili familiar),
Domicili durant el curs (referent al domicili durant el curs académic), Autoritza la cessio de
dades personals, Dades de naixement i Dades de contacte.

ES MOLT IMPORTANT: que als camps Localitat i Data de naixement de |'apartat DADES
NAIXEMENT, figurin obligatoriament les dades que consten en el teu document d’identitat
(DNI o Passaport). EI camp Pais Nacionalitat no es pot modificar. Si no és correcte, contacta
amb la teva secretaria.

Dades de naixement

Fora d'Espanya o

Data de naixement 29/11/1990

Pais de nai t [Béigica v
Localitat ‘Heusden-Zolder |
Provincia ‘Heusden—Zulder |
Pais Nacionalitat Belgica

Cal que verifiquis si les dades referents al teu domicili familiar i al domicili durant el curs sén
correctes. Si s’escau, modifica-les situant-te amb el ratoli sobre el camp que vols modificar.

Si vols autoritzar la difusid de les teves dades personals, has de clicar el requadre esquerre de
la casella v’ Autoritza la cessié de dades personals

Aquestes dades s'incorporaran i es tractaran en el fitxer de dades de caracter personal “Gestié Academica” de la
Universitat Pompeu Fabra amb la finalitat de gestionar el servei public d'ensenyament superior que li és propi. En
conseqliiéncia, aquestes dades es destinaran a complir les funcions que deriven de la relacié de I'estudiant amb la
Universitat, les quals es troben descrites en la resolucic de creacic del fitxer de Gestio Academica (resolucié de 27 de juny
del 2003).

Unicament es preveu cedir-les a tercers quan la cessié estigui autoritzada per llei (Tresoreria General de la Seguretat
Social), a altres administracions per a l'exercici de competéncies iguals o que versin sobre les mateixes matéries
(Departament d'Empresa i Ocupacié, Ministeri d'Educacid) i quan sigui necessari per desenvolupar la relacié juridica amb
la persona interessada (entitats bancaries per tal de gestionar el cobrament de la matricula, Agéncia de Gestio d'Ajuts
Universitaris i de Recerca).

Amb el teu consentiment previ, es podran cedir a entitats vinculades a la UPF o que prestin serveis educatius (cursos,
beques, avantatges per a estudiants). En tot cas, no es cediran les dades dels estudiants que faci més d’un any que s’han
graduat, llevat que s'hagin incorporat al Programa Alumni cas en el qual s'aplicaran les condicions d'aquest Programa. Per
donar aquest consentiment premis el requadre esquerre de la casella Autoritza la cessié de dades personals.

L'organ responsable dels fitxers de la Universitat és el gerent. Es poden exercir els drets d'accés, rectificacio, cancel-lacid i
oposicié mitjancant comunicacioé escrita, acompanyada d'una fotocopia del DNI, adrecada a: Vicegerent de I'Area de
Docencia, Universitat Pompeu Fabra, Plaga de la Mercé, 12, 08002 Barcelona.

Si la teva data de naixement és incorrecta, cal que un cop matriculat, presentis al Punt
d’Informacié a I’Estudiant una sol-licitud de modificaci6 de dades personals, adjuntant un
document acreditatiu, per tal que el nostre personal pugui actualitzar aquesta informacid.

Un cop revisades les dades personals, pots passar a la pantalla segilient clicant sobre el botd
Segiient que trobaras a la part inferior de la pantalla o bé clicant sobre el boté “Assignatures
a matricular” que trobaras a la part superior de la pantalla.
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ASSIGNATURES A MATRICULAR

Dins de I'apartat OPCIONS es mostra 'especialitat a la que et vols matricular i el regim de

permanencia, si el seguiment dels estu
Revisa que sigui correcte i, en cas ¢

és a Temps complet-0 i si és a Temps parcial-1.
rari, contacta amb la secretaria.

= OPCIONS
Especialitat

\Iiégim de

panéncia

53 - Formacid | Orientacid Laboral Codi Agrupacid

0 - Temps Complet

A I'apartat Pla apareixen totes les assignatures que has de matricular dins la teva especialitat.

Cal que les seleccionis totes si et matricules a temps complet, una per una, clicant sobre la

Ohlinatéria i

COTED
E 2 : = - . Convo.
Assignatura Centre Pla Classe Credits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat Observacions e
810 - !
31258 - Processos i Programa Professorat B ORI cn 1 ler a
o contextos educatius Oficial de d'Educacia Obligatsnial -5.0 - Sem i
Postgrau Secundaria
Obligataria i
Batxillerat, For
638 - Master
Universitari
810 - Formacid del
31259 - Societat, Programa Professorat TN R 1 ler
o familia | educacié Oficial de d'Educacid Obligatdria 5.0 - Sem
Postgrau Secundaria

icona 0 Si et matricules de temps parcial, cal que seleccionis les assignatures que vulguis
cursar.

Pla

Assignatura Centre

G

Classe Credits Cicle Curs Modul Periode Grup Estat Observacions

Convo.
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I 1
Obligataria 5.0 ;E"r 5
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o - ligataria 0 2 % 1e .
Oficial de Obligatar 5.0 K der
Postgrau
Obligataria 5.0

Sem




A mida que les vagis seleccionant veuras com es van afegint tant les assignatures com els
crédits matriculats al comptador de la part superior de la pantalla.

Nom DNI yoppmmnt
Any 2016/ La meva matricula
Centre 810 - Programa Oficial de Postgrau NIA 185698 . .
Estudi 5101 - Master en Formacid del Professorat d'Educacié Tipus o ooier {E=anaturE s
Secundaria Obligataria i Batxillerat d'Estudis - . .
Pla 638 - Master Universitari en Formacid del Professorat E ialitat ;3 5 Ft'j”ﬂa["j ! 2 1 0
d'Estudis d'Educacié Secundaria Obligatéria i Batxillerat, For specn La‘l‘nenlr-aalm
Régim 0 - Temps Complet
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Seleccié de Les meves Assignatures Informacié del Confirma
I'expedient dades a matricular pagament de la matri

Personals

o Després d'emplenar i revisar les Assignatures a matricular prémer el boté Informacio del pagament per continuar

ASSIGNATURES A MATRICULAR

El OPCIONS
Especialitat 53 - Formacio | Orientacid Laboral Codi Agrupacid
e qe = 0 - Temps Complet
Permanencia
E LA MEVA SELECCIO
Assignatura Centre Pla Classe Crédits Cicle Curs Madul Periode Grup Estat Observacions Eg::::' Pestanya
638 - Master
Universitari en
Q@ s 810 - Formacié del
Processos i Programa Professorat . . e 2on
contextos Oficial de d'Educacid Htloatofaety = 2 3K Sem. L 0 Bl
@ educatius Postgrau Secundaria
Obligatoria i
Batxillerat, For
638 - Master
Universitari en
0 31259 - 810 - Formacid del
Societat, Programa Professorat CREE == o 1 2on i
-~ familia i Oficial de d'Educacia Cbligatoria) 5.0 - N ik Sem. . o i

Un cop seleccionades totes les assignatures clica OEID
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Les meves Assignatures Informacio del Confirmacié
dades a matricular pagament de la matricula
Personals

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Si gaudeixes d’algun tipus de bonificacié o beca I’has de veure informada en aquest apartat
activada per defecte. Si no és aix0, envia un correu al més aviat possible a

master.secundaria@upf.edu adjuntant el document acreditatiu que et dona dret a la
bonificacié.

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Aplicacié descompte
Disponible Seleccionat
Tipus de descompte A F.N. 1a. /General - fins 3 fil o)
v v
Tipus de bea No becari | v
Pagament fraccionat O

® pomicitiacit Bancaria
Forma de pagament O entitet Finencers
O préstec AGAUR (pagament mensual)

0= compte bancari informat a continuacic ha de pertanyer a una entitat nacional. No s'admeten comptes en entitats estrangeres.

Nimero de compte bancari (IBAN) ES

Titular del compte Nom Primer cognom Segon cognom

Pel que fa ala Forma de pagament tens tres opcions:
®' Domiciliacié Bancaria

Pagament Electranic (TPV)
Préstec AGAUR (pagament mensual)

a) Per domiciliacio bancaria, en un o dos terminis

e Estudiants de nou ingrés

Has d’emplenar els camps del compte bancari amb el format IBAN

En aquest mateix apartat has de marcar si vols fer el pagament en dos terminis, clicant
sobre I'opcié Pagament fraccionat.

I

Pagament fraccionat |
Forma de pagament del primer termini Domiciliacid Bancaria
Forma de pagament fraccionat Domiciliacid Bancaria

0 El compte bancari informat a continuacido ha de pertanyer a una entitat nacional. No s'admeten comptes en entitats estrangeres.

Nimero de compte bancari (IBAN) l:l | | | | l:l | |
Titular del compte Mom l:| Primer cognom l:l Segon cognom l:l

La Universitat et fara el carrec del pagament Unic o del primer termini durant el mateix mes
de matricula, mentre que el carrec corresponent al segon termini (per als pagaments
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fraccionats) es fara al llarg del mes de desembre.

Recorda que hauras de signar I'Ordre de Domiciliacié Directa (Mandat SEPA) publicada a la
web de matricula i lliurar-la amb la resta de documentacid d’accés a la secretaria.

e Estudiants que ja havien formalitzat una matricula a la UPF

Donat que no és la teva primera matricula, ja tens un compte bancari informat a I'aplicacid.
Si I’has modificat, entra les noves dades bancaries a la matricula i

b) Per Pagament Electronic (TPV - targeta de credit), en un Unic termini.

Pots pagar la teva matricula amb Visa, Euro 6000 i MasterCard. No s’accepta el pagament
amb American Express ni Maestro.

Si has decidit fer el Pagament Electronic (TPV - targeta de credit), hauras hagut de revisar
préviament el crédit de la teva targeta amb la teva entitat financera.

c) Préstec AGAUR

Si vols acollir-te a aquesta opcié d’ajut per al fraccionament de la matricula, has de
seleccionar la forma de pagament Préstec AGAUR, facilitar un nimero de compte bancari i
no gaudir de cap tipus de gratuitat. Recorda que pots consultar informacié sobre aquest
tipus de pagament fraccionat a la web, en |'apartat corresponent a la informacié sobre la
matricula (ww.upf.edu). El préstec AGAUR només el poden sol-licitar els estudiants dels
paisos membres de la Unié Europea.

Recorda que tens I'obligacié d’efectuar el pagament de la matricula en els terminis corresponents.
En cas d’'impagament en el termini establert, la universitat podra aplicar un increment en concepte
de despeses de gestid. L’ incompliment d’aquests terminis comporta:

e 'anul-lacié de la matricula, sense dret a reintegrament. L’'anul-laci6 de la matricula no
comporta, pero, la teva baixa a la Universitat; per tant, en cas que volguessis reprendre els
estudis, hauries de fer efectius els imports deguts a la Universitat, i et seria d’aplicacid el regim
de permaneéncia (serien comptabilitzades les convocatories corresponents).

e no es podra atendre cap sol-licitud de certificat, ni de titol, ni realitzar cap altre tramit amb la
Universitat, mentre no es regularitzi la teva situaci6 amb el pagament de I'import de la
matricula.




Taxes Opcionals

INFORMACIO DEL PAGAMENT

Tipus de descompte
Tipus de beca

Pagament ajornat

Forma de pagament

Nimero de compte bancari (IBAN)

Codi BIC (SWIFT)

Titular del compte

— Altres Imports

[Ordinéria [+ ]

[No becar [+ ]

L
©) pagament Electranic (TPV)
! Prestec AGAUR
@ pomiciliacid Bancaria

L I I |

0 El codi BIC només sera obligatori si el compte (IBAN)
pertany a una entitat estrangera. Si s'informa, la

I:| longitud obligatoria és d'11 caracters. Si es disposa
d'una versié del BIC de només 8 caracters, s'ha de

completar per la dreta amb 2 ics majiscules "XXX'.

Nom [ ] primercognom [ ] Segoneogrom | ]

Descripcid

- Asseguranga escolar: si ets menor de 28 anys, t’apareixera seleccionat per defecte ja
gue en aquest cas és de pagament obligatori.

- Taxa accés amb titol estranger: només apareix en aquells estudiants que la seva titulacié
d’accés és de fora de I'Espai Europeu d’Ensenyament Superior, sense homologar.

- Aportacid ajuts a estudiants: aportacio voluntaria adrecada als estudiants de grau que
es troben davant dificultats economiques.

- UPF Solidaria: és una plataforma oberta a tota la comunitat universitaria que treballa en
diferents propostes solidaries en el marc d’una participacié activa i transparent.

Un cop hagis informat les dades, clica Segiient o bé Confirmacié de matricula, que trobaras a

la part superior de la pantalla.
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ures Informacié Confirmacié
dades a matricular del pagament de la
Personals matricula

i)

SOL-LICITUD PROVISIONAL DE MATRICULA

Després de revisar la informacié resum de la matricula prémer el boté Confirmar

Pots revisar les dades personals, academiques i econdomiques abans de gravar la matricula. Al
final d’aquesta pantalla, pots consultar el cost mitja de la doceéncia d’aquesta matricula, la part
subvencionada i la teva aportacio sense tenir en compte possibles descomptes.

Si estas d’acord amb les dades, cal que confirmis la matricula amb el boté “Confirmar”. En cas
contrari, pots tornar a les pantalles anteriors amb I'opcié “Enrere”.

SOL-LICITUD PROVISIONAL DE MATRICULA

Dades generals

Autoritza la cessio de dades personals No

Curs més alt 1

Tipus de pla crédits
Alumne condicional becari No

Tipus de descompte 0 - Ordinaria

Grup Censal

Dades Académiques
Codi o oo Grup Periode Classe Curs Modul Créd. Conv. Convalid.
i Descripcio # A B Z R S .
= 2 = B 3 : + esgotades * 3 Cod.PI
Processos | contextos educatius 2 Obligatorial 1 XX 5.0 No
Societat, familia | educacio 1 2 Obligatoria 1 XX 5.0 0 No 4]
Desenvolupament, aprenentatge i educado 2 Obligatoria, 1 XX 5.0 0 e 4]
L e mplements per la form disciplinar en Formacia 5 Optativa XX £ - No 0
1742
— Innovacio i ir B : educativa er 1 2 Optativa 1 o 5.0 0 No 0
31746 F 0 | Orientacio 0
Practiques en Centre Educatiu FOL 1 2 Obligatoria 1 XX 14.0 0 No 4]
Treball fi de Master FOL 2 Obligatoria 1 XX 6.0 0 Mo 1]
Aprenentatge : e la-Farmaris i 1 2 Optatva | 1 | XX | 5.0 0 0
Orient boral I
Aprenentatge ment de la Formacdio i 2 R F) ; - ) =
s ) 2 Optativa 1 XX 5.0 0 Ne 0
32224 Orie aboral It prat
Aprenentatge yament de |a Formadio |
Aprenentatge yament de la Formacio | . 5 Optativa 1 0 4 0
— < . 1 2 ativa 1 XX 5.0 0 o 4]
32225 Orientacié Laboral 111 P i
Créd. Mat: Obligatoris: 35.0 Optatius: 25.0
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Taxes i Imports Matricula

Taxes i imports

Conceptes * Unitats * Import unitari * Import # Total *
Preu public M.Prof.Secundaria 60.0 41,17 € 2.470,20 € 2.470,20 €
Total taxes 2.470,20 €

Taxes Administratives

Descripcio * Import * Total #
Gestié de matr. i exp. masters 659,80 € 69,80 €
Serveis especifics docents 70,00 € 70,00 €
Total taxes 139,80 €

Total import matricula

L'alumne amb DNI

ha d’abonar 2.610,00 €

Total import

g 2.610,00 €
matricula

Termini de

pagament 01/08/2016 1r pagament 2.610,00 €

— Forma de F

Foerma de pagament Dlomiciliacio Bancaria
MNumero de compte
Data d'impressio 29/D4/2015

0 Quedo informat que la validesa d'aguesta sollicitud de matricula depén de I'autenticitat de les dades, de I'adequacio a la
normativa académica vigent i de I'abonament de la totalitat de I'import en els terminis fixats. Aixi mateix, quedo assabentat
gue en cas de renincia a la matricula, 'acceptacio d'aquesta gqueda condicionada al pagament integre de I'import de la
matricula, llevat dels casos gue excepcionalment estableixi la normativa aplicable en cada moment. Les implicacions de
I'impagament o de la renincia a la matricula son consultables a la Secretaria Académica de C Global.

Si abans del curs 2014-15 heu realitzat alguna matricula amb pagament domiciliat, la seva autoritzacid passa a ser valida
per al nou sistema SEPA (comptes bancaris amb format IBAN).
Els
imports abonats financen entre el 15% i el 25% en el cas de primera matricula de graus i de masters professionalitzadors,
i entre el 40% i el 50% de la matricula dels restants masters, d'acord amb el que estableix el Decret de Preus vigent
aprovat per la Generalitat de Catalunya, i el RD Llei 14/2012 de 20 d'abril.

Les dades personals facilitades seran incorporades en el fitxer de dades de caracter personal "Estudiants” titularitat de la
Universitat Pompeu Fabra amb la finalitat de realitzar la gesti6 académica dels estudiants. Aquestes dades podran ser
cedides quan la cessio estigui autoritzada per una llei (Tresoreria General de la Seguretat Social); a d'altres administracions
per a l'exercici de competéncies iguals o que versin sobre les mateixes matéries {Departament d'Economia i Coneixement,
Ministeri d'Educacié, Cultura i Esports i altres organismes de coordinacié universitaria); guan sigui necessari per
desenvolupar Ia relacié juridica amb la persona interessada (entitats banciries per tal de gestionar el cobrament de la
matricula i I'Agéncia de Gestié d'Ajuts Universitaris i de Recerca); amb el consentiment previ dels alumnes, es podran cedir
les dades a entitats vinculades a la Universitat o que prestin serveis educatius (cursos, beques, avantatges per a estudiants)
i en aquells casos en gué sigui necessari per al © li t de les obli ions | I t establertes. En gualsevol moment
podeu exercir els drets d'accés, rectificacié, cancel-lacié i oposicié mitjancant comunicacié escrita, acompanyada d'una
fotocopia del DNI o document equivalent adrecada a: Gerent. Universitat Pompeu Fabra. PlL. de la Mercé, 10-12. 08002
Barcelona.

[ (1) confirmar ]

Un cop confirmada la matricula, pots visualitzar, imprimir, descarregar o enviar per correu
electronic els documents que ha generat la matricula.



DOCUMENTACIO DE LA MATRICULA

La matricula s’ha confirmat correctament. En aquesta
pantalla té disponibles els impressos de la matricula
realitzada. També té a la seva disposicié els documents de
pagament que corresponguin en funcié de la forma de
pagament seleccionada. Adicionalment poden haver-se
generat altres documents d'interés.

Recordi imprimir, descarregar o enviar-se per correu
electronic aguests documents per a la seva consulta
posterior.

Document # Opcions

Impres Har.ruculao @ e g

[ (3) covmn ]

Selecciona

Finalment, t'apareixera el missatge conforme la matricula s’ha processat correctament i cal
que premis “Acceptar”.

0 La matricula ha estat processada correctament. Per
finalitzar la seva sessio de forma adequada premi
ACCEPTAR.

COL=TED

Gracies per la teva col-laboracio i et desitgem un bon curs acadéemic
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