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@ Plataforma d’Administracio Electronica de la UPF
Un cas d’exemple

A continuacid trobaras la tramitacié d’un procediment complet, que et pot servir de guia en la
teva tramitacio.

Participants: Toni Usuari, Bego Usuaria, Toni Tramitador, Bego Tramitadora, Gemma
Registradora

Un ciutada, el Toni Usuari, presenta una instancia general demanant
“Qui va assassinar en Kennedy”. Ho fa en paper, i va fins al Registre
general a la Merce. Alla demana que com a interessada també ha
d’aparéixer la Bego Usuaria.

La Gemma Registradora, que treballa a Registre General, atén al Toni
Usuari. Crea I'assentament, digitalitza el document i el vincula i afegeix
com a interessada la Bego Usuaria. La instancia va dirigida al Rector, i
I'oficina que ho tramitara sera la UPEQ. Un cop creat I'assentament, la
Gemma genera el rebut del registre i I'imprimeix per donar-li al Toni
Usuari.

La Bego Tramitadora, que treballa a I'UPEQ, veu que hi ha un
assentament a I'espai “Entrades pendents de tractar” de Registre de la
UPEQ. Demana un informe al Toni Tramitador per donar resposta a la
instancia. Per fer-ho creara un tramit del tipus Informe.

El Toni Tramitador redacta un informe i el signa. Li torna la tasca a la
Bego Tramitadora perque ara ella haura de gestionar el tramit
notificacid, per contestar al Toni Usuari.

La Bego Tramitadora creara els documents de notificacid, I'enviara al
seu cap, en Jordi, perqué doni el vist-i-plau i el signara la Bego
Tramitadora. Un cop signat, ella mateixa creara els assentaments de
sortida (un per al Toni Usuari, un altre per a la Bego Usuaria, que
també tenia interés) i enviara les notificacions.

Acabada la feina, es finalitzara la tramitacio.
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1. Fase de registre

1. Entrem a la plataforma amb 'usuari de la Gemma Registradora, accedim a Registre
general, opcié Registre d’entrada, i creem un nou assentament d’entrada amb les
seglients dades:

UNIVERSITAT POMPEU FABRA

Nucli Registre o] u10773 (9999)
SE—— EEEE ) e
Dades principals Auditoria Oficina Treball Registre General (Secretaria General - Registre Genera(ﬂ [] Tractat
Entrada Procedéncia
DataHora Oficina reg. Nom 106265 (@ R [ 33887934x BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Destinatari  Rector Domicili ] @ > PLAGADE LAMERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESP...
Unitatdesti 109 Geréncia [¢]  Contacte @
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat [+] Forma contacte  CORREU ELECTRONIC: antoni.borras@upf.edu =]
Epigraf G 016-Instancia general electronica [=] Representant
Tramit Presentacié instancia general [+] Notificacio
Assumpte Quiva assassinar en Kennedy? Persona (Inter.) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI [+]
Domicili (Inter) PLAGA DE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARA [+]
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA E
Via presentacié 1-Presencial [+ Data () 22/03/2019 ' Data de presentacio &) 25/03/2019 Mobil 608182226 ¥ Email [antoni.borras@upf.ed[5
escrit
Referéncia Organisme extern
Altres dades
o
Documents Copies Interessats Expedients Entrades rel Sortides rel Altres Documents
L] E & Data de caducitat
1d. Orig. Tif Tipus Ap Grup Origen C.( Origen Titol C.I Document C.I Model
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2. Endesar es crea I'assentament i ens mostra el n2 de registre: E2019002113

niversitat

Barcelona

Registre entrada (M)

Dades principals Auditoria LA Regh

UNIVERSITAT POMPEU FABRA
Nucli  Registre o] u10773 (9999)

@ '@

stre General (Secretaria General - Registre Generafw| [7] Tractat

Entrada Procedéncia
E2019002113 DataHora 25/03/2019  10:57:56 Oficina reg. Regisire General Nom 106265 @ R [ 33887934X BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Destinatari  |Reclor Domicili 1 (@] @ PLAGADE LAMERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESP.
Unitatdesti 109 Geréncia [+] Contacte ®
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat [+]  Formacontacte CORREU ELECTRONIC: antoniborras@upf.edu @
Epigraf G 016-Instancia general electronica Representant
Tramit Presentacié instancia general Notificacio
Assumpte  Quiva assassinar en Kennedy? Persona (Inter) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI [+]
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARIA [+]
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA E
Via presentacié 1-Presencial  [+] Data (3)22/03/2019  Data de presentaci6 (i) Mabil 608182226 S Email antoni.borras@upf.ed[&
escrit
Referéncia Organisme extern
Altres dades
°
Documents (0) Copies (1) Interessats (0) Expedients (0) Entrades rel. (0) Sortides rel. (0) Altres Documents (1)
Q & [l & (A Datade caducitat
1d. Orig. Tig Tipus Ap Grup Origen C.( Origen Titol C.I Document C.I Model

3. Ara hem d’afegir un interessat, la Bego Usuaria. Anem a la pestanya interessats,
busquem la usuaria, seleccionem i desem (icona del disquet).

rca Persona

Tipus de persona

Dades validesa

E [T veure Baixes
NIF/NIE DC
re només bai
Nom . -
BEGO Data de validesa Inici
(&)
dricogiom = Data de validesa Final
2n cognom [=] (5
Per contacte Codi persona
Per forma contacte
Avancat nom i cognoms
°
Codi Tipus NIF/Pas. DC Nom Primer Cognom Segon Cognom Sexe
106260 F 38449836 T BEGORNA AGUILERA CABALLERO Dona

S'hatrobat 1 element.
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4. L’assentament queda aixi:

UNIVERSITAT POMPEU FABRA
Fompeu Fabra Nucli  Registre & u10773 (9999)

Registre entrada (M) @ E] 'f '@

Oficina Treball  Registre General (Secretaria General - Registre Genera(w| [7] Tractat

Dades principals Auditoria

Entrada Procedéncia
E2019002113 DataHora 25/02/2019  10:57.56  Oficinareg. Regisire General Nom 106265 (@ R [ 33887934X BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Destinatari Rector Domicili 1 éz 4 PLACADELA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESP...
Unitatdesti 109 Geréncia =] Contacte v @
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat [¢]  Formacontacte CORREU ELECTRONIC: antoni.borras@upf.edu [=]
Epigraf G 016-Instancia general electronica [+ Representant
Tramit Presentacié instancia general = Notificacié
Assumpte Qui va assassinar en Kennedy? Persona (Inter.) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI [+]
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 03002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARA EI
Not telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA E
Via presentacié 1-Presencial Data (%) 2210312019  Data de presentacio (3] Mabil 608182226 Email antoni.borras@upf.ed!
escrit
Referéncia Organisme extern
Altres dades
°
Documents (0) Copies (1) Interessats (1) Expedients (0) Entrades rel. (0) Sortides rel. (0) Altres Documents (1)
&8 & ® Bm Nom 106260 3 Represent. & %
Domicili 2 a = Dom. repr. a
Notificacié: Persona (Inter) AGUILEw] Domicili (Inter) C/ SAN[¥] Not telem. [=] Mobil
Email
Inter. NIF pers. Nom persona Domicili persona Repr. NIF repr. Nom representant Domicili representant

106260 38449836T AGUILERA CABALLERO, BEGORA C/ SANTIAGO RAMON Y CAJAL N.0021 Pis.7

5. Ara cal adjuntar a lI'assentament E2019002113, el document que ens han presentat:
anem a la pestanya Documents, cliquem la icona del clip (annexar nou document) i
seleccionem com a grup d’origen “Registre d’entrada”

Annexar nou docume

Grup Origen Origen Model
Rt e Entrada E2019002113 ! Document Registre
AGUILERA CABALLERO
Persona BEGORA Document Persona
BORRAS ESCORIHUELA
Persona ANTONI Document Persona
| Format: @ Fitxer/Document digital © Document en paper © via Oberta
| Ubicacid:
|
Aniu:
No s'ha seleccionat cap fitxer.
Tipus: [+]
Nom fitxer:
Titol:

Data Caducitat (%]

6. Cliquem laicona de I'escaner i PR .
. |
a pa re |X Escanejant...
-
=

Si us plau, escanegi el document i no tanqui
aquesta finestra.
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Seguit de:

Escaner seleccionat .

EPSON GT-S50 I'I 9 E

| Estat:
[7) Muiti Pagina
Copia auténtica

|

7. Siel que estem escanejant és un document original, cal deixar marcat “Copia
auténtica”, aixi el document escanejat portara el segell d’organ de les copies
autentiques de la Universitat Pompeu Fabra (i sera un document original). Cliquem

“Escanejar” i apareix:

e =
Ajustes e
NornbreA): =
Guardar Borrar
Destino
Origen Documents: | Una Cara -
TamafolZ): Auto -
Orientacion: o =
[7] Salida de imagen dual @ Salida 1 Salida 2
Resolucin: i v ko
Tipo Imagen(Y): [Grises v}
Una resolucié adequada d’escaneig és:
Opcién Imagen: Ninguno - .
(]
Ajustes de Imagen 300 p p p
By g £ e Escala de grisos
Contraste: 4 ) 0} () 0
(7] Desenfocar méscaralK) [] Destramado
[ Mejora del texto
(7] Eliminar agujeros(V) Correccién de Sesgo[w)
Relleno del borde(F} [ Blanco -
J o
[ Awdst) | [ codfgwecion. | [ censr |

8. Cliquem “Escanejar” retorna el control a la pantalla:

4‘/  Escanejar un document

Escaner seleccionat

Estat: Document escanejat. Multi Pagina
i

Copia auténtica

Haurem de clicar “Afegir”, es tancara la pantalla i tornara a mostrar la pantalla d’annexar nou
document que completarem aixi:

e Primer triarem el tipus de document (Camp Tipus).
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e Després omplirem el camp Titol, que esta format pel tipus de document (el posa quan
s’ha omplert el camp Tipus) + espai + text lliure descriptiu (que pot contenir espais) +
un espai + la data en format ddmmyyyy.

Annexar nou document X

Grup Origen Origen Model
Registre Entrada E2019002113 Document Registre
P AGUILERA CABALLERO Document P 5
ersona BEGONA ocument Persona
P BORRAS ESCORIHUELA D tP
ersona ANTONI ocument Persona
| Format: @ Fitcer/Document digital Document en paper ja Oberta
Ubicacid:
Arxiu: 3001562
Tipus: Estudi [=]
Nom fitxer: DOCSCAN_20190325_111141_u10773.pdf
Titol: TD13-011 Qui va assassinar en Kennedy? 25032019

e

Data Caducitat (3]

9. En desar (botd Accepta) apareix una pantalla que permet veure o imprimir el
document que acabem d’incorporar.

Document [z

Voleu imprimir o exportar el document?

& Imprimir ‘_v Exportar

Si volem, podem clicar el boté “Exportar” per veure el document escanejat:

@ Oocumento - Mozl Frox T
—
@3 @ Unversitat Pompeu Fabra E5) | hitpsifpread I uphedu/O) et 4ct9-4at @ =
@ v Obre amb un sitre visge | X

INSTANCIA GENERAL

NIFCIENIE PassaporyNLA

NIF/CIF/NIE PassaportNIA

2. EXPOSO I DEMANO

a matar en Kennedh

La diferéncia entre exportar i imprimir és que exportar mostra el document original i imprimir
el mostra amb el resum de signatures.

10. Ara ja tenim I'assentament complet:
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UNIVERSITAT POMPEU FABRA

Universitat
Pompen Fabra Nucli  Registre ] u10773 (9999)
Regeentada () 3 o
Dades principals Auditoria Oficina Treball Registre General (Secretaria General - Registre Generag [ Tractat
Entrada Procedéncia
E2019002113 | Datatora 25032019 |10:57:56 | Oficina reg. [Registre Genetal Nom 106265 (@ 2 [ 33887934 BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Destinatari  Rector Domicili 1 @] @ PLAGADE LAMERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESP.
Unitat desti 109 Geréncia [»]  Contacte @
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat [¥]  Formacontacte CORREU ELECTRONIC: antoni.borras@upf.edu [E3CE]
Epigraf G 016-Instancia general electronica [z' Representant
Tramit Presentacid instancia general [+ Notificacio
Assumpte  Qujva assassinar en Kennedy? Persona (Inter.) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI [+]
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 03002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARIA E
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA El
Via presentacié 1- Presencial [+] Data (%) 22/03/12019  Data de presentacit (i) Mobil |608182226 ¥  Email antoni.borras@upf.ed|
escrit
Referéncia Organisme extern
Altres dades
o
Documents (1) Copies (1) Interessats (1) Expedients (0) Entrades rel. (0) Sortides rel. (0) Altres Documents (2)
Q@ e e & EHam
0. Tif Tipus Ap Grup Origen C. Origen Titol C.I Document C.I Model Nom del Fitx
1002113 13 Estudi SC Registre Entrada RE E2019002113 TD13-011 QUI VA ASSASSINAR EN KENNEDY? 25032019 IN! Instancia *** Document Registre DOCSCAN_

11. Entrarem un moment com a Bego Usuaria, que és qui ha de tramitar aquest
assentament i veurem que encara no li apareix perque abans haurem de crear el

rebut:

¢ Aguilera Caballero, Begofia (u23575) 4
abra

Administracié Genera

c

05 Registre Expedients Portafirmes Administracio Registre ~ Administracié Arxiu  Administracié Usuar

Accés al Registre General

Vv Entrades pendents de tractar

A continuacié trobareu els registres ¢Entrada que s'han enviat a la vostra bisita que es troben pendents de tractar.
Registres entrats fa més de 15 dies W Registres entrats fa més de 30 dies

Entrades sense document o rebut (113)

Entrades pendents de tractar
Parcialment tractat
Sortides sense document (8)

Sortides EACAT sense expedient
relacionat (4)
No hi ha cap registre

12. Tornem a entrar com a Gemma i creem el rebut. Per fer-ho només cal clicar la icona
“impressora” (Rebut) que hi ha a la pestanya documents de I'assentament. Apareix

breument:

Generador de documents X

Imprimint registre E2019002113

Seguit de:

Document [_

Voleu imprimir o exportar el document?

& Imprimir [ % Exportar

Cliquem “Imprimir” per imprimir el rebut i lliurar-lo a I'usuari. Obre una nova finestra que

mostra el pdf en el propi navegador.
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— +  Zoom automitic

aocaen Gromo. o
REBUT $ea e Docénoia 00002112

o Segr de Verficocis: 14395112-ce74-4ko 8425 96307 1c736Ta
Grigen Admirissass

dertcacor documant arginat ES_L01010014_2010_3001563
Data cimpeesses 25032016 113248
Pignaioal

s
T Chples sutintiques de la Universist Pompeu Fabes, 25032018 1128

Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

REBUT DEL REGISTRE D'ENTRADA

Namero d'assentament: 2019002113 Data: 25/03/2019 Hora: 10:57:56

Assumpte:
Qui va assassinar en Kennedy?

Tramit: Presentaci6 instancia general

Dades de I'interessat

Persona interessada: ANTON] BORRAS ESCORIHUELA

Dades del

Destinatari: Rector

Unitat i subunitat desti: Area de Docéncia / Oficina de Programaci6 i Planificacio d'Estudis

TD13-011 QUI VA ASSASSINAR EN KENNEDY? 25032019 Document digitalitzat

La diferéncia entre exportar i imprimir és que exportar mostra el document original i imprimir
el mostra amb el resum de signatures.

13. Araja tenim I'assentament amb totes les dades informades i els documents principal i
el rebut.

UNIVERSITAT POMPEL FABRA
Nucli  Registre ] u10773 (9999)

- | A

Oficina Treball Registre General (Secretaria General - Registre Genera(zj [7] Tractat

Pompeu Fabra
Barcelona

Registre entrada (M)

Dades principals Auditoria

Entrada Procedéncia
E201 9002 1 1 3 Data/Hora 25/03/2019 10 Oficina reg. Registre General Nom 106265 d a2 rﬂ 33337934 BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Destinatari  Rector Domicili 1 {8 ¢ PLAGADE LAMERCE CP 03002 BARCELONA (BARCELONA) - ESP...
Unitatdesti 315 Area de Docéncia fi] | | Contadle ®
Subunitat desti 0093 Oficina de Programacié i Planificacié dEstudis [¢]  Formacontacte CORREU ELECTRONIC: antoni borras@upf.edu =]
Epigraf G 016-Instancia general electronica Representant
Tramit Presentacid instancia general Notificacié
Assumpte  Quiva assassinar en Kennedy? Persona (inter) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI [+]
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARA B
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA E]
Via presentacié 1-Presencial  [v] Data () 22/03/2019  Data de presentaci6 (i) Mabil 608182226 & Emai antoni borras@upf.ed|
escrit
Referéncia Organisme extern
Altres dades
°
Documents (2) Copies (1) Interessats (1) Expedients (0) Entrades rel. (0) Sortides rel. (0) Altres Documents (2)
Q@ & @ E am
Id. Orig. Tig Tipus Ap Grup Origen C.( Origen Titol C.I Document C.I Model N
Q, E2019002112 13 Estudi SC Registre Entrada RE E2019002113 TD13-011 QUI VA ASSASSINAR EN KENNEDY? 25032019 IN: Instancia *** Document Registre D
@ E2019002113 SC Registre Entrada RE E2019002113 Rebut- Presentacid instancia general - E2019002113 RE REBUT RE REBUT R
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2. Fase de tramitacio: creacid d’'un expedient

14. Ara entrarem com a Bego Usuaria per iniciar la tramitacié. Anem a Registre i veiem
qgue a Entrades pendents de tractar->UPEQ apareix un assentament. Podem clicar
“Obrir document” que mostrara Imprimir/Exportar. Com sempre, imprimir mostra el
document amb resum de signatures i exportar mostra el document original. També
podem visualitzar I'assentament per disposar de tota la informacid.

15. Ara caldra que decidim si el document que ha entrat per registre ha de formar part
d’un expedient que ja existeix, o si hem d’iniciar un expedient nou. Decidirem que
volem generar un expedient nou, i marcarem la casella del costat de I'assentament i la
icona “Calaix d’arxivador” (Iniciar Expedient).

A continuacio trobareu els registres d'Entrada que s'han enviat a la vostra busita que es troben pendents de tractar.

Farcialment tractat Registres entrats fa més de 15 dies H Registres entrats fa més de 30 dies

1de1

16. Apareix una nova finestra on cal indicar el tipus d’expedient “PROCEDIMENT GENERIC”

Iniciar expedient X

Tipus d'expedients relacionats amb I'assumpte del registre

Seleccioni un tipus d'expedient:
IG : GENE - PROCEDIMENT GENERIC

Iniciar Tanca

i clicar “Iniciar”. Apareix la pantalla de les dades de I'expedient parcialment completades:

Manteniment expedients (M)

Dades

p & i 6, Territori i Vincle Tancament i Aniu

Data Finalitzacié | ]

[T Marcer Baixa

i Expedient
Data/Hora | 27342 ] Registre relacionat

| Titol GENE [TITOL - PROCEDIMENT GENERIC & i

| Unitatdesti 109 Geréncia = Tramit
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat [+] [+
Quadre classificacié
Classe [+l Divisién 3 [+]
Subclase [+] Division 4 [+]
Descripci6 qui va assassinar en Kennedy? Subdivisic [=]

nominal

Interessat
Nom 106265 @0 D [ 32887034 BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Domicili @ 4> PLACADE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARA
Contacte @
Forma contacte [+ @
Notificacié
Tipus [] Tipus [=]
recurs interessat
Persona {Inter) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI E‘
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARA E‘
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA E}
Mobil (608182226 = Email |antoni.borras@upf.ed El

Enrere
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17. Cal afegir algunes dades: data de finalitzacio (aproximada, camp informatiu),

classificacio, subdivisié nominal (si escau), i forma de contacte. No és obligatori

informar Tipus de recurs ni tipus interessat.

Mante!

ent d'Exped

Manteniment expedients (M)

Dades 6, Territori i Vincle Tancament i Andu

Data Finalitzacié 7] 01/04/2019 [ arcer Baixs |
Expedient

DataHora 251032019 |[12:13:42 | Registre relacionat
o
Titol GENE TITOL - PROCEDIMENT GENERIC a «
Unitat desti 109 Geréncia =] Tramit
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat E| E| 1
Quadre classificacié
1764 Organismes de gestid de la recerca H
Classe 12  GESTIO DE LARECERCA [+] Divisién3 01 1763 Politica cientifica =
Subclase 01 ORGANITZACIO DE LA RECERCA [¥] Dwision4 01 1764 Organismes de gestié de larecerca  [+]
Descripci qui va assassinar en Kennedy? SubdivisiéN729  Programa UPF Senior =
nominal

Interessat =
Nom 106265 (@ R [ 33887934X BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI
Domicili 1 @ 4 PLACADELA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARIA
Contacte 'y
Forma contacte  CORREU ELECTRONIC: antoni.borras@upf.edu [=]
Notificacié
Tipus [=] Tipus [=]
recurs interessat
Persona (Inter.) BORRAS ESCORIHUELA, ANTONI E]
Domicili (Inter.) PLACA DE LA MERCE CP 08002 BARCELONA (BARCELONA) - ESPARNA El
Not. telem. ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA
Mobil 608182226 Email antoni.borras@upf.ed a

18. Ja tenim creat I'’expedient, és com si haguéssim creat la carpeta en paper on ficarem
I’expedient. | dintre de I'expedient té els dos documents que venen de registre: el

document registrat i el rebut.

Registre

C  Avisos

Dades principals

Tramits (0)

Documents (2)

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada
Documents de treball (0)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

Expedients

Portafirmes  Administracio Registre

Vv Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

NO INICIALITZAT

Administracié Arxiu

Expedients

Administracié Usuari  Administracié General

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) ¥l

— A Informacio

Tipus Expedient: TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

Extracte: Programa UPF Sénior
Contingut: Quiva assassinar en Kennedy?
Data. 25/03/2019

IG - 016-Insta general

ux

— A Interessat

Nom: ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

Persona: 106265

NIF: 33887934X

Adrega:  PLACA DE LA MERCE C.P.08002 BARCELONA (BARCELONA)

— A Altres

Idioma document: 0 - CATALA

—A 1t i Arxiu

v Documents

Convertit a Pdf
Pendent de signar
Format PDF

BEhDZ2EaRaX/

Document  Nom

Eliminat per l'usuari
B compulsat/Copia Auténtica

5 ¢ R O B &8 & 2w
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3. Fase de tramitacio: assignacié de tramit

19. Ara ja podem crear un tramit INFORME: cliquem la icona “rodona verda amb un més”

(Assignar tramit):
Aguilera Caballero, Begofia (u23575) ¥l

C  Avisos  Registre  Expedients i6 Registre i6 Arxiu i6 Usuari i6 General

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

Tramits (0)

Documents (2)

Seguiment Notificacions (0) v Tramits &
Informaci6 Relacionada Wés de 5 dies perfer-la Wenys de 5 dies perfer-a Passat el termini

Finalitzat

@ X & m 7/

Documents de treball (0)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0) No hi ha cap registre
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)
Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electrdnic (0)

Alarmes (0)

Omplim el formulari amb la informacié sobre el tramit que assignem. En aquest cas Bego
Usuaria li demana a Toni Tramitador un informe:

—Introduiu o canvieu els valors dels seguents camps

Tramit INFORME =
Usuari tramitador u15930 - BORRAS E‘E
Observacions Toni, pots fer aquest informe: Qui va assassinar en Kennedy?

Signa'l i me'l retornes.

Data limit Tl 27/03/2019

Tancar altres tramits? sl [=]

Accepta Cancellar

20. Un cop desem retorna a tramits:

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) @
Expadients m

Administracié Genera

C Avsos  Registre Expedients Portafirmes Administracio Registre  Administraci Arxiu  Administracié Usuari

Dadesprncips

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis

Tramits (1)

Documents (2)

Seguiment Notificacions (0) v Tramits &
Informacié Relacionada Més de 5 dies perfera Menys de 5 dies perfer-la Passat el termini

Finalizat

O X 2@ s

Documents de treball (0)

Registres d'Entrada (1)

Registres de Sortida (0) 1de1
Altres documents (1) Tramit Data entrada  Hora Entrada Observacions
Expedients relacionats (0) INFORME 25032019 152024

Interessats relacionats (2)
Utilitats | accions

Enviar correu electronic

Coplar expedient

Index Electronic (0)

Alarmes (0)
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21. Sortim i accedim amb I'usuari Toni Tramitador que haura de fer I'informe.

22. Accedim a expedients, tramits pendents d’expedients i veiem que hi ha la peticié de
I'informe

Borras Escorihuela, Antoni (u15930)
Expedients

C  Avisos Registre i i inistracié Usuari inistraci6 General
Iniciar expedient
Expedients Oberts v BORRAS ESCORIHUELA ANTONI # & 8
Expedients en tramitacié Tasques pendents arealitzar en expedients dels departaments o perfils que disposes. Es representen segons estats per tal dubicar les accions que cal executar en
cadascun dells
Tramits pendents d'Expedients En 5 dies venc el termini En 10 dies venc el termini

BORRAS ESCORIHUELA ANTONI (1)

dents d'assignar tramit 1de
Expedients amb alarmes activades
Fase N° General Namero Exped.  Identificador  Previsio realitzacié tasca  Persona Titol
Arxiu (1)
) INFORME  X2019000049  X2019000049 2710312019 ANTONI  TITOL-PR GENI
Expedients Finalitzats
Expedients tancats

23. Accedim a I’expedient i creem un nou document amb la icona “full en blanc” (Crear
nou document)

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) 4l

Expedients

C  Avisos Registre Expedients Portafirmes  Administracié Usuari  Administracié General

Dades principals “

Tramits (1) A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i
Documents (2)
Seguiment Notificacions (0) v Documents 0 =
Informacio Relacionada Convertita Paf Eliminat per fusuari Signat

Documents de treball () Pe::remma‘d;;:fnar o Compulsat/ Copia Autentica Rebutjat

Registres d'Entrada (1 <

sgtresdnadaly) EOD/ZE20«X /003800088« o8 smaoa

Registres de Sortida (0)

1de1
Altres documents (1)
Creacié Document  Nom Altres dades Sortida r

Expedients relacionats (0)
Enviar correu electronic
Copiar expedient

index Electronic (0)

Alarmes (0)

e

24. Omplim el formulari aixi:

Crear document X

Crear document

@ Seleccioneu el tipus de document que voleu crear.

Document a generar. DOCUMENTO EN BLANCO E‘

Tipus de Document:  Informe E
Descripcid: TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019
Titol:

Informe per donar resposta a qui va assassinar en Kennedy

Anterior | Segﬁen( ¥ Cancel-lar
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25. En clicar finalitzar s’obre el GenBPM que llangara el teu Word amb la plantilla
“DOCUMENTO EN BLANCO” que conté el logo UPF.

Accié GenBPMDocs x|

Editant Document...

-

Quan finalitzi d'editar els documents, tanqui'ls i
premi el boto segtient.

finalitzar edicié de document

AaBbCcl | A2BbCel | AaBb( AaBbCi AaBb( AaBbecl

TNormal |TSinespa.. Titulol || Titulo2 Titulo Subtitulo

Universitat
Pompeu Fak

Barcelona

26. Redactem el document i desem. Ja apareix el nou document a I'expedient.

u Universitat Borras Escorihuela, Antoni (u15930) 4l
.| Pompeu Fabra
i P o

Baroelona

C  Avisos Registre Expedients Portafirmes  Administracié Usuari  Administracié General

Dades principals “

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

Tramits (1)
Documents (2)
Seguiment Notificacions (0) v Documents 0 =
Informacio Relacionada Convertit a Pdf Eliminat per l'usuari Signat

Documents de treball (0) Fe::ﬁ:l‘ia:!;;:?nar B compulsat/ Copia Autentica Rebutjat

Registres d'Entrada (1) BEh DL E®aX /70 ¢ 2880602 a8 2as s 3 & B

Registres de Sortida (0) e

Altres documents (1)

Altres dades Sortida r

Creacié Document  Nom
Expedients relacionats (0)

N 25/03/2019  Info TD13-013 Assassinat K 25032019
Interessats relacionats (2) ge HTIE, sassinat Kennedy

Utilitats i accions e
Enviar correu electronic _

Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)
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4. Fase de tramitacio: signar

27. Ara Toni Tramitador signara el document. Per aixo el marquem i cliquem la icona
“boligraf” (Enviar a Signar). Pregunta si volem enviar a signar els documents
seleccionats. Diem que si i apareix:

Enviar a signar documents d'expedient X

Enviar documents a signar

@ Pas 1: Seleccioni el model del qual s van a seleccionar els signants

model del document,

© No vull escollir signants segons un model.

Escolliré un model de la llista seglient

Anterior Segiient Finalitzar ¥ Cancel-lar

28. Com no tenim encara models definits de signatura (pero I'eina permet que es
defineixin) només permet escollir “No vull escollir signants segons un model”. Cliquem
“Seglient” i apareix:

Enviar a signar documents d'expedient X

Enviar documents a signar

@ Pas 2: Revisi els signants dels documents seleccionats.

| Aquests s6n els signants als que s'enviara a signar. Pot afegir i treure signants i
modificar el seu ordre.

|
[¥I signen tots [¥IEn ordre

Signants Supervisor  Textmosca Pos. Signatura

Segiient ¥ Cancel-lar
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29. Hem d’afegir el Toni Tramitador

Enviar a signar documents d'expedient

Enviar documents a signar

! @ Pas 2: Revisi els signants dels documents seleccionats.
|

Aquests sén els signants als que s'enviara a signar. Pot afegir i treure signants i
modificar el seu ordre.

b= Signen tots [7IEn ordre

Signants Supervisor  Textmosca Pos. Signatura

u15930 No Administradors del siste  1a pag. Sup. esq.

Seailent || <7 Finalitzar ¥ Cancel-lar

Anterior

30. Cliguem finalitzar i ja apareix a I'expedient el document pendent de signatura (color

groc)

Universitat
u

upf.

c Avisos  Registre Expedients Portafirmes inistracié Usuari ini: i6 General

Dades principals
Tramits (1)
Documents (3)

Seguiment Notificacions (0) v Documents

Informacié Relacionada Convertit a Pdf Eliminat per l'usuari
Pendent de signar B compulsat/ Copia Auténtica
Documents de treball (1) Format PD; E d
Registres d'Entrada (1) x ey
EhDZsEBaX//7 e %060 8

Registres de Sortida (0)

Altres documents (1)
Creacié Document  Nom
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2) [ © 2510312019 Informe TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019

e

Fabra
i Expedients

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) &

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

O =
Signat
Rebutjat
=8 R & &
1de1
Altres dades Sortida r

Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

31. Accedim al portafirmes i veiem que hi ha un expedient pendent de signar.
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Expedients

i6 Usuari 6 General

C  Avisos Registre

Pendent de signar
Expedients (1)
Altres (1)
Pendent de validar
Expedients (0)
Altres (0)
Documents Signats
Expedients
Altres
Documents Rebutjats
Expedients
Altres
Documents Enviats a Signar
Expedients
Altres
Validacié de Documents

Altres

v Expedients
¢ X @O0 & @

Nom Exp. Titol

[[] © ID13-013AssassinatKennedy 25032019  X2019000049  TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) 4l r

Persona

ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

32. El marquem i cliquem la icona “segell” (signar document) i apareix:

Accié GenBPMDocs X

Signant documents...

o
]

Si us plau, espereu a que es completi la signatura

dels documents

1de1

Usuari Env.  Data

15930 25/03/201

Cliquem “Endavant”

Signar i Pujar
La signaturs s'ests processant i pujant al senvidor.

o valdack
o Sqnatura
= Upload

Estat: pujont signatura

Certificat
Seleccionl un certiicat

[ icentificats delpc) |

® Javaiey stoce Subject Issver Expration date
 PKCS#12Fie B 2
® PKCS11DLL Mbrary.

@eves || W) Endovant
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33. | ens ha desaparegut de la llista de documents per signar. Ara apareix a documents

signats.

Unisersitat
Pompeu Fabra
Barcelona

C  Avisos

Registre

Pendent de signar
Expedients (0)
Altres (1)

Pendent de validar
Expedients (0)
Altres (0)

Documents Signats
Expedients

Altres

Documents Rebutjats

Expedients

Altres

Expedients Portafirmes Administracié Usuari

Vv Expedients

Administracié General

e X @O0 &Y

Documents Enviats a Signar

Expedients

Altres

Validaci6 de Documents

Altres

No hi ha cap registre

Expedients

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) r

34. Accedim a I'expedient que estavem treballant, anem a tramits i creem un nou tramit
per retornar el control de I'expedient a la Bego Tramitadora. Cliquem el + (Assignar
Tramit) i omplim aixi:

— Introduiu o canvieu els valors dels

Tramit NOTIFICACIO

Usuari tramitador

camps

23575 - AGUILERA| v

Observacions
Data limit 7 27/0312019
Tancar altres tramits? sl

Jatens l'informe que m'has demanat. També 'he sxgnaﬂ

=

=

La llista de tramits de I'expedient queda aixi:

Universitat
Pampeu Fabra
Barcelona

C  Avisos

Registre

Dades principals

Tramits (1)

Documents (3)

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada
Documents de treball (1)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions.
Enviar correu electrdnic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

G 6 Usuari

i6 General

Expedients

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) @l

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

v Tramits
Més de 5 dies per fer-la Menys de 5 dies per fer-la
Finalitzat
% @
Tramit Dataentrada HoraEntrada Data tancament

[ NOTIFICACIO 251032019  16:18:26

[[] © INFORME 2500312019 15:2024

25/03/2019

16:18:26

AGUILERA CABALLERO BEGORIA

BORRAS ESCORIHUELA ANTONI

Hora tancament ~ Usuari tramitador

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple
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35. Sirefresquem els tramits pendents d’expedients veiem que ja no tenim res pendent.

Borras Escorihuela, Antoni (u15930) !

peu Fabr
arcelona Expedients
c Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracié Usuari Administracié General
Iniciar expedient
_— . v
Expedients Oberts v Tramits pendents d'Expedients # & &
Expedients en tramitacio Tasques pendents a realitzar en expedients dels departaments o perfils que disposes. Es representen segons estats per tal dubicar les accions que cal executar en

Tramits pendents d'Expedients

Expedients pendents d'assignar tramit

Expedients amb alarmes activades
Arxiu (1)

Expedients Finalitzats

Expedients tancats

cadascun dells.

En 5 dies venc el termini En 10 dies venc el termini

No hi ha cap registre

5. Fase de tramitacio: notificacio

36. Sortim i entrem com a Bego Usuaria per poder fer la notificacié. Accedim a Expedients,
i veiem que a Tramits pendents d’Expedients, Toni Usuari ens ha assignat el tramit

Notificacio
Universitat Aguilera Caballero, Begofia (u23575)
Pompeu Fabra
Barceiona Expedients
C  Avisos Registre Expedients Portafirmes  Administracié Registre  Administracié Arxiu  Administracié Usuari  Administracié General

Iniciar expedient
Expedients Oberts

Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat
)

Expedients en tramitacié

Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat
3)

Tramits pendents d'Expedients
AGUILERA CABALLERO BEGONA (1)

Expedients pendents d"assignar tramit

Expedients amb alarmes activades
Arxiu (1)

Expedients Finalitzats

Expedients tancats

v AGUILERA CABALLERO BEGONA # & &

Tasques pendents a realitzar en expedients dels departaments o perfils que disposes. Es representen segons estats per tal dubicar les accions que cal executar en
cadascun dells.

En 5 dies venc el termini En 10 dies veng el termini

1de1

Fase N° General Identificador  Previsié realitzacié tasca  Persona Titol

Nimero Exped.

) NOTIFICACIO  X2019000049  X2019000049 27/03/2019 BORRAS ESCORIHUELAANTONI  TiTOL - PROCEDIMENT G

Cliquem el n2 d’expedient i veiem:

Expedients

Agullera Caballero, Begofia (u23575) 4 |

Registre

C  Avisos

Dades principals

Tramits (2)

Documents (3)

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada
Documents de treball (1)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)
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i6 Registre i6 Arxiu i6 Usuari 6 General

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

v Documents 0 =
Convertit 3 Pdf Eliminat per l'usuari Signat
Pendent de signar B compulsat/Copia Auténtica Rebutjat
Format PDF
ELhDZ a@a«aX /78 ¢ 3008 8« 2 aeg B & @
1de1
Creacié Document  Nom Altres dades Sortida r

[7] © 250032019  Informe

TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019
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37. Ara cal crear els documents de notificacid (un pel Toni Usuari i I'altre per la Bego

Usuaria). Cliquem la icona “full en blanc” (Crear Nou document) i omplim els seglients

valors:

Crear document X

Crear document

@ seleccioneu el tipus de document que voleu crear.

Document a generar: NOTIFICACIO [
a

Tipus de Document:  Notificacid
Descripcid: TDO07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019|

Titol: Quiva assassinar en Kennedy

Anterior Seglient - Finalitzar 3 Cancel-lar
Cliquem “Seglient” i apareix un segon pas que cal omplir aixi:

Crear document X

Crear document

@ Seleccioni el cos del document.

@ Document existent a I'expedient; TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019 E|

© Document existent en el meu PC: MNavega... | No s'ha seleccionat cap fitxer.

© sense cos.

Segiient |+~ Finalizar || 3¢ Cancel-lar |

‘ Anterior

38. Cliguem “Seglient” i apareix un tercer pas on cal triar els interessats que rebran la
notificacié. Mostra els dos interessats que hem posat al crear I'assentament.

Crear document X

Crear document

@ Seleccioni els interessats a notificar.

Interessats amb adreca de notificacid:

Nom Adrega Contacte

[¥] AGUILERA CABALLERO BEGORA  C/ SANTIAGO RAMON Y CAJAL Nim 002

[v] (P) BORRAS ESCORIHUELA ANTONI PLAGA DE LA MERCE CP 08002 BARCEL' antoni.borras@upf.edu

Segiient ~ Finalizar | 3¢ Cancel-lar |
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39. Ara tenim dos documents més (un per a cada notificat), els de notificacio:

Universitat
u Fabea
Barceiona

 Avisos Registre  Expedients

Dades principals

Tramits (2)

Documents (3)

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada
Documents de treball (1)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

Portafirmes ~ Administracio Registre  Administracié Arxiu  Administracio Usuari ~ Administracié General

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) 4l
Expedients

- Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

v Documents 0 =
Convertit a Pdf Eliminat per l'usuari Signat
Pendent de signar M compulsat/ Copia Auténtica Rebuljat
Format PDF

BEOD L E2Te«X /08¢ R L0 g o« 2 oe 3 R &

1det
Creadd Document  Nom Altres dades Sortida relacionada
[C] €& 26i03/2019  Nolificacié TDO7-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 Interessat : BORRAS ESCORIHUELA ANTORNI
[ & 25032019 Notificacié TDO7-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 Interessat: AGUILERA CABALLERO BEGORIA

[ © 2510312019 Informe TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019

s .

El seu contingut és el mateix que el de I'informe, pero a la capgalera hi apareix Notificacid i el

destinatari:

Archivo

&—;' % Cortar
= 143 Copiar
Pegar

Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4

» | Universitat
upf.| Pompeu Fabra

[BEGONA AGUILERA CABALLERO
C/ SANTIAGO RAMON Y CAJAL N.0021 Pis.7 Pta.4
08902- HOSPITALET DE LLOBREGAT

Per mitja de la present us notifico:

Atemptat contra John F. Kennedy

[[wiki]]L'arﬁcle o seccid necessita millores quant al sen format.
Pot necessitar retocs ennegretes, cursives. enllacos, imatges. categories. infotaules...

E&m de John F. Kennedy

8 S5

220

S A\
La limusima presidencial en la car:
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40. Marquem els dos documents per enviar al portafirmes. Volem que el Jordi Usuari doni

el vist-i-plau i la Bego Usuaria els signi.

Universitat

Barcelona Expedients

c Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracié Registre ~ Administracié Arxiu  Administracié Usuari  Administracié General

Dades principals
Tramits (2) A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i
Documents (3)

v Documents

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada Convertit a Pdf Eliminat per l'usuari

Pendent de signar W compulsat/ Copia Auténtica

Documents de treball (1) e

Registres d'Entrada (1)

Registres de Sortida (0)

Altres documents (1)

Creacié Document  Nom Altres dades
Expedients relacionats (0)

N © 250312019 Notificacié  TD07-011 Notificacid informe Kennedy 25032019
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions Yl © 250032019 Notificaci  TDO7-011 Notificacié informe Kennedy 25032019
Enviar correu electronic
Copiar expedient [0 © 25032019  Informe TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019

index Electronic (0)

Alarmes (0)

41. Ens pregunta si volem enviar a signar els documents seleccionats. Diem que si i

apareix:

Enviar a signar documents d' X

Enviar documents a signar

@ Pas 1: Seleccioni el model del qual es van a seleccionar els signants.

Signants segons el model del document.
@ No vull escollir signants segons un model.

Escolliré un model de Ia llista seglient

Anterior

< Finalizar || 3§ Cancel-lar

42. Com encara no tenim models definits de signatura, només permet escollir “No vull

escollir signants segons un model”. Cliquem “Seglient” i apa

Enviar a signar documents d'e: nt X

Enviar documents a signar

| @ Pas 2: Revisi els signants dels documents seleccionats.

| Aquests son els signants als que s'enviara a signar. Pot afegir i treure signants i
modificar el seu ordre.

[“Isignentots  [¥IEn ordre

Signants. Supervisor Textmosca Pos. Signatura

Segitent | o7 Finalitzar | 3§ Cancel-lar

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple
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Interessat : BORRAS ESCORIHUELA ANTONI

Interessat : AGUILERA CABALLERO BEGORIA

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) € '

Signat
Rebutjat

1de1

reix:
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43. Hem d’afegir el Jordi Usuari com a vist-i-plau i la Bego Usuaria com a signataria:

Seleccioni l'usuari al que desitja enviar els documents

seleccionats a signar:

Selecciona signant

¢ Seleccioni l'usuari al que desitja enviar els documents
seleccionats a signar:

@ Usuari: u79915: Jordi Campos Diaz | @ Usuari u23575: Begoiia Aguilera Caballero

© Interessats: | ANTONI BORRAS ESCORIHUELA = | © Interessats: | ANTONI BORRAS ESCORIHUELA E
Rol: E] I Rol: MEMB MEMBRE_ORGAN - Membre Organ|z|
Text mosca: Supenvisor Textmosca: lembre Organ

Supemvisor / Vist-i-plau

[7] supenvisor / Vist-i-plau
Posici6 de Ia signatura:  1a pag. Sup. esq.

Posicid de |la signatura:  1a pag. Sup. esq.

Enviar documents a signar

| @ Pas 2: Revisi els signants dels documents seleccionats.

1
Aquests s6n els signants als que s'enviara a signar. Pot afegir i treure signants i

modificar el seu ordre.

Signen tots En ordre

Signants Supervisor  Textmosca Pos. Signatura

u79915 Si Supervisor 1a pag. Sup. esq.

u23575 No Administradors del siste  1a pag. Sup. esq.

Segiient < Finalitzar ¥ Cancel-lar

|

44. Ja apareixen els documents apunt per signar (groc)

Universitat
Pompeu Fabra
Barcelona

C  Avisos Registre  Expedients

Dades principals

Tramits (2)

Documents (5)

Seguiment Notificacions (0)

Informacié Relacionada
Documents de treball (1)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (0)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple

Aguilera Caballero, Begofia (u23575)
Expedients. M

Portafirmes ~ Administracié Registre i acié Arxiu ini i6 Usuari i aci6 General

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

v Documents 0 s
Convertit a Pdf Eliminat per l'usuari Signat
Pendent de signar B compulsat/Copia Auténtica Rebutjat
Format PDF
EhDZ2a@«X/78¢ 2008 8« 2 a8 2 &l
1de1
Creacié Document  Nom Altres dades Sortida relacionada

[] © 25/03/2019  Notificacié ~ TD07-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 Interessat : AGUILERA CABALLERO BEGORIA

[T © 25/03/2019  Notificacié ~ TDO7-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 Interessat : BORRAS ESCORIHUELA ANTONI

[[] © 250312019  Informe TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019
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45. Accedim al portafirmes de la Bego Usuaria i comprovem que encara no pot signar
perque primer ha de donar el vist-i-plau el Jordi Usuari.

Universitat Aguilera Caballero, Begofia (u23575) ¥
Df.| Pompeu Fabra
Barcelona o

c Avisos  Registre Expedients Portafirmes Administracié Registre ~Administracié Arxiu ~ Administracié Usuari  Administracié General

Pendent de signar
Expedients (0) v Altres o =
ANTES () ¢ X @O0 &E D P

Pendent de validar
Expedients (0) No hi ha cap registre
Altres (0)

Documents Signats
Expedients
Altres

Documents Rebutjats
Expedients
Altres

Documents Enviats a Signar
Expedients
Altres

Validacié de Documents

46. Entrem a la plataforma com a Jordi Usuari per donar el vist-i-plau. Accedim al

portafirmes i veiem:

Universitat Campos Diaz, Jordi (u79915) ¥
| Pompen Fates:

C  Avisos Registre Expedients Portafirmes  Administracié Usuari

Pendent de signar

; v i g
Expedients (0) Expedients 0 =
Altres (0) X &8 B
Pendent de validar 1de1
Expedients (2)
Nom Expedient Titol Interessat UsuariEnv.  Da
Altres (0)
[ © TDO07-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 2019000049  TiTOL - PROCEDIMENT GENERIC ~ BORRAS ESCORIHUELAANTONI  u23575 26)
Documents Signats
[@ © TD07-011 Notificacid informe Kennedy 25032019 X2019000049  TIiTOL - PROCEDIMENT GENERIC ~ AGUILERA CABALLERO BEGONA  u23575 26/
Expedients
Altres
Documents Rebutjats
Expedients
Altres

Documents Enviats a Signar
Expedients
Altres

Validaci6 de Documents

Alfrec
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47. Marquem els dos documents per signar (un per cada interessat) i cliquem el “boligraf”
(Vist i plau dels documents). Demana confirmacio, acceptem i els documents ja han

estat validats.

ritat
u Fabra
Barcelona

C

Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracié Usuari

Pendent de signar
Vv Expedients

Expedients (0)
Altres (0) Signat Rebutjat
Pendent de validar 0O B g =
Expedients (0)
Altres (0)
Nom Expedient
Documents Signats
il 1D07-011 d informe Kennedy 25032019  X2019000049
Expedients
] © TD07-011 Notificaci6 informe Kennedy 25032019  X2019000049
Altres

Documents Rebutjats
Expedients
Altres

Documents Enviats a Signar
Expedients
Altres

Validacié de Documents

Altres

Expedients

Titol
TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

Campos Diaz, Jordi (u79915) ¥l

® =
Pendent
1de1
Usuari Env.  Interessat Da
u23575 BORRAS ESCORIHUELAANTONI 26/
u23575 AGUILERA CABALLERO BEGORA 26/

48. Els documents segueixen en groc perque encara els ha de signar la Bego Usuaria.
Entrem com a Bego Usuaria, anem al portafirmes i veiem que estan pendents de

signar:
Universitat
Pompen Fabra
Barcetona
C  Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracié Registre  Administracié Arxiu
Pendent de signar
- 3
Expedients (2) Expedients
Altres (0) ® X @ O & %
Pendent de validar
Expedients (0)
Nom
Altres (0)
[ © 1D07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019
Documents Signats
[l @ TD07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019
Expedients
Altres

Documents Rebutjats
Expedients
Altres

Documents Enviats a Signar
Expedients
Altres

Validaci6 de Documents

Altres

Administracié Usuari

Exp.

X2019000049

X2019000049

Expedients

Administracié General

Titol
TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

TITOL - PROCEDIMENT GENERIC

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) @
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49. Marquem els dos documents i cliquem el “segell” (Signar). Apareix:

Accié GenBPMDocs X
Signant documents...

Si us plau, espereu a que es completi la signatura
dels documents

Seguit de:

Certificat

Seleccioni un certificat

ICertificats del PC!

EE U

| Magatzems de certificats
L W Certificats de l'ordinac}

Contingut del ‘meu’ magatzem (només apareixen els seus certificados registrats al sistema)

# Java key store Subject Issuer Expiration date
® PKCS#12File BORRAS ESCORIHUELA ANTONI - 338... AC FNMT Usuarios

# PKCS#11DLL library

26/04/20 16:14

l @ Enrera H B Endavant ]

[ |

Cliqguem “Endavant”:

TR

Signar i Pujar

La signatura s'esta processant i pujant al servidor.

< Validadié
< Signatura
> Upload

Estat: pujant signatura

@Enera || Bpendavant |

| @ cancellar

Si retornem a I'expedient->Documents veiem que ja estan signats:
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Universitat Aguilera Caballero, Begofia (u23575) ¥
e —
ens

c Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracio Registre ~ Administracié Arxiu  Administracié Usuari  Administracié General

Dades principals

Tramits (2) A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i
Documents (5)
Seguiment Notificacions (0) v Documents 0 =
Informacié Relacionada Convertit a Pdf Eliminat per lusuari Signat
Pendent de signar M compulsat/Copia Auténtica Rebutjat
Documents de treball (3) O
Registres d'Entrada (1 > 4 .
¢ o ELOD/2E8@eX /08¢ 30088 2w tloa
Registres de Sortida (0)
1de1
Altres documents (1)
Creacié Document  Nom Altres dades Sortida relacionada
Expedients relacionats (0)
: ) 26/03/2019  Notificacié  TD07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019 Interessat : BORRAS ESCORIHUELA ANTONI
Interessats relacionats (2)
Utilitats i accions @ 26/032019  Notificacié  TD07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019 Interessat : AGUILERA CABALLERO BEGORA
Copiar expedient 7] © 25/032019  Informe TD13-013 Assassinat Kennedy 25032019

Alarmes (0)

50. Ara cal registrar de sortida aquests documents: els marquem i cliquem la icona “fletxa
blanca sobre fons verd” (Registrar de Sortida). Apareix la segiient pantalla que omplim
aixi:

[
Registre de Sortida X

— Selecciona Assumpte

© Assumpte del document
©) Assumptes per Subunitat
daslissumptes rel. amb expedient  NO  004-Notificacio [+]

— Selecciona Transport

Via presentacié  AOC - Via MUY+ ]

|
|

Acceptem, confirmem i finalment:

Informacio X |

@ S'han creat 2registres de sortida.

I

51. Anem a Informacié relacionada->Registres de sortida i veiem que efectivament hi ha
els dos assentaments:
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Unisersitat
u Fabra
Barcelona

C  Avisos

Registre

Dades principals

Tramits (2)

Documents (5)

Seguiment Notificacions (2)

Informacié Relacionada
Documents de treball (3)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (2)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

Expedients

Portafirmes  Administraci6 Registre

A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

Administraci6 Arxiu

Vv Registres de Sortida

Sortides sense document

8 & 3

Num Registre Data Hora Assumpte
a $2019000180 26/03/2019 09:09:10 004-Notificacié
@] 52019000179 26/03/2019 09:09:08 004-Notificacié

Administracié Usuari

Expedients

Administracié General

Interessat
BEGORA AGUILERA CABALLERO

ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

52. Accedim als assentaments per veure la informacidé que contenen

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) ¥l |‘

1de1

Observacions
Quiva assassinar en Kennedy?

Quiva assassinar en Kennedy?

Registre sortida (M)

Dades principals Auditoria Oficina Treball (Geréncia - Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat) [=] [F]Tractat

Sortida Desti

S$2019000180 DataHora 26/03/2019  09:09:10 Nom

Oficina reg Rel. ¥2019000049 106260 (@0 D [ 384403367 AGUILERA CABALLERO, BEGORNA
Domicili 2 @ & C/BANTIAGO RAMON Y CAJAL Nim 0021 Pis..

Destinatari B

Unitat desti 109| Geréncia [ Forma contacte [=] ®

Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat Representant

Epigraf NO 004-Motificacid

L Notificacio
Tramit .
E| Persona (Inter) AGUILERA CABALLERQ, BEGOMNA E|

Assumple | Quiva assassinar en Kennedy? Domicili (Inter.) C/ SANTIAGO RAMON Y CAJAL Nim 0021 Pis 7 Pta 4 CP 0+
MNot. telem. [=]
Mobil 608182226

Via presentacié AOC - Via MU{+] Data @ Email antoni.borras@upf.ed

_ ascrit -
Documents (1) Chpies Interessats Entrades rel. Sortides rel. (0) Altres Documents
S @ & B oa&m
Id. Orig. Tipus Grup Origen Origen Titol Document Mod:
Instancia Doct

E:‘. 52019000180 Motificacié Registre de Sortida $2019000180 TD07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019

[
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)

Registre sortida (M) @

e g el Auditoria Oficina Treball (Geréncia - Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat) E [ Tractat

Sortida Desti
S$2019000179 DataHora 26/03/2019  09:09:08 Nom
Oficina reg. Rel. X2019000049 106265 @ R [ 33887934x BORRAS ESCOR!HUELA, ANTONI
Domicili 1 @ & PLACA DE LA MERCE CP 08002 BARCELON...
Destinatari Contacte -
Unitatdesti  109| Geréncia [ Eoria contatts =] “
Subunitat desti 141 Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat Representant
Epigraf NO 004-Notificacié —
S Nom qd2Eae
Ll & Domicili a o
R - - Contacte = Q)
Qui va assassinar en Kennedy? Eorma contacts: =
Notificacio
Via presentacié AOC -Via MUY{+]| Data i Persona (Inter) BORRAS ESCORIHU‘ELA, ANTONI [+
: aserit » Domicili finter) PI ACA NF | AMFRCF CP 08002 RARCFI ONA (RARCFI ON«
Documents (1) Copies (0) Interessats (0) Entrades rel. (0) Sortides rel. (0) Altres Documents
R | & 2l & m
Id. Orig. Tipus Grup Origen Origen Titol Document Mod
'{‘ $2019000179 Notificacié Registre de Sortida S$S2019000179 TD07-011 Notificacié informe Kennedy 25032019 Instancia Doct

>

53. Accedim a Seguiment Notificacions i veiem:

c Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracio Registre ~ Administracié Arxiu  Administracié Usuari  Administracié General

Dades principals m

Tramits (2) A Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i
Documents (5)
Seguiment Notificacions (2) v Seguiment Notificacions 0 =
Informacié Relacionada IMPORTANT : No podreu enviar els al'eNOTUM si els i d'aquests no tenen DNI/NIF, mail i mdbil. Podeu accedir al registre a omplir aquestes dades.
Amés, tampoc es podran enviar a l'eNOTUM aquells documents que ocupin més de 6MB.
Documents de treball (3) Enviada/Dipositada Notificada/Acceptada Rebutjada
Registres dEntrada (1) Sense accés (han passat 10 dies) Perimprimir B Amb errors eNotum (No enviada)
Registres de Sortida (2) O ®® > = . S
Altres documents (1) et
Expedients relacionats (0) Plat. Estat Annex. NIF Nom Contacte Registre Data Notificacié  Veure
Interessats relacionats (2) 0 38449836T  AGUILERA CABALLEROBEGORIA  antoniborras@upf.edu- 608182226 52019000180 Veure
Utilitats i accions o P
|e 0 33887934X  BORRAS ESCORIHUELAANTONI  antoni.borras@upf.edu - 608182226 52019000179 Veure

Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)
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54. Marquem els dos registres de sortida i cliquem la icona “sobre de C” (Enviar

notificacions electroniques...). Confirmem i apareix:

Revisar contactes dels interessats

Verifiqueu | rectifiqueu, en cas necessari, els contactes dels interessats

Document Interassat

Correu electrénic Wil

Dies expiraci Tipus accés

Si

TDO7-011 Notificacié informe
Kennedy 25032019 - Quiva
assassinar en Kennedy
TDO7-011 Notificacié informe
Kennedy 25032019 - Quiva
assassinar en Kennedy

Aguilera Caballero, Be

Borras Escorihuela, Antoni

gofia antoni.borras@upf.ec 608182226

antoni.borras@upf.ec 608182226

de la llista anterior.

ho desitja pot
Fl  imeressar

peratots els

Correu elestrbnic

10 [=]
10 [=]

PPAS [
PPAS [

Wbil

7] Boras Escorihuela, Antoni

[7]  Aguilera Caballero, Begofia

antoni.borras@upf.edu

608182226

3
7 im

55. Completem I'adreca de correu i el mobil de la Bego Usuaria que no ho tenia informat

al seu registre de persona i acceptem.

Pompeu Fabra

Expedizns

id Arxin d id Usuari dr id General  Cerca

Registre

O o

Dades principals
Tramits (4)
Documents [3)
Seguiment Notificacions (2)
Informarié Relacionada
Documents de treball (3]
Registres d'Entraca (1]
Registres de Sortida (2)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0]
Interessats relacionats (2]
Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
Index Electronic (0)

Alarmes (0)

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple

18 Registre

v Seguiment Notificacion

aejUElls doCUMEnts due DCupin més de BUE.

~ Expedient: X2019000049 - Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat

S

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) 4l

Kennedy

0 =&

IMPORTANT : N pocireu erwiar els docLments & FeNOTUM si els nteressats efaguests no tenen DNIMIF, mal | mbbil. Podeu accedi o registre & omplr aquestes dades. 5, més, tampoc e podran enviar & FeNOTLM

EnviadaDipostada Nelificadatécceptada Rebutiada
Sense accés (han passat 10 dies) Per imprimir B b errors eotum (Mo enviada)
™" H R = - e = E
] 1det
Plat.  Estat Annex. NIF Nom Contacte Registre Data Notificacié  Veure Evidéncia  Data creacid
& moc & 0 394495361  AGLILERA CABALLERO EEGONA  antoni} o - 605182226 “ewe  PendertCrear 25032013
& moc A 0 33067934X  BORRAS ESCORHUELA ANTONI  antoniborrast@upf echi - B0B182206 52018000179 DBS2019 “ewe  PendertCrear  2503/2013
M m >
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6. Fase de tramitacio: finalitzacio

56. Un cop hagim comprovat que els usuaris han rebut la notificacié podem donar el
tramit per finalitzat. Només cal crear un nou tramit amb els seglients valors:

Tramit

Usuari tramitador

Observacions

Data limit |

Tancar altres tramits? sl

123575 - AGUILERA[+ |

2710312019

Ja hem enviat la notificacié als usuaris.

57. En acceptar la llista de tramits queda aixi:

Universitat
upf.| Pompeu Fabra
Barceloa

(¢

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple

Avisos  Registre

Dades principals

Tramits (3)

Documents (5)

Seguiment Notificacions (2)

Informacié Relacionada
Documents de treball (3)
Registres d'Entrada (1)
Registres de Sortida (2)
Altres documents (1)
Expedients relacionats (0)
Interessats relacionats (2)

Utilitats i accions
Enviar correu electronic
Copiar expedient
index Electronic (0)

Alarmes (0)

Expedients

Portafirmes

)

Administraci6 Registre

Tramits
Més de 5 dies per fer-la
Finalitzat
X o m s
Tramit Data entrada
) FINALITZACIO  26/03/2019
NOTIFICACIO  25/03/2019
7 INFORME 25/03/2019

Administraci6 Arxiu

Hora Entrada

09:23:36

16:18:26

15:20:24

Administraci6 Usuari

=

Expedients

Menys de 5 dies per fer-la

Introduiu o canvieu els valors dels segilients camps
FINALITZACIO

=

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) @

Administraci6 General

Expedient: X2019000049 (X2019000049) - Unitat de Projectes, Estudis i

Passat el termini

AGUILERA CABALLERO BEGORIA

AGUILERA CABALLERO BEGORIA

Data Hora Usuari
26/03/2019 09:23:36
26/03/2019 09:23:36
25/03/2019 16:18:26

BORRAS ESCORIHUELA ANTONI

58. | si accedim a Expedients->Expedients finalitzats , ja apareix

1de1

Observadions

Ja hem enviat la notificacié als us
Jatens linforme que mhas dem:

Toni, pots fer aquest informe: Qui
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c Avisos  Registre Expedients Portafirmes Administraci6 Registre

Administracié Arxiu

Administracié Usuari

Expedients

Iniciar expedient
Expedients Oberts v Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat
Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat X & &
)
Expedients en tramitacié
Unitat de Projectes, Estudis i Qualitat WGeneral  Nimefo Biped. \derkificador  (CONRIAGUL
2)
] © 2019000001  1337-000001-2019 prova denuncia
Tramits pendents d'Expedients

B © x2019000042
Expedients pendents d'assignar tramit

’ . [ © x2019000043
Expedients amb alarmes activades

A [ © x2019000049
Expedients Finalitzats

Arxiu (1)

Biblioteca (1)

Unitat de Projectes (2)

Unitat de Projectes, Estudis i
Qualitat (5)

Expedients tancats

1316-000001-2019

1730-000001-2018

X2019000049

De quin color era el cavall blanc de Santiago?
Pregunta perqué el cel és de color blau

Quiva assassinar en Kennedy?

Plataforma d’Administracid Electronica de la UPF : Un cas d’exemple

Administracié General

Aguilera Caballero, Begofia (u23575) 4l

kennedy

Cerca

EVA MARIA ROCA MARQUES

ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

ANTONI BORRAS ESCORIHUELA

Q-

1de1
altima actuadé
X2019000001
FINALITZACIO - 21/C
X2019000043

FINALITZACIO - 26/C

Maig 2019

pag. 32



Per signar com a usuari tramitador cal configurar la petjada digital del certificat digital amb el

gue es vulgui signar, dins de la plataforma.

Com esbrinar la petjada digital del certificat?

Si es disposa d’un IDCAT cal tenir aquest certificat instal-lat al PC

Si es disposa d’un T-CAT cal tenir aquest certificat inserit al lector de tarjetes

1. Accedim al Panel del Control de Windows, i busquem “Opciones de Internet”

= @] = J]
T
UU ~|E8 » Panel de control ¢ Todos los elementos de Panel de control » - |5 I Buscaren el Panel de control gel l

Ajustar la configuracion del equipo

Administracion del color
Barra de tareas y menu
Inicio

Centro de redes y recursos
compartidos

Conexion de RemoteApp y
Escritorio

Copias de seguridad y
restauracion

Dispositivos e impresoras
Flash Player (32 bits)

Grupo Hogar

Informacién y
herramientas de rendimi...

Administrador de
credenciales

Centro de accesibilidad

Centro de sincronizacion

Configuracion regional y
de idioma

Correo (32 bits)

* Fechay hora

Fuentes

Herramientas
administrativas

Java (32 bits)

Ver por:

Sl QD BB & F & ¢&

Iconos grandes ~

Administrador de
dispositivos

Centro de actividades

Cifrado de unidad
BitLocker

Configuration Manager

Cuentas de usuario

Firewall de Windows

Gadgets de escritorio

Iconos del &rea de
notificacion

Mouse

| »

m

1 Opciones de carpeta Opciones de energia Opciones de indizacion
Opciones de Internet Panel de control de NVIDIA Pantalla
B personalizaden Credsterminados Carareioicns .
2. Anem a la pestanya Contenido i cliquem el boté “Certificados”
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(& S | |

Propiedades: Internet

| conexiones | Programas | Opciones avanzadas
General | Sequidad | Privacidad Contenido
Certificados

Use certificados para las conexiones cifradas y para fines de
f | identificacion.

[ Barrar estado 551 ” Certificados ” Editores ]

Autocompletar
=3 Autoconpletr dmacenalo sartoen

péginas web para intentar antidparse &
N lo que escribe y sugerir posibles |
coincidendias.

Fuentes y Web Slices
Lo fentesy o Web icee
f Proporcionan contenido actualizado de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en otros programas.

3. Anem a la pestanya “Personal” i triem el certificat que ens interessi:

b=

& Certificados

Propésito planteado: | <Todos>

dias | Entidades de certificad * [ *

Personal | Otras persenas | Entidades de certificacion i

Fechade... Mombre desaiptive

Emitido para Emitido por
= EC-Ciutadania 06/10/2020  ID de CONSORC. ..
@I AC FNMT Usuarios 26/04/2020  |e-c204270b-239...
@I EC-SectorPublic 02/10f2019  CPISR-1C ANTO...

o (st (ot

Propésitos planteados del certificado

Autenticacidn del diente, Correo seguro
er

Cerrar

I { I

Obtener mas informacién acerca de certificados

4. Cliquem “Ver”. Anem a la pestanya Detalles i busquem i sel-leccionem la propietat

“Huella digital”
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r 3
! §¥ Certificado = |
!

i | General | Detalles |F‘.u13 de cerﬁﬁacién|

i

1| | Mostrar: [<Todos:> v]

I

i

! Campo Valor o
I

| Uso mejorade de daves Autenticacién del diente (1.3....

| Nombre alternativo del titular  Mombre RFC822=antoni,borra...

| QResticdones basicas Tipo de asunto=Entidad final, ...

i _EIUSO de la dave Firma digital, Sin repudie, Cifra...

| Bnlgoriimo de identificacidn shal

| BHueIIa digital e466fcee 67 22b4794121... |E
I

| BNombre descriptivo ID de COMNSORCI ADMINISTR... '—
! -
I

I

| = S = = - =

I

1 f B =

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

i

I

| Editar propiedades... ] [Copiar en archivo.. ]
I

|| Mas informacién acerca de los detalles del certificado

I

I

i

|
I

I

5. Copiem el text de la petjada digital (compte de no agafar el primer caracter que és un
blanc). Aquest text I’haurem d’enganxar a la configuracid de la PAE: Accedim a la PAE i
anem a “Administracié Usuari”->Certificats d’Usuari

itat Borras Escorihuela, Antoni (u15930) ¥
g u Fabra.
Barcelona Expedients

c Avisos Registre Expedients Portafirmes Administracid Registre ~ Administracié Arxiu ~ Administracié Usuari  Administracié General

Certificats d'Usuari (0)
v Certificats d'Usuari =

Certificado por defecto

& ® w & B

No hi ha cap registre

6. Cliqguem el boté “segell” (Assignar nou certificat a usuari) i apareix una pantalla que
hem d’omplir amb un nom i el valor recollit de la petjada digital

—Introduiu o canvieu els valors dels seglents camp

Certific -

Descrip IDCAT

« [0 r
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