GUIA PARA AUTOMODIFICAR LA MATRICULA
DE LA FORMACION TRANSVERSAL DE LIBRE ELECCION

Incluye cuarto Trimestre

A continuacion, te detallamos los pasos que tienes que seguir para automatricularte de
las asignaturas ofertadas de formacién transversal de libre eleccion.

En primer lugar, tienes que acceder a la direccidn secretariavirtual.upf.edu e identificarte
con el DNl y la fecha de nacimiento.
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password incorrecto, lo tendras que entrar
Iniciar sesién .

sin letra). (ex 55444333A, X8877666P)
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Contraseiia: fecha de nacimiento y con
el formato ddmmaaaa. Ex: 5081993,
sense espais, ni guions ni punts).

Pulse aqui si no puede ver correctamentela pagina

A continuacidn, tienes que seleccionar Matricula
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Aplicaciones

Cursos e idiomas upf Seguimiento tesis doctorales Trabajo fin de estudios




En la siguiente pantalla, tienes que acceder al apartado Matricula y seleccionar
Automodificacion de matricula (grado).
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A continuacion, llegaras al primer apartado de la automodificacién de matricula Mis
datos personales, donde no puedes modificar ningun dato.
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Mis Datos Asignaturas a Informacién
FPersonales matricular del pago

Para ampliar la matricula, debes acceder al apartado Asignaturas a matricular.
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Mis Datos Asignaturas a Informacién
Personales matricular del pago

A continuacion, debes realizar las siguientes acciones:

1. Hacer clic sobre el boton ARadir que encontraras al final de la pantalla.
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2. Introducir el cddigo de la asignatura que quieres matricular (recuerda que
tienes el cdédigo informado en la web de Formacidon Transversal de Libre
Eleccion) y hacer clic sobre Buscar. Al llegar a este apartado, aparecera el
nombre de la asignatura en la parte inferior, donde tienes que seleccionar el

Mis Datos Asignaturas a Intormacion
] Personales _matricular del nann
Afadir asignatura x
Codigo 59012
" S
h Codigo Descripcion
(+] 50012 International Security and Conflicts

3. Informar si la asignatura es del primer, segundo o tercer periodo de la
automodificacién o del Trimestre de Verano.

A continuacion, se abrird una nueva pantalla con diferentes descripciones,
donde tienes que seleccionar la clase de asignatura optativa vinculada a tu
curso actual, teniendo en cuenta las siguientes opciones:

e Si la asignatura es del Trimestre de Verano, tienes que seleccionar el
codigo OP059.

e Si la asignatura es de los otros trimestres de la automodificacion de
formacidn transversal de libre eleccidn, tienes que seleccionar el cddigo
OPO0O01.

e Sila asignatura es de la BISS (Barcelona International Summer School),
tienes que seleccionar el codigo OP259.

Una vez seleccionada la opcidén correspondiente, tienes que hacer clic en
Aceptar.

59012 - International Security and Conflids

Grupos Caracteristicas Cambio de asignatura

0 Para la correcta seleccion de esta asignatura, debe seleccionar una opcion.

Clase Ciclo Curso Modulo Descripcion

Formacion Transversal de Libre Eleccian (OPOO1)

Aceptar Cancelar
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La asignatura seleccionada aparece al final de la

relacion; para continuar el proceso
tienes que hacer clic en Siguiente.
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El mensaje que aparece es informativo. Haz clic en Continuar.
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Se ha realizado un incremento del nimero total de créditos

Si ya has hecho una automodificacién en periodos anteriores, no tienes que abonar la
tasa correspondiente a la modificacién de matricula. En caso contrario, te aparece en
la pantalla Informacién del pago. Haz clic en Siguiente..
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Mis Datos Asignaturas a Informacién Confirmacién
Personales matricular del pago de la matricula

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento
Tipo de beca Becario General
Pago a plazos

Forma de pago Domiciliacion Bancaria
Numero de cuenta bancaria (IBAN) ES55 14650120321718938028
Titular de la cuenta

Nombre: Marina  Primer apellido! Mosguera  Segundo apellido: Sierra

Otros Importes

Descripcién Importe

Automodificacian de matricula

27 EUR
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El importe de la automodificaciéon de matricula que se muestra en esta pantalla refleja el importe global sin haber aplicado, si se
tercia, la bonificacién que tienes a la matricula.
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La pantalla que aparece es la confirmacién de la matricula. Si lo ves todo correcto,

tienes que seleccionar Confirmar. En la siguiente pantalla te aparecerda el mensaje
conforme la matricula ha finalizado correctamente.



