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QUAN? TRÀMIT

ABANS

DE

MARXAR

ACORD D’ESTUDIS I RECONEIXEMENT D’ASSIGNATURES:
● Apareixen al llistat: no cal que facis cap gestió
● No apareixen al llistat:

Contacta amb el teu tutor/a i envia el programa de l’assignatura de
la web de destí (continguts, crèdits, bibliografia, etc) per tal que el
valori.

Emplena l'acord d’estudis amb les assignatures escollides.

Un cop APROVAT pel tutor d’estudis imprimeix l’ACORD UPF i envia’l
signat a secretaria per CAU.

DURANT

L’ESTADA

Envia el certificat d'arribada a l’OMA per CAU

MODIFICA L’ACORD D’ESTUDIS SI ÉS NECESSARI:
Tria les assignatures definitives:

● Si modifiques l’acord amb noves assignatures, comprova que constin al
llistat.

● Si no apareixen, contacta amb el tutor/a i envia-li el programa de
l’assignatura amb el número de crèdits per tal que el valori.

Rebràs per correu electrònic l'aprovació de l'acord d’estudis:

● Imprimeix l’acord Estudis definitiu (Learning Agreement) de la universitat
de destinació i envia’l a secretaria a través de CAU SIGNAT i SEGELLAT per
la universitat de destinació i per tu.

A LA

TORNADA

● Envia el certificat de finalització a l’OMA per CAU

● Emplena qüestionari de valoració (online)

Envia el certificat de qualificacions a la Secretaria per CAU.

A tots els graus el nombre mínim de crèdits que heu de
cursar i superar són 15 ECTS.

Gestió Qui gestiona Dades de contacte

Convocatòria, acreditació d'idiomes,
pagament dels ajuts i beques a la UPF,
tràmits amb la universitat de destinació i
renúncies, certificat d’arribada, certificat
de sortida

Oficina de Mobilitat
(OMA)

CAU

Coordinació de la Mobilitat a la Facultat,
disseny de nous convenis i gestió de les
relacions entre universitats

Coordinador de
Mobilitat

(Iván Pintor)

ivan.pintor@upf.edu

Comprovar la validesa de l'acord acadèmic,
matricular les assignatures, incorporar les
qualificacions i assessorar sobre qüestions
administratives (matrícula, expedient..)

UGA de
Comunicació Àmbit

de Docència
CAU

Selecció d'assignatures, tutories i
aprovació/modificació de l’acord acadèmic
(cal enviar un correu al tutor per demanar
l’aprovació i les modificacions)

Tutor/es de
mobilitat

CAV - Santi Fillol
santiago.fillol@upf.edu

PER - Laura Pérez
laura.perez@upf.edu

PRP - Pilar Medina
pilar.medina@upf.edu

Quan rebem la confirmació de l’acord d’estudis, incorporarem totes les assignatures
al teu expedient i rebràs la MATRÍCULA actualitzada per correu electrònic.
No presentar la documentació implica NO incorporar les assignatures cursades a
l’expedient.

ATENCIÓ: Cal que facis la matrícula del curs 24-25 per poder

marxar NOMÉS de les assignatures que cursaràs a la UPF

CAU Atenció Acadèmica a l’estudiant

https://www.upf.edu/web/comunicacio/reconeixement-assignatures
https://www.upf.edu/web/comunicacio/acord-estudis
https://www.upf.edu/web/comunicacio/reconeixement-assignatures
https://www.upf.edu/web/comunicacio/acord-estudis
https://sso.upf.edu/SAML2/SSOService.php
mailto:ivan.pintor@upf.edu
https://sso.upf.edu/SAML2/SSOService.php
mailto:santiago.fillol@upf.edu
mailto:laura.perez@upf.edu
mailto:pilar.medina@upf.edu


Grau en Comunicació Audiovisual (3r i 4t curs)

● Les assignatures cursades fora poden ser: qualsevol
assignatura vinculada a CAV, vinculada a l’itinerari triat o
que complementi la formació de l’estudiant.

● Les assignatures a reconèixer a la UPF: poden ser
obligatòries de 3r o 4t curs, optatives del pla d’estudis o
crèdits optatius de mobilitat generals o vinculats a
itinerari, fins al màxim matriculable (40+16 ECTS).

● Si el programa de mobilitat s’ha fet a una universitat
amb docència en anglès, es podrà reconèixer
l’assignatura, obligatòria de 3r curs, Usos Acadèmics i
Professionals de l’Anglès.

● No es podran reconèixer els diferents Tallers Treballs de
Fi de Grau dels diferents itineraris.

Grau en Periodisme (4t curs)

● Les assignatures cursades fora poden ser: qualsevol
assignatura de Periodisme vinculada a l’itinerari escollit
o que complementi la formació de l’estudiant.

● Les assignatures a reconèixer a la UPF: poden ser
assignatures optatives del pla d’estudis o optatives
generals, fins al màxim matriculable (38+16 ECTS).

● No es podrà reconèixer el Treball de Fi de Grau en cap
de les seves modalitats.

Grau en Publicitat i Relacions Públiques (3r curs)

● Les assignatures cursades fora poden ser: qualsevol
assignatura vinculada a Publicitat i RP o vinculada a
l’itinerari triat o que complementi la formació de
l’estudiant

● Les assignatures a reconèixer a la UPF: poden ser
obligatòries de 3r o 4t curs, optatives del pla d’estudis o
crèdits optatius de mobilitat generals o vinculats a
itinerari, fins al màxim matriculable (40+16 ECTS).

● Si el programa de mobilitat s’ha fet a una universitat en
la qual l’ensenyament és en anglès, es podrà reconèixer
l’assignatura, obligatòria de 3r curs, Usos Acadèmics i
Professionals de l’Anglès.

● No es podran reconèixer el Treball de Fi de Grau, ni cap
dels Tallers de Projectes de 4t. curs.

Més Informació a:

Web UPF: www.upf.edu/estudiarfora

Web Facultat: https://www.upf.edu/web/comunicacio/intercanvis

http://www.upf.edu/estudiarfora
https://www.upf.edu/web/comunicacio/intercanvis

