Julio de 2022

Universitat Department
upf Pompeu Fabra of Law
Barcelona

NORMATIVA SOBRE EL TRABAJO DE FIN DE MASTER

MASTER AVANZADO EN CIENCIAS JURIDICAS

CURSO 2022-2023

1. Finalidad del trabajo de fin de master

2. Dedicacién del/de la estudiante

3. Extensién del trabajo

4. |dioma del trabajo

5. Estructura del trabajo

6. Formato del trabajo y reglas de cita

7. Eleccidén de tutor/a

8. Contenido de la tutoria

9. Seguimiento del desarrollo del trabajo

10. Plagio y malas practicas

11. Plazoy requisitos de entrega del trabajo
12. Comisién Evaluadora

13. Procedimiento de evaluacién y defensa publica del trabajo de fin de master
14. Nueva entrega y evaluacion extraordinaria
15. Plazo de calificacién y entrega de notas

1. Finalidad del trabajo de fin de mdster

Los estudiantes obtendran 14 créditos mediante la presentacion de un trabajo de fin de
master que demuestre su capacidad de llevar a cabo una actividad investigadora. El
trabajo sera una aportacion inédita en el area de especializacion del/de la estudiante.



2. Dedicacion del/de la estudiante

Los estudiantes dedicaran 240 horas aproximadamente a la elaboracion del trabajo de
fin de master, incluyendo la busqueda de bibliografia y la recogida de datos, las
reuniones con el tutor o la tutora y la redaccién del trabajo.

3. Extension del trabajo
La calidad de del trabajo prevalecera sobre su extension.

La extensién del trabajo dependerd de la disciplina y el tema abordado. El trabajo no
excedera las 12.000-15.000 palabras.

Este nimero maximo de palabras incluira el resumen del trabajo, el indice, el cuerpo del
trabajo, las notas a pie de pagina y la bibliografia.

4. Idioma del trabajo

El trabajo de fin de master se redactara en cualquiera de los tres idiomas oficiales del
master: cataldn, castellano o inglés. De comun acuerdo con el tutor o la tutora del
trabajo, el estudiante podra utilizar un idioma distinto.

5. Estructura del trabajo
El trabajo de investigacidn se estructurard de la siguiente forma:
e Una portada con el titulo del trabajo, el nombre del estudiante y el del tutoro la
tutora del trabajo.
e Unresumen del trabajo que no exceda las 300 palabras, sin notas a pie de pagina.
e Unindice paginado con los titulos de los capitulos y de sus epigrafes.
e El cuerpo del trabajo.

e Un listado de bibliografia, fuentes primarias y fuentes secundarias (articulos de
revista, libros, monografias, etc.) citadas en el trabajo, que se ordenardan
alfabéticamente.

Algunos trabajos de investigacién podrdan incluir, tras el indice:

e Un listado de abreviaturas, si el trabajo las utiliza con frecuencia.

e Un listado con los graficos y tablas utilizados en el trabajo.



Algunos trabajos podran requerir la inclusion de anexos tras el cuerpo del trabajo.

Finalmente, algunos trabajos podran incluir, tras la bibliografia, una tabla con la
jurisprudencia y la legislacion citadas, cuando sean abundantes. Esta tabla se organizara
en funcidn del tribunal que resuelva los casos, los cuales deberdn ordenarse cronoldgica
y numéricamente.

6. Formato del trabajo y reglas de cita

El trabajo de fin de master se redactard en papel de tamano A4 y tendra el siguiente
formato:

e |letra Times New Roman de tamafio 12 -se podra modificar el tamafio de
la fuente en los encabezados, subtitulos y notas a pie de pagina.

e Margenes de 2.0-2.5 cm.

e Espaciado de 1,5 lineas en el texto principal y espaciado sencillo en las
notas a pie de pagina.

e Las citas utilizardn comillas simples invertidas, reservando las comillas
dobles invertidas para las citas dentro de citas. Las citas de mds de tres
lineas iran sangradas, a un Unico espacio, sin sangria adicional en la
primera linea. En estas citas no se utilizaran comillas.

El trabajo de investigacion seguird cualquiera de las siguientes reglas de cita de forma
coherente y sistematica:

e APA
e MLA
e Harvard
e OSCOLA

e Chicago / Turabian

Previo acuerdo con el tutor o la tutora, se podran utilizar otras reglas de cita.

7. Eleccién de tutor/a

El trabajo de investigacion se realizara bajo la supervisiéon académica de un tutor o
tutora.

Tras el asesoramiento de la Coordinacién del Master, el/la estudiante escogera el tutor
o la tutora del trabajo de investigacidn en funcidon de sus intereses de investigacién. La
Coordinacion del programa facilitara el contacto del/de la estudiante con el



profesorado. No obstante, la tutorizacion serd estrictamente voluntaria para el
profesorado.

El tutor o la tutora y el/la estudiante firmaran un Acuerdo de Tutoria, que sera enviado
por el/la estudiante a la direccidn de correo electrénico macj.dret@upf.edu en un plazo
que finaliza el 23 de diciembre de 2022 (vid. “Documentos del Trabajo de Fin de Master”
en la pagina web).

De manera excepcional, el/la estudiante podra suscribir un Acuerdo de Tutoria con otro
tutor u otra tutora, con posterioridad a la fecha indicada, previa autorizacion expresa de
la Coordinacion del Master, en un plazo que finaliza el 23 de enero de 2023.

8. Contenido de la tutoria

El tutor o la tutora del trabajo debera mantener un minimo de tres entrevistas con el
estudiante. Orientativamente, los objetivos y la temporizacién que se proponen para
cada entrevista son los siguientes:

e 12 entrevista (a realizar, como muy tarde, a principios de enero): El objetivo de
esta entrevista sera orientar al estudiante sobre el tema de investigacion a
desarrollar, sobre la bibliografia bdsica que debe leer y sobre los principales
problemas que debe resolver.

e 22 entrevista (a realizar antes de que finalice el mes de marzo): El objetivo de
esta reunion intermedia es que el/la estudiante pueda resolver dudas y pedir
nuevas indicaciones sobre la redaccién del trabajo. El tutor o la tutora, por su
parte, comprobara que el/la estudiante domina suficientemente la bibliografia
leida y el tema del trabajo para comenzar a redactarlo, aunque sea
complementando las lecturas con nuevas obras o mejorando el andlisis del
estudiante sobre las mismas.

e 32entrevista (a realizar a principios de junio): El objetivo de esta entrevista sera
discutir un borrador del trabajo, de manera que el tutor o la tutora pueda realizar
comentarios y sugerencias que permitan al estudiante mejorar la calidad del
mismo antes de la entrega de la versién final.

El tutor o la tutora firmard una Ficha de tutoria al final del curso académico en la que
certificara la asistencia del estudiante a las entrevistas (vid. “Documentos del Trabajo de
Fin de Master” en la pagina web). Esta ficha de tutoria debera entregarse junto con la
version final del trabajo.

9. Seguimiento del desarrollo del trabajo

El seguimiento del trabajo comportard para los estudiantes la entrega durante el curso
académico de varios documentos a través de la plataforma Aula Global. El contenido de



estos documentos parciales del trabajo tendra en cuenta las discusiones mantenidas con
los tutores durante las entrevistas.

Se establecen tres plazos para la presentacion de los documentos siguientes:
1) Proyecto de investigacion: a finales de enero.
2) Primera parte o entrega parcial del trabajo: a finales de marzo.
3) Segunda parte o entrega parcial del trabajo: a principios de junio.

Los retrasos en la presentacion del proyecto de investigacién, de la primera parte o de
la segunda parte del trabajo, implicaran penalizaciones que el tutor o la tutora tomara
en consideracion en su evaluacién del trabajo.

10. Plagio y malas prdcticas

El plagio esta estrictamente prohibido, al igual que la utilizacién multiple de los trabajos
del curso. Estas practicas se detectaran con la ayuda de mecanismos como el software
Turnitin (instalado en el Aula Global). Los tutores deberan informar a la Coordinacién
del Master de estas malas practicas. En estos casos, el/la estudiante tendrd la
calificacion de suspenso y quedara sujeto al Régimen disciplinario de los estudiantes de
la Universidad Pompeu Fabra, aprobado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 18 de
julio de 2012. Segun esta normativa, seran consideradas como faltas graves referidas a
los examenes u otras actividades evaluables: el plagio, la copia, las citas evidentemente
incorrectas en los documentos y las demas carencias graves de respeto a la propiedad
intelectual, asi como la publicacién duplicada de trabajos no autorizada, la supresién
relevante de datos pertinentes o la inclusion de datos falsos (art. 3). Las sanciones
previstas para las faltas graves incluyen la posibilidad de expulsion temporal de la
Universidad, que no podra ser superior a cuatro afios ni inferior a seis meses (art. 6).
Segun el mismo régimen disciplinario, serdn consideradas como faltas menos graves
referidas a los exdmenes u otras actividades evaluables: copiar o facilitar la copia de las
respuestas o de la actividad evaluable, menospreciar o exagerar el aporte de una
persona en los trabajos o en las actividades académicas plurales y el plagio, la copia o la
cita incorrecta en proporciones no relevantes de los documentos, y en general la falta
de respeto a la propiedad intelectual, asi como la reutilizacidn parcial de trabajos sin
autorizacion y cita correcta, y la supresién o alteracién de datos pertinentes (art. 4). Las
sanciones previstas para las faltas menos graves incluyen la pérdida del derecho a ser
evaluado de la totalidad o parte de las asignaturas de las que el estudiante esté
matriculado, en todas las convocatorias del curso académico, la pérdida del derecho a
ser evaluado en la convocatoria ordinaria de una o mas asignaturas, asi como la pérdida
parcial o total, definitiva o temporal, de becas u otros beneficios concedidos por la
Universidad (art. 7).

En el Mdster Avanzado en Ciencias Juridicas, los casos evidentes de plagio en los trabajos
0 exdmenes de una asignatura comportardn de manera automatica el suspenso y la
imposibilidad de optar a recuperacion, sin perjuicio de otras sanciones que puedan ser



adoptadas por la Coordinacién del programa. Medidas similares seran de aplicacion con
respecto al trabajo de fin de master.

11. Plazo y requisitos de entrega

De acuerdo con el calendario académico del curso, el plazo de entrega del trabajo de fin
de master finaliza el 16 de junio de 2023.

Para efectuar la entrega formal del trabajo, dentro del plazo indicado, el/la estudiante
debera presentar una versidon electréonica (en formato .doc o .pdf) en el aula virtual
prevista para ello. Asimismo, la Ficha de tutoria podra entregarse en papel en la
Secretaria de la UCA de Derecho o enviarse escaneada por correo electrénico a
macj.dret@upf.edu.

Desde la entrega del trabajo y hasta la fecha de su evaluacién, una copia en papel del
trabajo estard disponible en la Secretaria de la UCA de Derecho para su consulta.

12. Comision Evaluadora

Con la autorizacion previa del tutor o la tutora, el trabajo de investigacién serd evaluado
por una Comisién Evaluadora de tres miembros, que estard compuesta por tres
profesores doctores del Departamento de Derecho, uno de los cuales podra ser el tutor
o la tutora.

La Coordinacion del Master designara los miembros de cada Comisidn Evaluadora entre
los profesores que impartan docencia en el Master. Si fuera necesario, se solicitara la
participaciéon de otros profesores doctores del Departamento. Excepcionalmente, podra
admitirse como miembro de la Comisidon a un profesor que no forme parte del
Departamento, siempre que tenga el titulo de doctor.

Los miembros de la Comision Evaluadora acordardn entre ellos quién asumira la
Presidencia de la Comisidn y cual serd el orden de sus intervenciones.

13. Procedimiento de evaluacion y defensa publica del trabajo de fin de mdster

La nota final del trabajo de fin de mdster se corresponderd, en un 50 %, con la nota
otorgada por el tutor o la tutora del trabajo y, en el 50 % restante, con la nota media de
las calificaciones otorgadas por los tres miembros de la Comision Evaluadora tras la
defensa publica del trabajo que realice el/la estudiante. Si el tutor o la tutora es
miembro de la Comision Evaluadora, su nota no computara en este 50%.

La defensa publica tendrd lugar entre el 26 y el 30 de junio de 2023, una vez que haya
sido autorizada por el tutor o la tutora y comunicada a la Coordinacién del programa de
Master.



La defensa publica tendrd una duracion mdaxima de 25 minutos. Los estudiantes
dispondran de 10 minutos para presentar su trabajo, incluyendo la metodologia
utilizada en la investigacion y sus principales resultados -se permitira la utilizacion de
medios audiovisuales. Tras la presentacién, la Comisién dispondra de 10 minutos para
realizar observaciones. Finalmente, el/la estudiante podra responder a los comentarios
durante otros 5 minutos como maximo.

En caso de que la defensa publica, por razones justificadas, deba tener lugar a distancia,
se desarrollara de forma sincrénica a través de una videoconferencia que tendra la
misma duraciéon y estructura que la defensa presencial descrita en el pdrrafo
precedente. Al ser un acto publico, cualquier persona podra solicitar su asistencia al
mismo a través de un enlace que se comunicara oportunamente. Los asistentes podran
observar el desarrollo de la sesidn, pero no dispondrdn de permisos para activar el video,
ni el audio, ni para participar a través del chat de la aplicacion que se use.

Tras la defensa publica, la Comision Evaluadora debera calificar el trabajo de fin de
master de 0 a 10 en un Acta de calificacion. Las razones que justifican la calificacién
otorgada seran expuestas por cada uno de los miembros de la Comision Evaluadora en
un Informe de Evaluacidn, que recogerd observaciones sobre los aspectos
metodoldgicos, sustantivos o formales que se consideren oportunos.

Tanto la calificacion del tutor o de la tutora como la calificacion de la Comision
Evaluadora deberan ser, como minimo, de 5 para poder aprobar. Una nota igual o
superior a 9 indicard que el trabajo tiene calidad suficiente para ser publicado, una vez
que el/la estudiante haya incorporado al mismo las recomendaciones formuladas por
los miembros de la Comisién Evaluadora en el Informe de evaluacidn.

14. Nueva entrega y evaluacion extraordinaria

Si el trabajo de investigacion presentado no alcanza los estandares minimos exigidos de
acuerdo con la evaluacion del tutor o de la tutora, o bien de la Comisiéon Evaluadora, la
Coordinacién del programa del Master serd informada de dicha decisidn. Siguiendo las
indicaciones del tutor o de la tutora y/o de la Comisidn Evaluadora, el trabajo debera ser
revisado y mejorado antes de ser entregado de nuevo. Se establecera un periodo
extraordinario para la nueva entrega.

Segun el calendario académico del curso 2022-2023, la version revisada del trabajo se
debera entregar en un plazo que finaliza el 7 de julio de 2023. Al igual que en el
procedimiento de evaluacidn habitual, la nota final de estos trabajos de fin de master se
corresponderd, en un 50 %, con la nota otorgada por el tutor o la tutora del trabajo vy,
en el 50 % restante, con la nota media de las calificaciones otorgadas por cada uno de
los tres miembros de la Comisidn Evaluadora en su Acta de calificacion. Sin embargo, la
nota final de estos trabajos no podrd recibir en ningin caso una calificacién igual o
superior a 9,0.



15. Plazo de calificacion y entrega de notas

La Presidencia de la Comision Evaluadora debera formalizar el Acta de calificacion y
remitirla, junto con el Informe de evaluacidn, a macj.dret@upf.edu en un plazo que
finaliza el 14 de julio de 2023. La Secretaria de la UCA de Derecho notificara a los
estudiantes la calificacion obtenida.




