
Facultat de Ciències Polítiques i Socials
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Grau en Ciències Polítiques i de l’Administració

Grau en Filosofia, Política i Economia



•Enhorabona!

•Ja tens plaça
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Suport ‘Ja tinc plaça’: a qui contacto
(UPF)? 

Evitar endarrerir feina: 
Dirigint preguntes a qui us 
pot ajudar. Per exemple:

• Certificats d'idiomes

• Perquè la universitat de 
destí no té el seu
programa, pla d'estudis
d'assignatures al lloc web

• Secretaria Virtual: com 
baixar o modificar el meu 
Acord d'Estudis
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Coordinador/a d'intercanvi •Assessorament acadèmic
•Validació acord d'estudis

Secretaria de la Facultat •Informació sobre com fer l'acord
d'estudis
•Matricula assignatures UPF
•Recepció notes de l'estada a 
l'estranger
•Reconeixement d'assignatures

Oficina de mobilitat i 
acollida (OMA)

•Gestió convocatòria
•Nominació d'estudiants
•Gestió ajuts UPF
•Tramitació renúncies

https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/contacte
https://www.upf.edu/web/universitat/-/oficina-de-mobilitat-i-acollida-oma-


El meu paper: ACADÈMIC
• Us ajudo a incorporar als vostres estudis de carrera les assignatures

(ECTS) i notes de la vostra mobilitat: 

 No faig incorporació a expedient acadèmic (Secretaria de la Facultat). 

 Us ajudo a garantir que sigui acadèmicament possible fer la 

incorporació. 

4



Per a aconseguir-ho, col·laborem
en 2 processos
ABANS DE LA MOBILITAT: 

• Convalidació d’ assignatures per a l’Acord d’estudis i Learning 
Agreement (LA) 
 Assignatures obligatòries
 Assignatures optatives (crèdits optatius)
 Assignatures que vols integrar en un Itinerari (assignatures optatives)

DESPRÉS DE LA MOBILITAT: 

• Conversió de notes
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ABANS DE LA MOBILITAT 
Acord d’estudis: convalidació d’ assignatures

Què significa? 

És el procès de:

• Assegurar que quan tornis de la mobilitat, les assignatures que vas 
cursar a la teva universitat de destí seran reconegudes com:
 Assignatures obligatòries UPF
 o crèdits crèdits optatius
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Acord d’estudis
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• El reconeixement de crèdits de mobilitat es fa en base a l’Acord acadèmic (Acord
d’estudis) aprobat pel Coordinador de mobilitat. 

• Es prepara a Secretaria virtual (SIGMA, MOVI)

• No pots marxar de mobilitat sense tenir el teu Acord aprovat i signat per mi.



Acord d’estudis: convalidació d’assignatures
obligatòries

• S’ha de fer abans de preparar l’Acord d’estudis a Secretaria 
Virtual 

• Primer: mirar quines assignatures ofereix la universitat de destí, 
i decideix si el contingut i/ o el títol es correspon a les 
assignatures que vols convalidar a la UPF.
 No és possible convalidar continguts irrellevants, pej. Sociologia

de Comunicació per Teoria Política. 

• Mirar si les assignatures que vols cursar a la universitat de destí
estan a la llista del departament, on s’indica per a quina 
assignatura obligatòria UPF es pot convalidar certes assignatures
de destí (llista no exhaustiva; té caràcter orientatiu, no 
vinculant): https://www.upf.edu/web/estudiarfora/politiques

• Si no estan a la llista, enviar-me per email: 
 pla d’estudis (assignatura UPF) 
 i syllabus (assignatura destí)

• Us informo si és possible fer la convalidació, o si fa falta buscar 
una altra assignatura
 Convalidació a base de corresponència de continguts entre assignatura

universitat de destí i obligatòria UPF

• Un cop us digui que és possible fer la convalidació, preparar 
Acord d’estudis a Secretaria virtual (veure foto)
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https://www.upf.edu/web/estudiarfora/politiques


Acord d’estudis: convalidació
d’assignatures optatives

• Pràcticament qualsevol assignatura – mentre no 
sigui irrellevant per la carrera

• No fa falta seguir el procès de les obligatòries (no 
enviar syllabus) 

• Convalidar per ‘crèdits optatius’
 No fa falta indicar per a quina assignatura UPF 

• Possible convalidar crèdits optatius per 
assignatures d’idiomes cursades a la 
universitat de destí fins a un màxim de 6 
ECTS, tots ells d’un mateix idioma

• Nombre total màxim de crèdits optatius de 
mobilitat que es poden incorporar a l’expedient: 
 CPA: 36 ECTS 
 FPE: 78 ECTS (opcionalment fins a 94)
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* Nota: Acord d’estudis: convalidació
d’assignatures obligatòries amb més ECTS

Pot passar que l’assignatura que 
feu a la universitat de destí tingui
més ECTS que la obligatòria UPF

La incorporeu afegint ‘crèdits
optatius’
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Assignatures d’ ITINERARIS (optatives)

• Es pot reconèixer un perfil formatiu a partir de crèdits cursats durant la 
mobilitat i incorporar-los a l’expedient (20 ECTS per perfil)

• Sempre s’ha de demanar abans de preparar l’Acord d’estudis

• M’heu d’enviar a l’email la llista d’assignatures que voleu cursar a 
la universitat de destí i que voleu incorporar a l’itinerari

• Indicar itinerari al qual t’interessa incorporar les assignatures
 no és necessari dir-me per a quines assignatures de l’itinerari les voleu convalidar 

(quines assignatures UPF de l’itinerari voleu “substituir” per les assignatures que 
fareu a la universitat de destí)

• Nota: és possible que us demani plans d’estudis (syllabus) – però no cal 
que els envieu si no els he demanat
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Acord d’estudis: canvis durant la 
mobilitat

• Un cop a la universitat de destí: tens 1 mes des de l’inici de semestre per 
modificar l’acord d’estudis (per horaris, disponibilitat o contingut, etc.) 
 Després d’1 mes = Acord aprobat i signat per mi.

• Nota important: pot ser que no aconseguiu matricular certes assignatures per 
falta de places, etc.
 Això els passa molt als incoming a la UPF
 Ni la UPF ni la universitat de destí tenen obligació de matricular per haver signat l’Acord

d’estudis, Learning Agreement, etc. 
 Si això passa haureu de canviar d’assignatura
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Learning Agreement

Ho prepareu una vegada esteu a la 
universitat de destí, i ja teniu l’Acord
d’estudis definitiu. 

Es descarrega des de la Secretaria 
virtual (MOVI, SIGMA)

• Signatures: estudiant, 
Coordinador mobilitat UPF 
(Christos Zógrafos), Coordinador 
mobilitat universidad de destí

• ‘Sending Institution’ info: OMA
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DESPRÉS DE LA MOBILITAT: Conversió
notes

• Incorporació de crèdits cursats a l’expedient acadèmic

• Un cop has tornat:
 Si reps tú els transcripts, s’han d’enviar a Secretaria

de la Facultat UPF, i no al Coordinador.

• La conversió es fa en base a les Taules del Ministeri
 Hi ha excepcions a on fem servir altres taules oficials

• Un 70/100 no és un = 7 UPF; p.ej.:
 Israel (HUJI) pot ser un 6.66 a UPF
 Reino Unido (U Warwick) pot ser un 8.5 a UPF

• No totes les universitats en un mateix païs tenen el 
mateix sistema d’avaluació. 
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Notes generals 1: bases

• Matriculació d’assignatures a la universitat de destí implica que 
aquestes assignatures seran incorporades a l’expedient amb la 
qualificació final obtinguda

• No podran ser reconeguts ni incorporats a l’expedient crèdits
corresponents a assignatures cursades anteriorment

• D’acord amb les bases de la convocatòria, per a gaudir de la beca existeix
un mínim exigit de crèdits cursats i aprobats per la universitat de destí: 
15 ECTS per trimestre / semestre
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Nota 2: Pràctiques i TFG
• Tot i que el TFG és compatible amb la mobilitat, es matricula i es fa aquí (UPF), 

amb un tutor d’aquí.
 El coordinador de TFG és el Prof. Fernando Gil, pots posar-te en contacte amb

ell si tens dubtes sobre aquest tema: fernando.gil@upf.edu

• En quant a les Pràctiques, és possible fer-les en la teva universitat de destí, 
establint un conveni de pràctiques amb la UPF i matriculant l’assignatura aquí. 
 Per a qualsevol dubte sobre això, pots escriure a la Secretaria de la Facultat

(graus.cpis@upf.edu) o directament al Servei de Carreres 
Professionals: scp.politiques@upf.edu
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Nota 3: procès
• Deadlines i la nostra capacitat de respondre: ens heu de donar temps per a 

reaccionar, no feu les coses d’un dia per l’altre.
 Recordeu: treballem en horari laboral (9.00 – 17.00) de dilluns a divendres
 Agost: la UPF tanca – atenció amb les aprobacions de l’Acord d’estudis: fins finals de 

juliol
 No enviar missatges p.ej. divendres a les 16.45 o caps de setmana amb

l’esperança de que siguin atesos immediatament (p.ej. ‘Urgent’ un divendres a les 16.59, 
he rebut aquests tipus de missatges!)

 Sou 75 estudiantes (aprox.) + altres en curs (o ja de tornada amb convalidacions, etc.), i
d’altres que estaran ara aplicant per la convocatòria 2023-24; a més a més, incoming 
students

 Per a demanar cita: primer per email, explicant breument els dubtes.

• Tingueu cura del llenguatge; evitar notes de veu al meu telèfon. Escribiu email.
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Nota final: Estalviar temps. 
Abans de contactar-me:
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1. Consultar el web de l’ OMA:
https://www.upf.edu/web/estudiarfora/abans-de-marxar

2. Guardar el correu de la Secretaria

3. Llegir aquesta presentació

https://www.upf.edu/web/estudiarfora/abans-de-marxar
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