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1. Entraala Secretaria Virtual: https://secretariavirtual.upf.edu/
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Iniciar sessi6

(] Catala v

Has oblidat |a teva Contrasenya?
: Y Entrar

Premi aqui si no pot veure correctament la pagina

T’has d’identificar amb el teu usuari i la teva contrasenya. Usuari: DNI amb lletra amb
majuscules*
Contrasenya: has de posar la mateixa que has indicat en matricular-te

*Has d’indicar el mateix numero de document d’identitat que vas fer servir per fer la preinscripcié
universitaria (DNI, NIE, passaport...
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2. Selecciona “Sol-licitud de tramits”

Aplicacions

Inscripci estudis oficials Expedient académic

3. Selecciona “Nova sol-licitud” i el document que vulguis presentar (SEPA o resguard de
trasllat d’expedient)

Les meves sol-licituds Nova sol-licitud

® Categoria ~

Sol-licitud de progressio d'estudis

Sol-licitud de rentncia a l'avaluacio
I:>Presentaci6 del document SEPA

|:>Resguard de la sol"licitud trasllat expedient de la universitat d'origen

4. Selecciona “Iniciar el tramit”
Presentacié del document SEPA, signat pel fitular del compte bancari.

Normativa Documentacio Calendari i terminis

P Iniciar tramit

5. Selecciona els teus estudis
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Seleccionar estudi

Filtrar:
Estudis
Tipus Estat de
d'estudi I'expedient
5- Grau 337 - Escola d'Enginyeria 634 - Grau en Enginyeria Obert
en Informatica
6. Indica

“Exposo”: D’acord amb les instruccions de matricula.

“Sol:licito”: Adjuntar-hi el document SEPA o el resguard de trasllat d’expedient de la
universitat de destinacio, segons el que correspongui.

| clica >Seglient

Dades de la sol-licitud

-~

Dades de la sol-licitud

Exposo

Sol-licito

Caonvrinht © 2023 Siama AlF



Universitat
upf Pompeu Fabra
Barcelona

7. Clica a “Seleccionar document” i “Adjuntar” el document SEPA o el resguard de trasllat

d’expedient de la universitat d’origen que préviament t’has descarregat.

El document SEPA ha d’estar emplenat amb les teves dades i signat pel titular del compte

bancari.

Seleccionar estudi

Nou document

Pes maxim: 5 MB
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Dades de la sol

“~

Tipus de fitxers permesos: pdf _doc, docx

Tipus de
document

Observacions

Document

Document SEPA (Obligatori)

B Mandat SEPA Signat.pdf

. Adjuntar

Documentacié

Confirmacio

4
0/150

Seleccionar document
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8. Un cop el document hi apareix adjunt, clica en “Seglient

Document

Documents adjunts

Mandat SEPA Signat.pdf

Tipus de document: Document SEPA
(Obligatori)

Afegit: 12112/2023

9. |en “Confirmar sol-licitud”

Confirmar sol-licitud

Seleccionar document
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10. “Acceptar”

Atencio

Estas a punt de confirmar aquesta sol-licitud. Vols continuar?

11. Et sortira un missatge indicant “S’han gravat les dades amb exit”

«/ Shan gravat les dades amb éxit

12. | es generara un “Resguard de la sol-licitud”

Y

0 La sol licitud ha estal croada amb &t

Resguard de la sol-licitud

"l ” £ Fagira:
upf. ll::'::::::bm SRR Dutac

DADES DEL SOL-LICITANT:

P ¢ et

[ A
P Corsre Ewim napecent
3« Cioms e Ergenparia o inkorrmiies T . Encci d Erpryria Ot
SOL-LICITUD:

Rl Tipus de wol-Sgiud

La Universitat revisara i arxivara la documentacio.



