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BASES DE LA CONVOCATORIA 2023-2024 DE PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES ALS
SERVEIS I UNITATS DE LA UNIVERSITAT POMPEU FABRA

1. Marc normatiu

Aguesta convocatoria es regeix per aquestes bases i per la Normativa reguladora de les
practiques externes per als estudiants de la Universitat Pompeu Fabra, aprovada per Acord
del Consell de Govern de 9 maig de 2012, modificat per acords del Consell de Govern de 18
de juliol del 2012, de 20 de marg del 2013, d'1 de juliol del 2015, d’11 d’abril del 2018 i 9 de
desembre del 2020.

Els estudiants en practiques disposaran de tota la informacid relativa a la normativa, la
convocatoria, la documentacié administrativa, els calendaris i la formacid a la pagina web de
la convocatoria.

Nombre i caracteristiques de les places

Mitjancant aquesta convocatoria es podran concedir fins a un maxim de 16 places, la
descripcid de les quals consta a I’Annex | d’aquesta convocatoria.

Destinataris

Sén destinataris d’aquesta convocatoria tots els estudiants de centres integrats de la UPF de
qualsevol dels ensenyaments oficials de grau del curs académic 2023-2024.

Durada i calendari

a. Les practiques tindran una durada maxima de 600 hores a realitzar entre els mesos
d'octubre de 2023 i el juliol de 2024.

b. Larealitzacid de les practiques previstes en aquesta convocatoria tindra lloc en el marc
dels dies habils del calendari academic de la UPF previst pel curs 2023-2024.

c. Els estudiants en practiques podran absentar-se del lloc on desenvolupin les practiques
el temps que sigui indispensable, sempre que es faci necessari per poder assistir a
examens o per a la seva participacié en l'activitat dels organs de govern i de
representacié de la Universitat, aixi com per raons de salut o per qualsevol altres suposits
que siguin informats favorablement pel seu tutor/a de practiques.

En tot cas, els estudiants hauran de comunicar les abséncies referides al seu tutor de
practiques amb antelacié suficient i hauran de presentar els justificants corresponents.
En els suposits que el tutor de practiques ho consideri necessari per a la formacid de
I’estudiant, el temps esmercat en el permis haura de ser recuperat per I'estudiant.

Ajut economic a les practiques

Els estudiants que realitzin les practiques previstes en aquesta convocatoria rebran un ajut
economic en concepte de cost d’oportunitat de les hores de formacid, que sera en funcié de
la durada de les practiques i, per tant, de la formacié de I'estudiant. L’ajut a I'estudi sera el



upf.

Universitat
Pompeu Fabra
Barcelona

que fixi la Comissié Economica del Consell Social per a les practiques academiques dels
estudiants de la UPF.

Requisits

Per poder participar en aquesta convocatoria els estudiants hauran de complir els seglients
requisits:

a.

b.

a.

a.

Haver superat 100 crédits del grau en el moment de fer la sol-licitud.
Estar matriculat a un minim de 24 crédits en el moment d’iniciar el periode de practiques.

Estar matriculat als estudis requerits en cadascuna de les places. L'estudiant haura
d’estar matriculat en els estudis requerits a cada plaga en el moment de la realitzacié de
les practiques.

Incompatibilitats

La realitzaci6 de les practiques que sdén objecte d’aquesta convocatoria esdevé
incompatible amb qualsevol altre tipus de practiques que es realitzin de manera
simultania, ofertes per la UPF i dotades d’ajut econdmic.

L’estudiant no podra optar a una estada en practiques a una unitat o servei en el qual ja
hagi realitzat una estada en practiques si el projecte formatiu és el mateix.

La realitzacié de les practiques també esdevé incompatible amb qualsevol estada de
mobilitat durant el curs academic 2023-2024.

Procediment de sol-licitud i concessio

Sol:licituds

Els estudiants de la UPF que compleixin els requisits d’aquesta convocatoria i que
s’interessin en I'obtencié d’una de les estades en practiques, hauran d’emplenar una
sol-licitud. Per formalitzar la sol-licitud, els estudiants hauran d’utilitzar el formulari que
trobaran disponible a la pagina web de la convocatoria.

El periode de presentacio de les sol-licituds s’inicia el 26 de juliol de 2023 i finalitza el dia
27 d'agost del 2023.

Només s’acceptara una sol-licitud per estudiant, que podra escollir més d’una placa
d’estada en practiques. Cada estudiant podra optar a un maxim de 3 places i haura de
comunicar el seu ordre de preferencia en la sol-licitud.

L’estudiant haura d’adjuntar un escrit motivant el seu interés per realitzar cadascuna de
les places a qué opti, indicant a quina plaga es refereix. S’"haura d’adjuntar al formulari
d’inscripcid un Unic document pdf. amb tots els escrits.

Tramitacid

Un cop tancat el termini de presentacié de sol-licituds, es fara publica a la pagina web de
la convocatoria la relacié de candidats presentats i admesos segons els criteris definits
en els punts 6 i 8 d’aquesta convocatoria.
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C.

Criteris d’adjudicacid
8.c.1.Compliment del requisit
Només es valoraran els candidats o candidates que compleixin amb els requisits

especifics d’estudis de cadascuna de les places d’estades en practiques que
s’especifiquen a I’Annex | d’aquesta convocatoria.

8.c.2.Criteris generals
a. Nota mitjana de I'expedient académic en el moment de la sol-licitud: fins a 10

punts segons la seglient féormula:

., . . ci
Puntuacio6 candidat/a i = —— - x10
Maxim{c1, C2, ..., Ci,., Cn}

on Ci és la nota mitjana de I'expedient del candidat/a i (de I'1 al 4).

b. Criteri economic: haver estat beneficiari d’'una beca general del Ministeri
d'Educacid i Formacié Professional durant el curs 2021-2022. Fins a 2 punts.

Haver obtingut beca: 2 punts.
No haver obtingut beca: 0 punts
8.c.3.Criteris especifics

a. Valoracié de I'escrit que motivi I'interes de I'estudiant per la plaga sol-licitada. Fins

a 5 punts.
Criteri Puntuacié Observacions
Imprescindible compliment
Requisit d'estudis No atorga punts P p
per valorar la candidatura
. Nota mitjana expedient Fins a 10 punts
Criteris generals — — -
Criteri economic Fins a 2 punts
Criteris especifics Escrit motivacio Fins a 5 punts
Total punts Fins a 17 punts

Comissio d’adjudicacio
L’adjudicacid de les places dels aspirants a estudiants en practiques la dura a terme una
comissié formada per:

- Elvicerector de Planificacié Académica i Estudiants, que actuara de President.
- El delegat d’Estudiants.

- La cap de Servei del Servei d’Atencié a la Comunitat Universitaria (SACU) o
persona en qui delegui.

- El/la responsable del Servei de Carreres Professionals de la UPF o la persona en
qui delegui, que actuara de secretaria.
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9.

10.

11.

Resolucid

La Comissié d’adjudicacio elaborara una proposta motivada d’adjudicacié de les places de
practiques i, si s’escau, una proposta de llista d’espera en aquells casos que hi hagi més
demanda que places per a adjudicar, atenent el servei sol-licitat pels diferents estudiants, que
elevara al vicerector/a competent per a la seva resolucid.

En el cas que cap candidat o candidata no s'ajusti al perfil de les places proposades, la
Comissio pot declarar-les desertes.

La proposta d’adjudicacid es publicara a la web de la convocatoria i a altres espais que es
considerin adequats. Els candidats disposaran d’un termini de 5 dies habils per presentar-hi
al-legacions, que es podran adrecar per correu electronic a Carreres Professionals
(carreres.professionals@upf.edu).

El vicerector resoldra I'adjudicacié de les practiques i designara com a estudiants en
practiques suplents, en una llista d’espera especifica per a cadascuna de les estades en
practiques, a la resta d’estudiants que hagin presentat la sol-licitud i reuneixin els requisits.
Aquesta llista d’espera seguira 'ordre de puntuacié total obtinguda segons els criteris
d’adjudicacio establerts.

La resolucié d'adjudicacié de les practiques sera publicada a la web de la convocatoria i a
altres espais que es considerin adequats.

Formalitzacio de les practiques externes

Per a la formalitzacio de les practiques, se subscriura la documentacid necessaria d’acord amb
el qué preveu el Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol de 2014 pel qual es regulen les
practiques academiques externes dels estudiants universitaris i la Normativa reguladora de
les practiques académiques propia de la UPF.

Modalitat de les practiques, activitats d’aprenentatge i formacié transversal
11.1. Modalitat

Les places d’estades en practiques previstes en aquesta convocatoria estan programades en
la modalitat que millor s’ajusta al programa formatiu de I'estudiant (presencial i
semipresencial).

La virtualitzacié incloura també la tutoritzacié de I'estudiant en la distancia tant per part del
tutor/a academic de la UPF com el tutor/a de practiques al servei o unitat on realitzi les
practiques.

11.2. Activitats d'aprenentatge

Les activitats d’aprenentatge que els estudiants en practiques han de dur a terme al llarg de
la durada de I'estada en practiques estaran lligades a les competéencies a assolir en el marc
d’aquestes. El contingut especific de totes dues — competéncies i activitats d’aprenentatge —
es descriu a I’Annex | d’aquesta convocatoria.

L'horari de les practiques haura de ser sempre compatible amb I'horari lectiu de I'estudiant.
A més, les practiques s’hauran de realitzar entre les 8.00h del mati i les 19.00h de la tarda,
amb I'excepcié que I'activitat d’aprenentatge a la qual participi I'estudiant requereixi fer-ho
en un altre horari.
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11.3. Formacio transversal i comuna

Tots els estudiants que participin al Programa de practiques de la UPF rebran una formacio
de tipus transversal en dos aspectes:

Formacié en tractament i proteccid de dades
Formacié en aspectes relacionats amb la insercié al mercat de treball.

Aquestes dues formacions, que seran obligatories per a tots els estudiants i caldra fer-les en
els terminis que es fixin, les impartiran els serveis de la UPF responsables d'aquest ambit.

D'altra banda, per aquells llocs de practiques en qué entre les activitats d'aprenentatge n'hi
hagi que tenen a veure amb la comunicacid, es fara una formacié addicional en eines d'edicid
web i Xarxes Socials.

12. Seguiment i avaluacio

b.

Cadascuna de les practiques incloses en aquesta convocatoria anira acompanyada d’un
pla de seguiment, el contingut del qual es descriu a I’Annex I.

El tutor/a de practiques que acull I'estudiant emetra un informe final d’avaluacié de
I’estada en practiques d’acord amb el model de la UPF en finalitzar les practiques.

13. Extincid, revocacid i rentincia

b.

La practica s’extingira pel compliment del termini fixat en les bases d’aquesta
convocatoria.

La practica sera revocada en el cas que els estudiants seleccionats no puguin acreditar
els requisits del punt 6 d’aquesta convocatoria.

L'incompliment dels deures fixats per la normativa vigent en materia de practiques
constituira un motiu de revocacié de I'adjudicacié de la plaga de practiques, previ
informe del tutor.

L’adjudicacié també pot ser revocada per causa d’'incompatibilitat sobrevinguda o per
pérdua d’un dels requisits personals necessaris per a la seva obtencié.

En cas que s’inicii un procés de revocacio, el vicerector competent dictara una proposta
de resolucié que sera notificada a I’estudiant en practiques per tal que, en el termini de
10 dies, formuli les al-legacions que consideri pertinents. Transcorregut aquest termini
sense que l'interessat hagi presentat les seves al-legacions o havent tingut en compte la
seva defensa, el vicerector dictara resolucié.

Els estudiants en practiques que se’ls hagi revocat o bé que renunciin a la practica no
podran optar a la convocatoria del curs seglent, llevat d’aquells casos en que el motiu
sigui justificat (malaltia, incompatibilitat amb altres practiques o amb llocs de treball,
situacions familiars de dependéncia i altres suposits que el vicerector pugui considerar
justificats).

L’estudiant que vulgui renunciar a la practica que li ha estat atorgada haura de notificar
al seu tutor/a de practiques la seva voluntat de rentincia com a minim 15 dies abans que
aquesta sigui efectiva. En el cas que una placa quedi lliure per renuncia de I'estudiant,
la Comissid d’adjudicacié proposara la segiient persona candidata a la llista d’espera,
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d’acord amb el vist-i-plau de la unitat o servei que acull I'estudiant, sempre que no hagin
transcorregut més de cinc vuitenes parts del periode previst per a I'estada.

14. Compromisos de I’estudiant

L’estudiant que finalment accedeixin a una de les estades en practiques que es regulen en
aquesta convocatoria hauran d’acceptar els seglients compromisos:

a.

b.

Que coneix i accepta que la relacié de practiques no implica la constitucié de cap vincle
laboral amb la Universitat Pompeu Fabra.

Que es compromet a complir totes les obligacions que, d’acord amb les condicions
descrites i la normativa aplicable, li son exigibles.

Que es compromet a mantenir la confidencialitat de tota la informacié a que tingui accés
en merits de la seva col-laboracié amb la Universitat Pompeu Fabra, aixi com a no
revelar, difondre o cedir la informacio referida a terceres persones, i a complir amb la
resta d’obligacions que li corresponen, de conformitat amb la legislacié vigent en
materia de proteccio de dades.

Que es compromet a subscriure una asseguranca privada que cobreixi eventuals
accidents o malalties (només en cas d’estudiants majors de 28 anys).

Que, en cas de voler abandonar les practiques abans de la data prevista de finalitzacio
(resolucio anticipada), es compromet a comunicar la seva intencid a la universitat amb
un temps de preavis de minim de 15 dies.

Que coneix i accepta que l'abandonament sense motiu justificat de les practiques
comportara la prohibicié de realitzar una altra estada de practiques a la UPF durant el
mateix curs académic i la no possibilitat de presentar-se a la convocatoria seglient.

Que coneix i accepta que I'extincid de la seva relacié academica amb la UPF comportara
I'extincio de les practiques.

L’estudiant mantindra una obligacié de confidencialitat respecte a les dades a les que
tingui accés durant la realitzacid de les seves practiques.

L’estudiant té dret a la propietat intel-lectual i industrial de les tasques i investigacions
realitzades, aixi com dels resultats obtinguts, en els termes establerts per la normativa
vigent en aquesta materia.

L'estudiant pot absentar-se el temps indispensable derivat de les obligacions
academiques o de participacié en organs de govern i de representacio de la Universitat,
salut o altres suposits acordats amb el tutor/a que supervisa la seva estada i la
Universitat. L'estudiant ho ha de comunicar amb antelacid suficient i presentar el/s
justificant/s corresponents.

En el suposit de maternitat, paternitat, o malaltia greu I'estudiant té dret a suspendre
les seves practiques académiques durant un periode equivalent al que recull la legislacio
social. En finalitzar aquest periode podra reincorporar-se a les practiques, sempre que
no s'hagi superat la data de finalitzacié pactada de les practiques. L'estudiant no té dret
a una extensio de les practiques.

En finalitzar les practiques, I'estudiant haura de realitzar una memoria final de les
practiques.



