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Codi de I'estada en practiques

04_UCPI_COM

Servei/unitat que ofereix I’estada en practiques

Unitat de Comunicacié i Projeccié Institucionals

Breu descripcié del servei/unitat

L’Ambit de Comunicacid, circumscrit a la Unitat de Comunicacié i Projeccié Institucionals (UCPI) té
com a finalitat gestionar la comunicacié corporativa externa i interna de la Universitat. Entre les
seves funcions hi ha establir i mantenir les relacions amb els mitjans de comunicacié; elaborar i
difondre les noticies d'actualitat universitaria; administrar les xarxes socials institucionals i coordinar
la resta de xarxes dins I'ambit de la Universitat; coordinar la produccié de continguts audiovisuals
institucionals; impulsar i coordinar accions de difusio de la recerca, la ciéncia i la tecnologia; elaborar,
executar i coordinar plans de comunicaci6 institucional i assessorar els usuaris en el disseny dels seus
plans de comunicacid; proposar i establir les pautes i els criteris d'Us dels canals, les eines i els
productes d'informacié i comunicacié en qualsevol suport; administrar el portal web institucional
(web publica i Campus Global) i dissenyar-ne I'arquitectura de la informacid.

Perfil de I’estudiant a qui s’adreca I'oferta:

Grau en Periodisme

Nom del tutor/a de practiques:

Gerard Vall-llovera, responsable de I’Ambit de Comunicacié.

Lloc de realitzacioé de I'estada

Edifici Merce

Nombre de places ofertes

1

Modalitat de les practiques

Format hibrid

Durada de les practiques

15 hores setmanals - 32 setmanes
TOTAL: 480 HORES

Ajut a I'estudi

6,30€ I'hora BRUTS
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COMPETENCIES | TASQUES, ACTIVITATS O FORMACIO RELACIONADA

Competeéncia a treballar

Activitats d’aprenentatge en les que participara I'estudiant

Capacitat d’organitzacio del treball

1;2;3;4;5;6; 8;9;10; 11

Autonomia

1;2;3;4;5;6;7;8;9;10; 11

Relacié interpersonal

1,4;5;6;7;8;9

Capacitat i habilitat per utilitzar les tecnologies i
técniques informatives i comunicatives del mitja
de comunicacié

1;2;3;4;5;6;7;8;9; 11

Capacitat i habilitat per a I'exercici de les
principals tasques periodistiques en diverses
arees tematiques, si és el cas

1,2;3;4;5;6,8;9

Capacitat i habilitat per buscar, seleccionar i
jerarquitzar qualsevol tipus de font o document
d'utilitat per a I'elaboracié de la informacié

1;2;3;4;5;6; 8;9;10; 11
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Detall de les activitats d’aprenentatge:

ACTIVITAT 1.Gestionar el butlleti quinzenal d’informacid per als estudiants — ACTIVITAT 2. Gestionar el butlleti setmanal de noticies Actualitat UPF -
Comunicacio interna (Cl) Comunicacio externa (CE)

- Contactar amb els proveidors d’informacio - Seleccionar, jerarquitzar i redactar els continguts

- Seleccionar, jerarquitzar i redactar els continguts - Assegurar el disseny adequat del butlleti

- Assegurar el disseny adequat del butlleti - Enviar el butlleti segons el calendari i la plataforma establerta

- Enviar el butlleti segons el calendari i la plataforma establerta

ACTIVITAT 3. Gestionar el butlleti mensual de noticies UPF News and Views - CE | ACTIVITAT 4. Gestionar el Canal UPF - CI

- Seleccionar, jerarquitzar i redactar els continguts
- Assegurar el disseny adequat del butlleti
- Enviar el butlleti segons el calendari i la plataforma establerta

Publicar continguts al canal E-noticies
Seleccionar, jerarquitzar i redactar els continguts
Assegurar el disseny adequat de les publicacions

- Fer control de qualitat general dels missatges publicats als diversos canals
- Reportar incidencies, tant de contingut com de funcionament

ACTIVITAT 5. Gestionar el Campus Global - CI ACTIVITAT 6. Produir i realitzar continguts audiovisuals — Cl i CE

- Publicar noticies per als diversos perfils d’usuari de Campus Global - Organitzar el calendari de rodatge

- Seleccionar, jerarquitzar i redactar els continguts - Preparar el guié de la peca

- Assegurar el disseny adequat de les publicacions - Fer les entrevistes als protagonistes
- Reportar incidencies, tant de contingut com de funcionament - Muntar i editar la pega audiovisual

- Publicar-la a la plataforma corresponent

ACTIVITAT 7. Actualitzar els contactes de premsa - CE ACTIVITAT 8. Redactar peces informatives (noticies, reportatges, entrevistes) per

. L . ., aweb-CliCE
- Contactar amb els mitjans de comunicacié per demanar informacié

- Mantenir la base de dades al dia - Recopilar informacio sobre el tema a tractar

- Contactar amb els protagonistes de la peca

- Redactar la pega informativa en el format corresponent

- Seleccionar i, en cas de ser necessari, produir material audiovisual per
il-lustrar el contingut

- Publicar la pega a I'entorn web corresponent
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Detall de les activitats d’aprenentatge:

ACTIVITAT 9. Enviar notes i convocatories de premsa - CE

Recopilar informacié sobre el tema a tractar

Contactar amb els protagonistes de la peca

Redactar la peca informativa en el format corresponent

Seleccionar i, en cas de ser necessari, produir material audiovisual per
il-lustrar el contingut

Difondre la pega als mitjans de comunicacié a través de l'eina
d’enviaments de la Universitat

ACTIVITAT 10. Gestionar el recull de premsa - Cl

Seleccionar, organitzar i jerarquitzar els continguts

Incorporar impactes que no hagin entrat automaticament a la plataforma
Enviar el recull a través de la plataforma

Mantenir la base de dades d’usuaris actualitzada

ACTIVITAT 11. Gestionar perfils institucionals i tematics de xarxes socials - CE

Seguir la conversa a xarxes socials al voltant de la UPF

Crear continguts per als perfils de xarxes socials institucionals
Publicar continguts als perfils de xarxes socials institucionals
Assegurar el disseny adequat de les publicacions

Fer informes de resultats dels perfils institucionals de xarxes socials




