Universitat
upf Pompeu Fabra

Barcelona

Conv. P01/2023
Segona prova
Suposits practics professionals

PROCES SELECTIU CONVOCATORIA D’OPOSICIO PER A L’ACCES A L’'ESCALA
AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE SUPORT
GRUP DE CLASSIFICACIO PROFESSIONAL C
(SUBGRUP C2)

CONV. P01/2023

SEGONA PROVA

SUPOSITS PRACTICS PROFESSIONALS

Aguesta segona prova consisteix a desenvolupar per escrit DOS suposits

practics professionals relatius a les funcions i competéncies propies de
I'escala.

El temps per fer aquest exercici sera de 90 minuts.

La qualificacié de la prova és de 0 a 40 punts distribuits en les seglents
puntuacions:

15 punts primer suposit
25 punts segon suposit

IMPORTANT

Recordeu que I’exercici és anonim i que no es pot signar amb el vostre

nom i cognoms; en cas contrari I’exercici no sera avaluat per tal de garantir
el principi de no discriminacio.

13.07.2023
CAMPUS DE LA CIUTADELLA
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SUPOSIT PRACTIC 1 (15 Punts)

Es dilluns al mati. Durant el cap de setmana ha plogut molt i es detecta una incidéncia en un espai
del Campus de la Ciutadella: I'aula 40.252 presenta goteres importants que afecten al terra i el
mobiliari i 'espai no es pot fer servir per a la docéncia programada a la tarda.

Elaboreu els seglients documents:

o Un correu electronic a reserves per informar de la incidéncia i buscar un nou espai.

Tipus de lletra ha de ser: Calibri 11
El text ha de ser alineat a I'esquerra
El sagnat ha de ser:

e Esquerre:1,5cm
e Dret:1cm
El document ha de tenir un interlineat de 1’5

o Un correu electronic a la secretaria dels estudis afectats per informar de la incidencia i del
canvi d’espai reservat.

= Tipus de lletra ha de ser: Arial 12
= Eltext haura de ser justificat
= Elsagnat ha de ser:
e Esquerre:2cm
e Dret:2cm
= El document ha de tenir un interlineat doble

o Un avis per penjar a I'aula indicant el canvi d’ubicacio de la docéncia.
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SUPOSIT PRACTIC 2 (25 Punts)

Per a la futura organitzacio d’'un congrés internacional al Campus de la Ciutadella que requerira el
servei i Us de moltes aules, cal disposar d’una relacié de dades que mostri als organitzadors tots els
espais disponibles per tal que puguin fer la tria que considerin pertinent en funcié de les seves
necessitats.

A partir de les seglients dades:
Ramon Turré, 13.107 , 60 persones, aula d’ informatica
Jaume |, 20.017, 84 persones, aula de pupitres,
Roger de Lldria, 40.502, 210 persones, aula de pupitres,
Jaume |, 20.237, 30 persones, aula cadires pala,
Roger de Lldria, 40.150, 129 persones, aula de pupitres,
Jaume |, 20.191, 36 persones, aula de pupitres,
Ramon Turré, 13.105, 42 persones, aula cadires pala,
Roger de Lldria, 40. 152, 129 persones, aula pupitres,
Ramadn Turré, 13.108, 42 persones, aules cadires pala,
Roger de Lldria, 40.145, 54 persones, aula d’informatica,
Jaume |, 20.061, 84 persones, aules pupitres,
Ramon Turré, 13.007, 180 persones, aula de pupitres,
Jaume |, 20.175, 36 persones, aula cadires pala,
Roger de Lldria, 40.041, 33 persones, aula cadires pala,

Ramon Turré, 13.001 21 persones, aula cadires pala,

Elaboreu les taules que s’indiquen:

o Taula Excel que contingui: edificis, tipologies i capacitats. (10 punts)

o A partir de la taula anterior genereu 3 taules ordenades per:
= Edificis (5 punts)
= Tipologies (5 punts)
= (Capacitats (5 punts)



