
 
Conv. P03/2022 

Segona prova 
Supòsits pràctics 

 
 

 
 

PROCÉS SELECTIU CONVOCATÒRIA DE CONCURS-OPOSICIÓ PER A L’ACCÉS A 
L’ESCALA ADMINISTRATIVA 

GRUP DE CLASSIFICACIÓ PROFESSIONAL C 
(SUBGRUP C1) 

 
CONV. P03/2022 

 
SEGONA PROVA 

SUPÒSITS PRÀCTICS 
 
 

 
 

8.06.2023 
CAMPUS DE CIUTADELLA 

  

 
Aquest segon exercici consisteix a desenvolupar per escrit DOS  supòsits pràctics 
professionals relatius a les funcions i competències pròpies de l’escala 
administrativa i basats en els temes de l’1 al 46 del temari de la convocatòria 
previst en la base 2.2. 

 
El temps per fer aquesta prova és de 90 minuts. 
 
La qualificació de la prova és de 0 a 40 punts.  
 
La qualificació de cada supòsit es de 0 a 20 punts. 
 
 

 
IMPORTANT 

 
Recordeu que la prova és anònima i que no es pot signar amb el vostre nom 
i cognoms; en cas contrari la prova no serà avaluada per tal de garantir el 
principi de no discriminació. 



 
 
 
SUPÒSIT PRÀCTIC 1 (20 Punts) 
 
Treballeu en una UGA de la UPF i està prevista properament  la reunió ordinària de la Junta 
de Facultat. El secretari (càrrec acadèmic) de la Facultat us demana que li doneu un cop de 
mà amb la convocatòria de la reunió que es farà presencialment a la sala de reunions 24.100 
i posteriorment amb l’acta de la reunió a partir de les notes que ell us lliurarà.       

Dades que aporta el secretari:  

Data de la reunió: 15 de juny a les 10.00 

Membres de la Junta: Constança Martí (degana); Fèlix Ganímedes (secretari); 
Brunisenda Aniol, Samuel Antic, Sofia Liu, Mariana Moya, Pol Pla, Patrícia Ríos, Lukas 
Semken (professors); Nàdia Casas, Mehmet Garcia, Quim Jonch, Anita Simonsen 
(estudiants); Amalric Mateu (PAS). 

Notes de la reunió: 

- El Samuel ja va avisar per correu que no podia assistir perquè estava de viatge. 
De la resta, hi és tothom menys Mehmet Garcia. 

- S’aprova l’acta de la reunió anterior per assentiment. 
- La degana ha presentat el seu informe trimestral, que s’aprova per unanimitat. 

Respecte al punt de l'informe que parlava de mobilitat, l’estudiant Quim Jonch 
ha dit que s’hauria de poder fer a partir del segon curs. La Constança li ha 
explicat que a segon totes les assignatures són obligatòries i que s’han 
d’aprovar perquè han de tenir una formació bàsica abans d’anar a una altra 
universitat. 

- Al torn obert l’Anita s’ha queixat del mal funcionament de les fotocopiadores. 
L’Amalric li diu que parlarà amb el servei de la casa que porta aquests temes. 
La Sofia pregunta com ens afectarà la nova llei d’universitats en general a la 
Pompeu i sobretot per a la contractació de profes associats. La Constança diu 
que el rectorat encara està analitzant totes les implicacions de la LOSU i que 
quan tots plegats tinguem les coses més clares farem una reunió de la junta 
només per aquest tema.  

- La reunió comença ben puntual i acaba a les 11:40. 

 

Elaboreu els dos documents administratius (Convocatòria de reunió i Acta de reunió) en 
català amb la informació facilitada. 

 

 

  



 
 
 
SUPÒSIT PRÀCTIC 2 (20 Punts) 
 

Treballeu en una secció econòmica de la UPF i heu de fer la previsió de despesa econòmica 
d’un ajut de recerca que ha estat atorgat a un grup de recerca de la UPF per valor de 
100.000€. 

L’investigador principal del projecte té previstes les següents despeses a càrrec d’aquest 
ajut: 

- Un ordinador portàtil de 1.210,00 euros, IVA del 21% inclòs. 

- El professor ha tingut un problema amb la impressora i només es veu un import de 
75,60€ corresponents a l’IVA del 10% del total de 2 bitllets d’avió per assistir a un 
congrés. 

- La contractació d’una persona de suport a la  recerca per 2 anys amb una retribució 
bruta anual de 27.000€ més una quota patronal del 32% de la seva retribució bruta. 

 

A partir de les dades que el professor ha facilitat, elaboreu en un full de càlcul el pressupost 
d’ingressos i despeses tot desglossant l’IVA. 

També indiqueu en el mateix full de càlcul, a sota del pressupost, si el pressupost és 
equilibrat. En cas que no sigui equilibrat, indiqueu com s’hauria de gestionar la desviació. 
Raoneu la resposta. 

 

 


