Outlook Express

Configurar Outlook Express

Abans de configurar OutlookExpress, €és necessari que canvieu la
contrasenya del vostre correu. Inicialment, la contrasenya per accedir a la
bustia de correu és la data de naixement, perd és necessari canviar-la per
una de més segura.

Per canviar la contrasenya, heu d’accedir al correu des de CampusGlobal
(opcié CORREU) o per webmail, des de la URL https://correu.upf.edu

Per poder consultar el vostre correu des d’OutlookExpress, s’ha de configurar el
programa. S’hauran introduir certes dades per tal que aquest funcioni
correctament.

A continuacié expliquem els passos que cal seguir.
1. Obrir Outlook Express.

2. Anar al menu Herramientas i triar Cuenta.
Apareixera la pantalla seguent:

Cuentas de Internet 21l
Todo Comeo | Moticias I Servicio de directolinl Agregar 3 |
Cuenta | Tipo | Conexion | Gluitar |

HumaN/=ul--% Coreo [predete..  Acceso telefoni.. |

Propiedades

Eztablecer coma predeterminada |

Importar... |

Exportar... |

Establecer arden... |

| Cerar I

3. Pitjar el boté Agregar/Correo per comencgar a crear un compte de correu propi.
Apareixera la pantalla seguent:
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Asistente para ko conexiin a Internet

4. Introduir aqui el vostre nom tal com voleu que aparegui en els correus que
envieu. Pitjar Siguiente. Apareixera la pantalla segient:

Aszistente para la conexion a Inbernek

Direccién de conmeo electrdnico de Intemet

5. Escriure l'adreca de correu que us han donat. Pitjar Siguiente. Apareixera la
pantalla seguent:
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Asistente para la conexion a Internet

Mombre del servidor de comreo electronico

Mi servidor de cormea entrante es IF'DF'3 'I

Servidor de cormen entrante [FOP3, [MAP o HT TR

El zervidar SMTP se utiliza para el cormeo saliente.

Servidor de coren saliente [SMIP]:

< Alras I SAMERTE > I Cancelar

6. En aquest punt, teniu I'opcié de configurar el correu com a IMAP o com a POP3.
A continuacio veurem les diferéencies entre un sistema i I'altre:

a) IMAP. Quan llegiu el correu, es “baixa” una copia del missatge al vostre
ordinador, perd loriginal queda al servidor de correu. Es indicat per a les
persones que llegeixen el correu des d’ordinadors diferents. IMAP permet crear
carpetes i organitzar els missatges en el propi servidor de correu. Completeu aixi
la pantalla:

- Seleccioneu IMAP dins el camp Mi servidor de correo entrante.

- Escriviu el nom del servidor de correu entrant:
correu-imap.upf.edu

- Escriviu el nom del servidor de correu sortint (SMTP):
smtp.correodeempresas.telefonica.es

b) POP3. Quan llegiu el correu, els missatges es “baixen” al missatge al vostre
ordinador i s’esborren del servidor de correu, i per tant I'Gnica cOpia queda a
'ordinador personal. Es indicat si llegiu el correu sempre des del mateix
ordinador. Els missatges i es desen i s’organitzen en carpetes al propi PC.
Completeu aixi la pantalla:

- Seleccioneu POP3 dins el camp Mi servidor de correo entrante.

- Escriviu el nom del servidor de correu entrant:
correu-pop.upf.edu

- Escriviu el nom del servidor de correu sortint (SMTP):
smtp.correodeempresas.telefonica.es

7. Pitjar Siguiente. Apareixera la pantalla seguent:
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Asistente para la conexidn a Intemmet | x|

Inicio de zezitn del comeo de Inteinsat

Esciba el nombee de la cusnta y la conlrasefia que su proveedor de servicias Inbernet
la ha propoicionado.

Hambie de cuerta: I

Comlrasefia: |
v Becodat conliasedia

51 su provesdor de servacios Inbeins! iequiste sulenticacian de conlrasefia sequia
[SPA] para bener acceso a su cuenta de comen, achive la caslla de verficaciin Vlnicia
zeadn Leando aulenficacién da contrasefia seguia [SPAT"

[™ Irciar sesiin usando sutenticacion de canirassfia segura [SP4)

coise | Giguertes | Concelnr |

8. Escriure les dades segients:
- Nom del compte que l'usuari té al servidor.
Per als estudiants de la UPF o de I'IDEC, té aquest format:
nom.cognomOO@campus.upf.edu
Per als membres de I'Associacié d’Antics Alumnes, té aquest format:
nom.cognomOO@aaa.upf.edu

Pots consultar quina és la teva adreca des de la pagina d’index.
- La contrasenya que heu assignat a la vostra bustia.

Recordeu que abans heu hagut de canviar Ila
contrasenya des de CampusGlobal o per webmail.

- Deixar desactivada I'opci6é Recordar contrasefa
Aixo ho fem per tal que se’'ns demani la contrasenya cada cop que volem
accedir al correu. En cas contrari, qualsevol persona que utilitzi I'ordinador

podra tafanejar els vostres missatges!

9. Pitjar el botd Siguiente. Apareixera I'GItima pantalla de I'assistent:
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Asistente para la conexion a Internet =

E zcribid comectamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

< flras

Cancelar |

10.Per acabar la configuracidé, cal prémer Finalizar. Llavors apareixera I'opcid
d’importar missatges i la llibreta d’adreces.

Importacion de Dutlook Express

Importar mensajes y Libreta de direcciones

Outlook Express ha detectado software de comeo electronico antenaor. Silo dezea,
puede elegr que Dutlook Express importe sus menzajes v libreta de direcciones para
poder utilizarlos con el propio Dutlook, Express.

" Impartar de:

Microzoft Exchange u Dutlook o Mensajeria de Wi

< fitras I Siguiente » I Cancelar

11.Activar I'opcié No importar ahora.

12. Pitjar Siguiente per continuar. Apareixera el quadre de dialeg seglent:

Universitat Pompeu Fabra 5



Outlook Express

Importacion de Outlook EXpress

Importacion no finalizada

Decidid no realizar la importacion de momento.

Sineceszita importar menzajes o libretas de direcciones mas adelante, puede elegir
Impartar en el mend Archiva,

<Atds | Finalzar Cancelar

13. Pitjar Finalizar.
Els passos seglents només es realitzaran si hem configurat el compte de correu

com a IMAP.En cas contrari, podeu passar a llegir el final del document (punt 20).

14.El programa ens preguntara ara si volem sincronitzar les carpetes que tinguem
creades al servior.

Outlook Express |

Mo hay ninguna carpeta que moskrar para esta cuenta, éDesea ver una liska de carpetas
disponibles?

15. Triar Si. Es possible que aparegui un quadre de dialeg en qué se’ns requereix de
nou la contrasenya:

Iniciar sesion - xop.upf.es |

E zoriba un nombre de wsuano ¥ una contrazefia para
el zeryidor siguisnte.

— Inizio de 2esi0n
Servidor;

Mombre de wsuano: I

Contrazefia; I"“““

I Becodan contrasefia

Aceptar Cancelar
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16. Escriure la contrasenya, i pitjar Aceptar
17. Si tenim carpetes creades al servidor, aqguestes es comencgaran a descarregar .

Descargar carpetas desde xop.upf.es 5'

@ &

Dezcarganda la lista de carpetas dizponibles en el zervidor,
Puede tardar varioz minutos 3 tishe una conexidn lenta.

Autarizanda...

Cancelar |

18. Finalment apareix la pantalla seguient:

@ Mostrar u ocultar las carpetas IMAP 21x|

Cuentas: Mostrar las carpetas que contengan:

=
wop.upf.es o | Wizible I tfostiar

Carpeta | Deultar |
EaBandeia ds erirads Restablecer lista
B Elementos enviados —

& Borradar

lia | Aceptar I Cancelar |

%

19. Seleccionar la Cuenta que acabeu de crear i pitjar Aceptar. Apareixera la
pantalla d’Outlook amb I'aspecte seglent:

¥ xop.upf.es - Dutlook Express - Identidad principal =] x|

JArchwn Edicién  ¥er Herramientas Mensaje  Ayuda

B . % &% @ & X = B & . %A
Crear corren Responder  Responder...  Reenviar Irnprirnir: Eliminar: Erwiar y re... Direcciones Buscar Purgar:
2 xop.upf.es Identidad principal

Carpetas x|
1451 Outlook Express

S+ Carpetas locales

762 Bandeja de entrada (1) Sincronizar cuenta |

) Bandsja de salida
SEY Elementos enviados Carpeta | Holeida] Tatal|_Confiquracién ds sincroniza...

(3 Elementos elminadas EBandeja de entrads o 0 [ Todos Ios mensajes
B} Borrador <EElementos enviados 1} 0 O Todos los mensajes
53 xop.upf.es < Borrador 0 0 O Tados los mensajes
{7 Bandsja de entrada
S Elementos enviados
B Borrador

cronizacion de carpetas en xop.upf.es

[ catorein v |

Contactos ~ x

o hay contactos que mostrar. Haga dic
&n Conkactos para crsar un contacto
e,

@ Con conexion
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19.

20.

21.

Outlook Express

Pitjar Sincronizar cuentas per poder sincronitzar els comptes de I'usuari de
manera que sempre comprovi en el servidor IMAP els comptes que s’han creat.

Aqui s’acaba el procés de configuracio. Qualsevol modificacio es podra fer des
del mend Herramientas/Cuentas triant I'opcié Propiedades.

Un cop configurat el compte de correu, haurem vist com en pantalla ens
apareixen dues estructures de carpetes:

Les Carpetas locales son les que tindrem guardades en local, es a dir en el
nostre disc dur. Son les carpetes que depenen del compte POP3. La informacio
que hi guardem en elles només la podrem consultar des del nostre ordinador,
perqué s’han esborrat del servidor de correu.

Si heu configurat com a IMAP el vostre compte, trobareu les carpetes que
estaran guardades al servidor de correu. La informacié la podrem consultar des
de qualsevol lloc, ja que aquesta informacié estara guardada al servidor.
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