
EXPORTACIÓ I IMPORTACIÓ DE LES CARPETES I MISSATGES 
LOCALS 

 
Per Exportar les carpetes i missatges locals s’han de seguir els següents passos: 
 
1.- Primer hem d’obrir l’Outlook i Dins el menú “herramientas” seleccionem “opciones”: 
 

 
 
 
2.- En la finestra que surt hem de triar la pestanya “mantenimiento” i dintre d’aquesta fem 
clic en el botó que diu “carpeta de almacén”: 
 

 



3.- A continuació surt la següent finestra: 
 

  
 
 
4.-Per cada persona la carpeta d’emmagatzemament serà diferent. El que s’ha de fer és 
seleccionar-la i copiar-la.  
 
 4.1.- Per seleccionar-la hem de fer un clic amb el botó auxiliar del ratolí (el dret pels 
ratolins configurats per dretans i l’esquerre pels ratolins configurats per esquerrans) sobre la 
ruta i després fem un altre clic en “seleccionar todo”: 
 

  
 
 4.2.- Per copiar-la hem de fer un clic amb el botó auxiliar sobre la ruta i fer un altre 
clic en “copiar”: 
 

 



5.- Amb això hem aconseguit saber la carpeta on es guarda la configuració de les carpetes 
locals. Ara hem d’anar fins a la carpeta especificada. Una manera fàcil i que serveix tant per 
Windows95 com per Windows2000 és obrir l’Internet Explorer i fer un clic amb el botó 
auxiliar a sobre de la barra d’adreces, després clicar en “pegar” i per últim prémer la tecla 
ENTER. 
 

 
 
 
6.- Ara visualitzarem tots els arxius que guarden la configuració local: 
 

 
 
El número de fitxers i de carpetes que apareixen no té per que ser igual per cada usuari. Ara el 
que hem de fer és copiar tot el que apareix aquí dintre d’una carpeta al directori C:\Docum. 
D’aquesta manera quan us fem el canvi d’ordinador o la reisntal·lació del mateix es 
conservaran aquests arxius. 



7.- Per poder copiar tot el contingut que estem visualitzant seguim els següents passos: 
 

7.1.- Anem al menú “edición” i fem un clic en “seleccionar todo” 
7.2.- Tornem a anar al menú “edición” i fem un clic en “copiar” 
7.3.- Anem fins la carpeta C:\Docum i creem aquí una carpeta, per exemple es podria 

dir “Correu Local” o qualsevol altre nom que li vulguem posar. 
7.4.- Accedim a la carpeta que hem creat (no ha de contenir res) 
7.5.- Anem al menú “edición” i fem un clic en “pegar” 

 
 
D’aquesta forma ja està guardada la configuració i els missatges que estaven en local. 
Recordeu que aquests passos només fa falta seguir-los si heu guardat missatges en local. 
Recordeu també que això s’ha de fer per cada identitat diferent. Així que el pas 7.3 que diu 
que heu de crear una carpeta, hauria de ser un nom de carpeta diferent per cada identitat de la 
qual vulgueu salvar les carpetes locals. 
 
 
Per Importar les carpetes i missatges locals s’han de seguir els següents passos: 
 
1.- Hem d’obrir l’Outlook i entrar amb la identitat que ens interessi 
2.- Ara hem d’anar al menú “herramientas” i clicar en “opciones” (veure imatge del primer 
pas de l’anterior explicació) 
3.- En la finestra que surt heu de triar la pestanya “mantenimiento” i dintre d’aquesta feu clic 
en el botó que diu “carpeta de almacén” (veure imatge del segon pas de l’anterior 
explicació) 
4.- Ara surt la següent finestra i hem de clicar sobre el botó “cambiar”: 
 

 
 
5.- Sortirà un finestra petita en la qual haurem de seleccionar la carpeta on es troba la 
configuració de les carpetes locals. Aquesta carpeta és exactament la que hem creat en 
l’apartat 7.3 de l’anterior explicació. Quan la tenim seleccionada cliquem en “aceptar” 
 

 



6.- Cliquem en “aceptar” de la finestra que queda per sota: 
 

 
 
7.- Surt el següent missatge i hem de clicar “sí”: 
 

 
 
8.- Surt un avís que ens diu que fins que no tanquem l’Outlook i el tornem a obrir no es faran 
efectius els canvis. Hem d’acceptar-lo. 
 

 
 
9.- Cliquem en el botó “acceptar” de la finestra que queda per sota: 
 

 
 
 
10.- Sortim d’Outlook i quan tornem a entrar amb la identitat la que hem fet els passos 
anteriors podrem veure que apareix la configuració de les carpetes locals correctament. 


