EXPORTACIO I IMPORTACIO DE LES CARPETES I MISSATGES
LOCALS

Per Exportar les carpetes i missatges locals s’han de seguir els segiients passos:

1.- Primer hem d’obrir I’Outlook i Dins el ment “herramientas” seleccionem “opciones™:
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2.- En la finestra que surt hem de triar la pestanya “mantenimiento” i dintre d’aquesta fem
clic en el bot6 que diu “carpeta de almacén”:
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3.- A continuacio6 surt la segiient finestra:

Ubicacién del almacén |

5Su almacén personal de menzajes esta situado en la carpeta siguiente:;

ID:'\Discn Chldent24 dentities,{3BBD 3541 -20C7-4FD5-8144-4C784EF
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4.-Per cada persona la carpeta d’emmagatzemament sera diferent. El que s’ha de fer és
seleccionar-la i copiar-la.

4.1.- Per seleccionar-la hem de fer un clic amb el bot6 auxiliar del ratoli (el dret pels
ratolins configurats per dretans i I’esquerre pels ratolins configurats per esquerrans) sobre la
ruta i després fem un altre clic en “seleccionar todo”:

Ubicacion del almacén x|

Su almacén personal de menzajes exta situado en la carpeta siguiente:
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4.2.- Per copiar-la hem de fer un clic amb el botd auxiliar sobre la ruta 1 fer un altre
clic en “copiar”:
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Su almacén personal de menzajes esta situado en la carpeta siguiente:
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5.- Amb aix0 hem aconseguit saber la carpeta on es guarda la configuracié de les carpetes
locals. Ara hem d’anar fins a la carpeta especificada. Una manera facil i que serveix tant per
Windows95 com per Windows2000 és obrir 1I’Internet Explorer i fer un clic amb el boto
auxiliar a sobre de la barra d’adreces, després clicar en “pegar” i per ultim prémer la tecla
ENTER.

3 Universitat Pompeu Fabra - Microsoft Internet Explorer & =]

Archivo  Edicidn  Wer  Favorkos  Herramienkas  Ayuda ‘
Gatrss ~ = - Q) 2] A | QBosueds [iFavoritos (@mutimeds (4 | 55 S B - =
Direcricn [&]

Deshacer

Cortar
UNIVEDMPEU FABRA

Seleccionat tada

* LA UNIVERSITAT
* ESTUDIS

DL EE Agenda

Divendres, 17 d'octubre del 2003

® Primer i segon cicle
® Doctorats
® Masters i postgraus
® Altras estudis

* FACULTATS, ESCOLES LESTUDIS

Certificat de Qualitat par a la Biblioteca
La Biblioteca de |a UPF ha obtingut el Certificat de Qualitat que concedeix
o DEPART AMENTS T INSTITUTS I'agincia Macional d'Avaluacs de Qualitat i Acreditacié.
* DOCENCIA

Uicé d'Economia amb ol Blanchard
El catedritic d'Ecanomia del Massachusetts Institute of Technology insugurs el
22 d'actubre el curs de |a Facultst de Cidncies Econériques i Emprasarials.

* RECERCA

® BIBLIOTECA

@ ACTIVITATS I SERVEILS El Liceu a la UPE
Arnb s retranzraizsid Er\xdirada de Harnlet, 2l 15 d'octubre passat 22 va iniciar la
segana edicd del curs *Opéra oberta”, destinat a apropar el génere liric als
estudiants.

® EMPRESES I INSTITUCIONS
* UPF INTERNATIONAL CAMPUS

m 0

& web UpF © persones

La UPF compra el 20% del PRBB
El Parc de Recerca Biomadica de Barcelons (PRBB) 23 troba en fase avangada de
canstruccd i s previst que s'inauguri I'Gkim trimestre del 2004,

futurs estudiants

Enguesta Social Europea
S'han presentat a la UPF els primers resultats d'un estudi comparatiu a nivell
europeu que analitza les opinions i els comportaments dels cutadans de 22

» CONTACTEU AMB LA UPE
*WEBS UPF (delafalaZ
*MAPA WEB

@

paizos,

Campus Treball
Aquest octubre s'ha posat en marxa I'splicacié que fadilita a les emprases i les
institucions la consulta a la web dels curriculums dels graduats de la UPF.

Institut d'Educacid Fundacid Parc de Recerca Estacid de la Comunicacid Més noticies
Continua Biornédica de Barcelona
| [ | meeme:

HAwnico||| & 5 4 2 B >

|J [Elhvovell-defivered Applicati...| (1Bandeia de entrada - Ou...| Ejmissatges locals.doc - ... | (Emipc ||&1universitat PompeuF...

6.- Ara visualitzarem tots els arxius que guarden la configuracié local:
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El numero de fitxers i de carpetes que apareixen no té per que ser igual per cada usuari. Ara el
que hem de fer és copiar tot el que apareix aqui dintre d’una carpeta al directori C:\Docum.
D’aquesta manera quan us fem el canvi d’ordinador o la reisntal-laci6 del mateix es
conservaran aquests arxius.



7.- Per poder copiar tot el contingut que estem visualitzant seguim els segiients passos:

7.1.- Anem al menu “edicién” i fem un clic en “seleccionar todo”

7.2.- Tornem a anar al menu “edicién” i fem un clic en “copiar”

7.3.- Anem fins la carpeta C:\Docum i creem aqui una carpeta, per exemple es podria
dir “Correu Local” o qualsevol altre nom que li vulguem posar.

7.4.- Accedim a la carpeta que hem creat (no ha de contenir res)

7.5.- Anem al ment “edicién” i fem un clic en “pegar”

D’aquesta forma ja esta guardada la configuracio i els missatges que estaven en local.
Recordeu que aquests passos només fa falta seguir-los si heu guardat missatges en local.
Recordeu també que aixo s’ha de fer per cada identitat diferent. Aixi que el pas 7.3 que diu
que heu de crear una carpeta, hauria de ser un nom de carpeta diferent per cada identitat de la
qual vulgueu salvar les carpetes locals.

Per Importar les carpetes i missatges locals s’han de seguir els segiients passos:

1.- Hem d’obrir I’Outlook i entrar amb la identitat que ens interessi

2.- Ara hem d’anar al ment “herramientas” i clicar en “opciones” (veure imatge del primer
pas de I’anterior explicacio)

3.- En la finestra que surt heu de triar la pestanya “mantenimiento” i dintre d’aquesta feu clic
en el botd que diu “carpeta de almacén” (veure imatge del segon pas de 1’anterior
explicacio)

4.- Ara surt la segiient finestra i hem de clicar sobre el bot6 “cambiar”:

Ubicacion del almacén x|

Su almacén perzonal de menzajes esta situada en la carpeta siguisnte:

ID:HDiscn Chldent24l dentities\ {9BED 3541-20C7-4FD 5-81 44-4C784EF

Cambiar... | Cancelar |

5.- Sortira un finestra petita en la qual haurem de seleccionar la carpeta on es troba la
configuracié de les carpetes locals. Aquesta carpeta és exactament la que hem creat en
I’apartat 7.3 de I’anterior explicacio. Quan la tenim seleccionada cliquem en “aceptar”

Seleccione una carpeta para que Outlook Express almacene
515 Mensajes,

{:l Archivos de programa

EH:"l Docum
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6.- Cliquem en “aceptar” de la finestra que queda per sota:

Ubicacion del almacén x|

Su almacén personal de mensajes esta situado en la carpeta siguisnte:;

IE:'\.D ocumtCarrew Local

Arceptar Cancelar

7.- Surt el segiient missatge 1 hem de clicar “si”:

Outlook Express x|

Parece que wa hay un almacén de mensajes de Outlook Express en la carpeta que ha elegido. éDesea cambiar para
usar ese almacén? 5i no, se eliminara v reemplazara por su almacén actual.

] | Zancelar |

8.- Surt un avis que ens diu que fins que no tanquem 1’Outlook i el tornem a obrir no es faran
efectius els canvis. Hem d’acceptar-lo.

Outlook Express x|

@ Mo se puede cambiar la ubicacion de su almacén hasta que cierre v reinicie Dutlook Express,

9.- Cliquem en el bot6 “acceptar” de la finestra que queda per sota:

¥4 Opciones e
General I Leer | Confirmaciones I E nviar | Redactar | Firmas | Ortografia |
S eguridad | Caonexidn Mantenimignto
Menzajes

[~ %aciar la carpeta "Elementos eliminados” al sali

[~ Purgar mensajes eliminadas al salic de las carpetas IMAP

v Compactar los mensajes en sequnda plana

[ Eliminar los cusrpos de los menzaies leidos en los grupos de noticias

¥ Eliminar menzajes de noticias a los |5 _:I diaz de su descarga

Cormpactar los menzajes cuanda haya |2D _|::' % de espacio dezaprovechado

Haga clic: en Limpiar ahora para limpiar los mensajes descargados Limpiar ahara... |
EN &1 equipo. —

Haga clic en Carpeta de almacén para cambiar la ubicacion del
almacén de menzajes.

Solucion de problemas

Para resolver posibles problemas. Outlook Express puede guardar en un archivo de
registra todos los comandos enviados al servidor o recibidos del mizmo.
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10.- Sortim d’Outlook i quan tornem a entrar amb la identitat la que hem fet els passos
anteriors podrem veure que apareix la configuracio de les carpetes locals correctament.



