1) EXPORTACIO I IMPORTACIO DE LA LLIBRETA D’ADRECES
2) ENVIAR LA LLIBRETA D’ADRECES PER CORREU
ELECTRONIC

1) Per Exportar la llibreta d’adreces s’han de seguir els segiients passos:

1.- Primer hem d’obrir 1’Outlook i després fer un clic en el botd “direcciones”:

npa.upf.edu - Outlook Express - Rambla Informatica
J frchivo  Edicion  Wer  Herramientas Mensaje  Ayuda
. &% 2 g @ X g | &% . a4 @
Crear correa Responder Responder,..  Reemwviar Trprimir Eliminar Enviar v re... Direccioy : Furger  Carpetasl...
L
Rambla Inform
Carpetas X
143 Outlook Express =
£ Carpetas locales
. i Bandeja de entrada (1) Sincronizar cuenta Carpetas MAP. .. | Configuracién |
£ Bandeja de salida
% E\emer]vtos erviadas Carpeta | Mo leido ‘ Tatal ‘ Zonfiguracién de sincronizacidn -
-3 Elementos eliminados EaBandeja de entrada 2 121 Todos los mensajes
-5} Borrador Phgracies 1} 1 Todas los mensajes
G FEmA I Elementas erviados i 443 @ Todos los mensajes
- GE PERSOMAL & Borrador 29 38 Todos los mensajes
Eaules a Todos los mensajes
" (E1bandeja entrada openmail a Todos los mensajes
iz Bandeja de entrada (2) FADrafts 0 Todas los mensajes
Sé Elementos enviados Eifets [1} Tadas lns mensajes
Sﬂ Borrador (29) Fraules 1 Todos los mensajes
@ Aules Egiblioteca 1 Todos los mensajes
~§E bandeja entrada apenmal EIcanvis ] Tados los mensajes
G2 Drafts Pfisics 13 Todos los mensajes
E]--ﬁ fets TEMaviments a Todos los mensajes
42 aules (1) {Epassolo i} Todos los mensajes
Sﬁ Biblioteca (1) Fvirtuals b Todos los mensajes
sﬁ canvis N InFormatius a Todos los mensajes
- 45 fisics (13) M nformes - Becaris a Todos los mensajes
- 421 Movimenits Pinova [t} Todos los mensajes
: ﬁ passalo Evovell 1 Todos los mensajes
4 virtuals (5) | [@oriol a 51 W Tados los mensajes
T Informatius EIPendents 0 0 O Todos los mensajes
S Informes - Becaris $BCarreu Electrinic o 15 O Tados los mensaes
B nova Enstallacions?777 0 1z O Todos los mensajes
@ Novell (1) irus a a [ Todos los mensajes
’ {Elprestec i} 0 [ Todos los mensajes -
§2 Oriol Fasent i 403 O Todos los mensajes
I'_'I@ Pendents 1 Trash 1 116 Todos los mensajes
5 Carrew Flectrinic 2 e - =T =l
|ro conectado a “imap. upf.edu” @ Con conexidn |
Hrico || & 28 @ B &
|J [Eniovel-delivere. . | = mirc | _dCorreuLocal - ... | B missatges local.. "@impa.upf.edu . ®Documentos - .., | €71, Unknown Ar... |

2.- Apareix la segiient finestra on hem d’anar a al menu “archive” = “exportar” ->
“Libreta de direcciones (WAB)...”



%8 Libreta de direcciones - Rambla Informatica

Archivo Edicion  Mer Herramientas  Ayuda

=10l x|

Mueso contacto,,, Ckel+h @ § %,

NUEHD GUEDsc. Cri+G Buscar Irnprirnir Accion

Mueva carpeta... Chrl+R personas

Propiedades Alk+Enktrar criba el nombre o seleccidnelo de la liska: | |

Elluiiey Mombre S | Direccion de corren electranico | TeléFono de =
Importar =] albert Franquesa afranguesa@proleg. com

Exportar

Irnprirnir. ..

Ctrl+P

Salir

Libreta de direcciones [

rrnakica@upf, edu

Tarjeta de presentacion {wCard). .. hi@upf . edu

Ckra Libreta de direcciones. ..

cia@upF.edu

d

i

[EZ] catina, domenech@upf, edu

EZ cFricke@pass-engineering. ...

[F=]
4

Antani Borras
asuncion.bolos
Aurora Corarinas
Becaris R.ambla

catles . kebe@trad.upf.es
ZarlesE

carme.raventosi@upfedu

rif@n nF ., fs

antoni,borras@upf.edu
asuncion.bolos@upf, edu
aurara.corominas@upf . edu
becaris.rambla@upf. edu
carina.domenech@upf,edu
carles. kebe@trad upf.es
catles.barrera@upf.edu
carme, raventosi@upf,edu
cfricke@pass-engineering. com

i@ nF . fs

|Exp|:|rta los contactos a un nuewvo archivo de Libreta de direcciones {.wab).




3.- Ens apareixera una finestra on hem de seleccionar la carpeta on volem guardar ’arxiu
d’adreces 1 on hem de posar el nom d’aquest arxiu. El nom pot ser qualsevol que després
pugueu identificar. Després d’escriure el nom cliquem el bot6  “guardar”:

Seleccione el archivo de Libreta de direcciones al que desea exporkar ed A

Guardar en: IE Docurm = « £ E-

_1Carreu Lacal
_1definitiva
_local
_lacals

| llocals document

_lultima

Maombre de
archive: Iadreces_raml:ula j Guardar I
& red . - - - -
Tipo: I.-i‘-.rchwl:us de Libreta de direcciones [*.wab) j Cancelar |
o

4.- Ens apareixera un missatge indicant que 1’exportacié s’ha efectuat correctament. Només
hem de clicar en “aceptar”:

Libreta de direcciones - Rambla Informatica x|

La Libreta de direcciones se exportd correckamente a
"CriDacumiadreces_rambla, 'Wag"

Ja s’ha exportat la llibreta d’adreces.



Per Importar la llibreta d’adr *han ir el uents pa :
1.- Es com el primer pas de 1’exportacio.

2.- Apareix la segiient finestra on hem d’anar a al menu “archivo” -> “importar” ->
“Libreta de direcciones (WAB)...”

%¥ Libreta de direcciones - Rambla Informatica -0 x|

&rchivo Edicién  Wer Herramientas  Awvuda

Muewo contacko,., Crlp @ § %,
HUENE EFEbo. Ctrh+ Buscar Imnprirnir Accidn
Muewva carpeta...  Chrl+R pErsonas
Propiedades Alt+Entrar criba el mombre o seleccionelo de la liska:
Bz Mombre £ | Direccidn de corren electrénico | Teléfono deﬂ
Libreta de direccio v hi@upf . edu J
Exportar » Tarjeta de presentacion {wCard). .. cia@upF.edu
o Ctra Libreta de direcciones. .. rras@upf. edu
Imprimir... Gt =] asuncion.balos asuncion. bolos@upf, edu
Salir =] Aurora Corominas aurora,cororminas@upf, edu
ayudantes jornadas
[E=]barbara luna pujol barbara.lunall@campus,upf.es
EZIbasilio losada feuerhake@terra.es
[EZ]Becaris Rambla becaris.rambla@upf . edu
E=ZlBert Pecters Bert.Peeters@utas.edu.au
EZcatina domenech@upf.edu carina.domenechi@upf, edu
= carles.barrera catles.barrera@upf.edu
=] carles. besa@hurma. upf.es catles.besai@huma.upf.es
= I I _II |i."_=.l|r.=|rln=:<.h|=::.=||ﬁ.‘u inf.ein rarles. hesam@onf. /o | _}Iﬂ

|Im|:u:|rta un archivo de Libreta de direcciones {.wab). v

3.- Ara hem d’anar a buscar I’arxiu que hem guardat abans, seleccionar-lo i obrir-lo:

Seleccione el archivo de Libreta de direcciones desde el que desea impo ed |

Buszcar en: Iﬁ Drocum j 4= IfF '

_|correu Local
1 definitiva
_1local

_llocals

_llocals document
_ ultima

cadreces_rambla. \WAB

MNaombre de .
archive: Iadreces_raml:ula.W.&E j Abrir I

Tipo de archivos: I.-‘-‘-.ru:hiw:us de Libreta de direcciones [*.wab) Cancelar

o




4.- Després de donar al botod d’obrir apareixera una finestra com la segiient indicant el procés
de la importacio:

Importando... |

“¥ Importando "Prova' ..

Ezpere...
IERRERREEER

5.- Si tot a anat bé sortira la segiient finestra quan acabi el proces:

Libreta de direcciones - Rambla Info x|

@ Proceso de importacidn finalizado correctarmente,

6.- Cliquem en “aceptar” i ja esta fet.

2) Per enviar la llibreta d’adreces s’han de seguir els segiients passos:

Si es vol treure o afegir algun nom de la llibreta, es pot editar I’arxiu WAB. Per fer-ho, cal
obrir-lo en la forma habitual d’obrir un fitxer (fent doble clic). S obrira amb 1’eina que té
Windows per defecte per editar aquest tipus d’arxius.

Després d’editar-lo, el podem enviar normalment per correu electronic com un arxiu normal.



