Queé cal fer per enviar un correu a una llista, de la qual vols excloure
algun contacte?

= QObre la llibreta d’adreces.
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Type name or select from list: I
Mame ¢ =
E=lAdolf Tobefia
E=lAlbert Sarra
E=lamar.infarmatica
E=lAndrea deBlaye |
E=lAndreu Lallave
E=lAnna Borrell
E=lAntanio Exposito
E=larca.informatica
E=l campusglobal informatica
E=lCarles "10"
E=lCarles Enric
E=lCarles Reviejo
E=lcompres.informatica
E=l comunicacions.infarmatica
E=lConcepcit Arcabé
E=lCapisteria EIX
fDescartes
E=IDirector Ofic. UPF Caixa Cat...
E=lEduard Llaurado =
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» Fes clic damunt la llista a la que vols enviar el correu, per tal de mostrar els seus
membres.
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File Edit “iew Tools Help
= X 2 = @
Mew Froperties Delete Find Feople Frint Action
=B Contactos Type name or select from list: I
£ Descartes MName | E-Mail Address Bus
8 Fauna EX-lamar.informatica amar.informatica@upf. edu
&1 Grup EZlarca.informatica arca.informatica@upf. edu
S iEles |5l campusglobal.informatica campusglobal informatica@upf...
4] Mostrallar EZlcompres.informatica compres.informatica@upf.edu
E=lcomunicacions.informatica comunicacions. informaticai@up. ..
EZlfranca.informatica franca.informatica@upf edu
EZljaurmei.inforrmatica jaumei.informaticai@upf. edu
EZlmix informatica mix. informatica@upf. edu
ESlrambla.informatica rambla.informatica@upf. edu
Exlsigma.infarmatica sigrma.informatica@upf.edu
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= Selecciona tots els membres de la llista.
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» Prem la tecla Control i fes clic damunt la persona o les persones que vulguis
excloure. Veuras que queden sense seleccionar.

% Address Book
File Edit Yiew Tools Help

) X = @
W= Phapemties Delete  Find Feople Print Action
Contactos Type name or select fram list: I
RiDescartes  [Name E-Mail Address [

£2] Fauna
2 Grup

21 Informatica campusglobal. informatica@

----- £2] MostraLlar alg lays
F

1 | i

&

|1D iterms

* Segueix el ment: Herramientas > Accion > Enviar correo

* S’obrira la finestra d’escriure el missatge, amb les persones seleccionades com a
destinataris. Escriu el missatge i envia’l normalment.
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