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Introducció 

 

La UPF utilitza aquestes dues aplicacions per generar l’oferta docent i matricular als 

estudiants. Però amb aquestes dues aplicacions no es permet assignar estudiants a 

grups que no siguin de matrícula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cal combinar la informació de les dues bases de dades per tal de poder repartir i 

assignar els estudiants als grups de pràctiques i seminaris. Per tal de fer-ho el 

Servei d’Informàtica ha desenvolupat una nova aplicació anomenada GGiA (gestió 

de Grups i Aules). 

Aquesta aplicació la trobarem dins del Campus global en el menú de l’esquerra a 

l’apartat DOCÈNCIA.  

 

... 

DOCÈNCIA 

GGeesstt iióó  ddee  ggrruuppss  ii   AAuulleess (dóna accés a l’Eina de gestió de l’aula global, que 

permet el repartiment de grups de pràctica i de seminari (segons decisió del 

centre) i crea aules Moodle per nivells (agrupant o desagrupant estudiants) 

 

Aula Global  (accés a les aules globals per als professors) 

... 

 

Amb el Pla Bolonya, una assignatura grup de teoria es divideix en diferents grups 

de seminari i/o pràctica. D'aquí neix el concepte de família d'assignatures-grup per 

tal de fer referència a aquests conjunts. De manera que si tenim una assignatura X 

que te un grup de teoria i 4 grups de pràctica, la família X-1 estarà formada pel 

grup 1 de teoria i els grups 101, 102, 103 i 104 de pràctica. 

PDS  
Aplicació que  relaciona  
- assignatures,  grups de teoria, 
grups de pràctiques i grups de 
seminari amb  

- professors, horaris i espais 

1 2 

SIGMA 
Aplicació que permet 
matricular als estudiants  
(però que sols permet 

asignar-los a grups de teoria) 
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A GGiA un professor te permís per visualitzar una família d'assignatures si té 

docència assignada a qualsevol de les assignatures-grup que formen la família. Tots 

els professors d’una família d’assignatures tenen permís per distribuir els estudiants 

en els diferents subgrups de seminari i/o pràctica de la família. En canvi els 

professors només tindran permís per crear o esborrar aules de les assignatures 

grup que tinguin assignats a PDS. 

La creació de grups moodle dels diferents grups de pràctica/seminari dins la pròpia 

aula de teoria només la poden fer els professors que tinguin docència assignada al 

grup de teoria de la família. 

 A moodle es reflectirà la docència assignada a PDS. És a dir, un professor assignat 

a un grup de teoria, serà professor de l'aula global de teoria, mentre que un 

professor només assignat a un grup de pràctica no serà professor de l'aula global 

de teoria, no la veurà al moodle.  

Des de l'opció "Cursos moodle" de GGiA, els professors d'una família d'assignatures 

podran decidir si volen crear els grups de seminari i/o pràctica com a subgrups de 

l'aula global de teoria. Si algun dels professors marca aquesta opció, els professors 

amb docència assignada només a grups de pràctica i/o seminari passaran també a 

ser professors de l'aula de teoria. 

També des de l'opció de "Cursos moodle" de GGiA, els professors tenen la 

possibilitat de crear una aula global per a cada un dels subgrups de seminari i/o 

pràctica. En aquest cas, els professors de cada una de les aules de seminari i/o 

pràctica seran únicament els que tinguin docència assignada al subgrup en qüestió. 
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GESTIÓ DE GRUPS I AULES (GGIA) 
 

Pantalla inicial de GGiA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El nostre perfil Any acadèmic 
 

Menú 

Accessos directes 
 

  Accès a la bústia 

 Mail a la llista de distribució de l’assignatura grup teoria 

  Llistat de classe 

 Accés a l’AG-moodle 

Tornar a l’inici 

Alertes 
 
Alertes d’estudiants pendents 
d’assignar al subgrups de 
pràctica i/o seminari. 
 

Avisos 
 
Penjats des de La Factoria o 
des del QUID, en relació al  
funcionament general de 
Moodle. 
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GRUPS - Gestió manual 
Clicant a la opció de gestió manual anirem a una pantalla on es llistaran totes les 

assignatures-grup de teoria de les quals sou professors i els seus respectius 

subgrups de pràctica i/o seminari. Aquesta pantalla també ens permet veure el 

número d’estudiants assignats a cada grup o subgrup.  

 

 

  

Si volem amagar la distribució dels estudiants, és a dir, que els estudiants no vegin 

a quin subgrup se’ls ha assignat, haurem de clicar al semàfor. Si està en verd, els 

estudiants poden veure el subgrup assignat, si està vermell no ho podran veure. 

Per defecte tots estan en verd. 

 

Per poder veure tota la informació sobre una família d’assignatures: el número 

d’estudiants matriculats a cada una de les assignatures assimilades i els professors 

assignats, cal que cliquem al literal Família. 

 

Per fer la distribució en un dels subgrups de pràctiques, haurem de clicar sobre la 

imatge del llapis. 

 

Seguidament ens apareixerà la pantalla que ens permet assignar estudiants de 

manera manual, o consultar els que ja estan assignats en aquell grup. 
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A l’esquerra veiem els estudiants assignats al subgrup que estem editant i a la 

dreta els estudiants del grup de teoria que encara no estan assignats.  

Si volem afegir estudiants al grup, tan sols cal seleccionar-los i clicar el botó  

<<ASSIGNA. 

Si el que volem és treure un estudiant del grup de pràctiques i/o seminari, el 

seleccionem i cliquem el botó >>DESASSIGNA 

 

 

L’últim pas abans d’abandonar la pantalla és clicar al botó GRAVAR. Si no ho fem 

els canvis no quedaran reflectits.  
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GRUPS - Gestió automàtica 
 

L’assignació automàtica ens permetrà distribuir automàticament els estudiants 

d’una assignatura grup de teoria en els corresponents grups de pràctica i/o 

seminari. 

 

 

 

Per defecte la distribució d’estudiants es manual. Per canviar el tipus de distribució 

haurem de modificar-ho seleccionant el tipus de distribució en  el desplegable.  

La primera filera ens ajudarà a modificar varies assignatures a la vegada. 

Seleccionem les que volem modificar, o bé cliquem a TOTES/CAP si volem 

seleccionar o desseleccionar totes.  

Un cop escollides les distribucions de les assignatures grup, caldrà clicar el botó 

GRAVAR per fer efectiva la distribució.  

Per consultar com ha quedat el repartiment, així com per modificacions haurem 

d’anar a l’opció de gestió manual.  

Els tipus de distribucions es podran modificar en qualsevol moment. És a dir, 

podríeu decidir definir una assignatura com a autoassignable fins un dia concret i 

passat aquest dia modificar la distribució i fer-la aleatòria per tal de distribuir els 

estudiants que no hagin decidit quin subgrup volen. 

Recordeu que sempre podreu anar a la Gestió manual per realitzar canvis 

de subgrup. 
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Automàtica 
L’opció automàtica ens permet escollir entre alfabètica o aleatòria. 

 

 

 

Per posar un exemple, el repartiment per ordre alfabètic de 100 estudiants en 4 

grups de pràctica, assignaria els 25 primers per ordre alfabètic  (de la “a” a la lletra 

on s’arribi) al seminari 1, els 25 següents al seminari 2, etc. 

En el moment que cliquem a gravar, les assignatures marcades amb distribució 

automàtica ja han quedat repartides. 
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Autoassignació 
L’opció d’autoassignació ens permet delegar la distribució en subgrups als 

estudiants de l’assignatura. L’estudiant haurà de triar quin dels subgrups li va 

millor.  

Quan seleccionem l’opció autoassignació podem fixar el número màxim d’estudiants 

per subgrup de seminari i/o pràctica, si és que ho volem. Si el deixem a 0, el 

programa no farà cap control d’aforament en els subgrups. És a dir, permetríem 

que tots els estudiants d’un grup de teoria s’autoassignessin en el mateix subgrup 

de pràctica i els altres subgrups de pràctica quedessin vacants. 

També tenim la possibilitat de limitar l’autoassignació en el temps. És a dir podríem 

posar-la disponible des del dia 14 d’abril del 2009 a les 9:00 fins el 18 d’abril a les 

23:00. Si no fixem les dates, la data d’inici per defecte serà el dia actual i la data 

de fi serà en un any des del dia actual. 
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Per preferències 
L’opció per preferències realitza una enquesta als estudiants de l’assignatura per tal 

de valorar les seves preferències en el moment de fer el repartiment.  

Quan seleccionem l’opció per preferències podem decidir si volem crear els grups 

fixant un número màxim d’estudiants per subgrup de seminari i/o pràctica, o bé 

creant grups múltiples d’un número en concret.  

En el cas que fixem el número màxim d’estudiants, per defecte el programa ens 

omplirà el número d’estudiants màxim per tal que els grups quedin equilibrats.  Si 

no volem fer control d’aforament en els subgrups, haurem de posar un 0 en el 

número màxim d’estudiants. D’aquesta manera, permetríem que tots els estudiants 

d’un grup de teoria anessin al mateix subgrup de pràctica si així ho han escollit a 

les seves preferències, mentre els altres subgrups de pràctica quedarien vacants. 

Un altre paràmetre que cal fixar per la distribució per preferències és el dia límit de 

respostes de l’enquesta (Termini). La nit següent del dia següent a la data límit, es 

processaran automàticament les preferències per tal de distribuir els estudiants. És 

a dir, si la data límit és el 10/09/2009, la distribució es farà la nit de l’11 al 12. 
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GRUPS - Estat d’autoassignacions 
 

En el cas que hagueu definit el repartiment dels estudiants en els subgrups 

mitjançant autoassignació, des d’aquesta pantalla podreu consultar quants 

estudiants hi ha assignats a cada un dels subgrups.  

 

 

 

Si cliqueu a la icona, podreu descarregar la informació en un document excel. 
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GRUPS – Satisfacció de preferències 
 

Un cop finalitzat el termini de selecció de preferències per part dels estudiants, el 

sistema realitzarà la distribució tenint en compte els paràmetres que hagueu fixat, 

les preferències dels estudiants i les incompatibilitats horàries entre els diferents 

subgrups d’assignatures.  

Des d’aquesta pantalla podreu comprovar el grau de satisfacció de compliment de 

les preferències. S’entén per satisfacció el percentatge d’estudiants que han estat 

assignats en la seva primera preferència. 
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GRUPS – MetaGrups 
La finalitat de la creació de Metagrups és compartir una mateixa Aula Global entre 

dos o més grups de teoria, pràctica i/o seminari. Des d’aquesta pantalla es crearan 

els metagrups que més endavant a la gestió de cursos moodle, podrem seleccionar 

per que es converteixin en Aules Globals. 

 

 

 

 

Seleccionarem les assignatures-grup que volem incloure en el metagrup i li 

donarem un codi i un nom. A continuació clicarem al botó CREAR. 
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Si ens hem oblidat d’incloure alguna assignatura-grup en el metagrup, l’haurem 

d’esborrar i tornar a crear.  
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Llistes de classe 
Des d’aquesta opció, podrem obtenir els llistats de classe per assignatura-grup, ja 

siguin grups de teoria, pràctica o seminari. Per obtenir el llistat, cal escollir el tipus 

de llistat que volem: Visió normal, visió reduïda o fitxer excel. 

 

 

 

La visió normal ens permetrà visualitzar les fotos dels estudiants, els NIAs, el 

numero de convocatòria, l’identificador d’usuari i l’adreça de correu electrònic. La 

versió reduïda ens mostrarà les fotos i el nom dels estudiants. Des d’ambdues 

versions tindrem la possibilitat d’imprimir. 
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El llistat excel permet escollir la informació que volem dels estudiants. Clicant a 

GENERAR obtindrem el fitxer que necessitem. 
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Llistes de distribució 
 

Per enviar un mail a la llista de distribució de correu d’una assignatura grup de 

teoria ho farem des d’aquesta opció de menú. 

 

 

 

Clicant a sobre d’una de les llistes, s’obrirà el nostre client de correu (Outlook, 

Thunderbird, ...) amb el destinatari omplert amb la llista de distribució 

corresponent.  

 

Només es generen llistes de distribució per assignatures-grup de teoria. 
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Gestió de bústies 
 

Des d’aquesta opció podrem demanar una bústia de correu per a la nostra 

assignatura i accedir-hi en el cas que ja l’haguem creat.  
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Cursos Moodle 
 

Des d’aquesta pantalla gestionarem la creació de les diferents Aules Globals i grups 

que vulguem tenir a moodle. 

Per defecte, es crearà una aula per a cada grup de teoria. Si no voleu una aula per 

alguna de les vostres assignatures de teoria, simplement haureu de desmarcar la 

creueta i clicar a GRAVAR. 

 

 

També tindrem la opció de crear una aula per als metagrups que haguem creat 

anteriorment.  

Per als grups de seminari i/o pràctica d’una assignatura podrem escollir crear una 

aula, o bé crear un grup moodle dins de l’aula corresponent a l’assignatura de 

teoria. De la mateixa manera podrem crear grups d’assignatures de teoria que 

formin part d’un metagrup. 

 

Si som professors d’un grup de pràctica però no ho som del de teoria, tenim la 

possibilitat d’afegir-nos com a visualitzadors de l’aula de teoria. 


