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Documentik 2000

= Aplicacié informatica de gestio documental i dels arxius de la
UPF, que integra tots els documents des que son creats o
rebuts per les diferents unitats i serveis fins a la seva
transferencia a I'Arxiu per a la seva conservacié o eliminacid,
ates el seu valor administratiu, juridic o informatiu

(Article 11.4 del Reglament de |'Arxiu Administratiu).

Conservacio

Arxius de gestio

Transferencies
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i Objectius

= Acces eficag als expedients i als documents:

= Consulta de documentacio al llarg de tot el cicle d’evolucio
(estat i localitzacio) i en qualsevol suport.

= Recerques d’actuacions administratives relacionades amb
diversos expedients o temes.

= Reduir costos de conservacio i utilitzacio dels
documents:
= Conservacio o eliminacio
« Transferéncia
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Documentik 2000: funcions i moduls

Funcions dels usuaris

GESTIO DELS USUARIS

( QUADRE DE TENIDORS I

L CLASSIFICACIO ARXIUS DE GESTIO

REGLES DE CONSERVACIO

I DELIMINACIO DIRO-LT

Funcions de administrador



i Avantatges

= Sistema facil i interactiu

= Simplificacio de les operacions

= Augment de les recerques rapides i eficients
= Nous productes i formats (llistes i etiquetes)

= Possibilitats d’incorporar elements de la gestio
administrativa
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i Aquesta versid per a Windows:

= Incorpora tota la informacié generada en la versid
anterior;

= Incrementa encara més les possibilitats de cercar

informacio sobre els documents i els arxius de la
Universitat des dels seus inicis;

= Sha desenvolupat a partir de la base de dades
FileMaker® Pro, que funciona en xarxa sobre Windows 95

i Windows NT.,
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